INSTRUKCJA WYPELNIENIA
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE ZE SRODKOW

SEKTOROWEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO ,WZROST
KONKURENCYJNOSCI PRZEDSIEBIORSTW?”

na realizacje projektu w ramach Dziatania 2.3.

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku o dofinansowanie niezbedna jest znajomos¢
zarowno Sektorowego Programu Operacyjnego ,,Wzrost konkurencyjnosci przedsicbiorstw,
lata 2004-2006” (dalej jako SPO-WKP) zawierajacego wykaz priorytetdbw i dziatan
uzgodnionych z Komisja Europejska i stanowiacych przedmiot interwencji funduszy
strukturalnych, jak i Uzupelnienia Sektorowego Programu Operacyjnego ,,Wzrost
konkurencyjnosci przedsigbiorstw, lata 2004-2006”, (dalej UP SPO-WKP), w ktéorym w
sposob szczegOtowy opisany jest system wdrazania poszczegOlnych priorytetow i dziatan.
Dodatkowa pomoca dla wnioskodawcéw jest Podrecznik dla projektodawcow SPO-WKP
oraz Wytyczne dla Wnioskodawcow. Wszystkie wymienione dokumenty sa dostepne na
stronach internetowych Ministerstwa Gospodarki i Pracy (www.konkurencyjnosc.gov.pl),
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci, (www.parp.gov.pl) oraz Regionalnych
Instytucji Finansujacych.

Projekty zglaszane ramach wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego SPO - WKP musza by¢ zgodne z celami zawartymi w Programie i
Uzupelnieniu Programu oraz zgodne z regulacjami dotyczacymi funduszy
strukturalnych.

Zgtaszane projekty (wnioski o dofinansowanie) poddane beda szczegdtowej analizie, a
nastepnie ocenie co do zgodnosci z kryteriami wyboru projektow przyjetymi przez Komitet
Monitorujacy SPO WKEP.

Dwie pierwsze rubryki wniosku zatytutowane ,Data wplynigcia wniosku o
dofinansowanie” oraz ,,Numer wniosku o dofinansowanie” wypelniane sa przez
Regionalna Instytucje Finansujaca wiasciwa ze wzgledu na lokalizacje projektu, do Kktorej
przesytany jest wniosek o dofinansowanie.



Czes¢ I. Informacje ogdlne o projekcie.
Ad. 1. Tytutl projektu.

W punkcie 1 wnioskodawca wpisuje petny tytut projektu w jezyku polskim. Powinien on w
jasny i nie budzacy watpliwosci sposob obrazowaé faktyczne zadanie, ktore zostanie
zrealizowane w ramach projektu. Jezeli projekt jest realizacja pewnego etapu wickszej
inwestycji, powinno by¢ to zaznaczone w tytule projektu. Tytut nie moze by¢é nadmiernie
rozbudowany. Powinien liczy¢ nie wiecej niz 10 wyrazdw.

Ad. 2. Rodzaj projektu.

Punkt 2 umozliwia okreslenie czy projekt bedzie miat charakter inwestycyjny czy ustugowy.
WYybor nastepuje poprzez zaznaczenie jednej z opcji W przypadku projektow realizowanych
w ramach dziatania 2.3., nalezy zaznaczy¢ —« projekt inwestycyjny ».

Ad. 3. Identyfikacja rodzaju interwencji.

W punkcie »dziatanie ». Wnioskodawca wpisuje dziatanie 2.3 « Wzrost konkurencyjnosci
matych i srednich przedsiebiorstw poprzez inwestycje ».

Poniewaz w dziataniu 2.3 nie przewidziano poddziatan, podpunkt »poddziatanie » nalezy
pominaé

W punkcie »kategoria interwencji » dla dziatania 2.3 obowiazujacym kodem interwencji jest
kod 161, 321, 322, 324.

Ad. 4. Wplyw projektu na srodowisko.

Rubryki oznaczone numerem 4 stuza podaniu danych umozliwiajacych okreslenie wptywu
realizacji projektu na stan s$rodowiska naturalnego. Zgodnie z ustawodawstwem Unii
Europejskiej, wsparcie ze $rodkdéw funduszy strukturalnych nie moze zosta¢ udzielone na
projekty prowadzace do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu srodowiska naturalnego.
Z tego powodu wszystkie projekty wspoétfinansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach omawianego dziatania powinny mie¢ pozytywny lub neutralny
wplyw na stan srodowiska. Whnioskodawca samodzielnie okresla wptyw jego projektu na
kwestie ochrony srodowiska poprzez wybdr jednej z opcji.

Opcje « Projekt bezposrednio dotyczy ochrony $rodowiska » nalezy zaznaczy¢ w sytuacji,
gdy gtéwnym celem projektu jest poprawa stanu srodowiska. Aspekt srodowiskowy jest wiec
elementem dominujacym z punktu widzenia przyczyn realizacji projektu i efektow, ktore
projekt przyniesie.

Opcje « Projekt, ktdrego dodatkowym efektem bedzie pozytywny wptyw na srodowisko»
nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy pozytywny wptyw na srodowisko jest dodatkowym
rezultatem projektu. W takim przypadku powody, ktore sktaniaja wnioskodawce do realizacji
projektu sa inne niz ochrona srodowiska. Jego realizacja przyczyni si¢ jednak do poprawy
stanu $rodowiska.




Opcje «Projekt neutralny pod wzgledem wptywu na srodowisko » nalezy zaznaczy¢é w
przypadku, gdy projekt nie jest zwiazany z kwestiami ochrony s$rodowiska, a realizacja
projektu w zaden sposéb nie wptywa na jego stan.

W rubryce «Uzasadnienie » nalezy uzasadni¢ wybor jednej z opcji.

Zaznaczenie jednej z powyzszych odpowiedzi powinno znalez¢ swoje odzwierciedlenie we
wskaznikach realizacji celéw projektu, ktdre znajduja sie w punkcie 15 wniosku oraz sa
opisane w punkcie 14 wniosku. W przypadku wybrania opcji pierwszej « Projekt
bezposrednio dotyczy ochrony $rodowiska » wiasciwy wskaznik powinien znajdowac sie na
poziomie rezultatu i oddziatywania, w przypadku drugiej « Projekt, ktérego dodatkowym
efektem bedzie pozytywny wpltyw na $rodowisko» na poziomie oddziatywania. Jezeli
wskaznik oddziatywania nie jest policzalny wystarczajace bedzie zamieszczenie opisu
oddziatywania w punkcie 14. Umieszczenie wskaznikdw za poziomie wskaznika rezultatu jest
podstawa przyznania punktacji w zakresie Realizacji polityki UE dotyczacej ochrony
srodowiska.

Whioskodawca zobowiazany jest uzasadni¢ swoj wybdr, opisujac szczeg6towo wpltyw
projektu na srodowisko. Opis w omawianym polu nie powinien liczy¢ wiecej niz 4000
znakow.

Ad. 5. Zgodnosé projektu z polityka rownych szans.

Polityka rownych szans jest jedna z polityk horyzontalnych Unii Europejskiej. Zgodnie z jej
podstawowymi zatozeniami, zaden projekt wspétfinansowany ze $rodkow funduszy
strukturalnych nie moze prowadzi¢ do dyskryminacji w dostepie do rynku pracy ze wzgledu
na pte¢. Majac na uwadze powyzsze cele, projekty wspierane ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach dziatania powinny przyczynia¢ si¢ do
zapewnienia rownego statusu kobiet i mezczyzn poprzez umozliwienie kobietom szerszego
dostepu do rynku pracy oraz ulatwiajac likwidacje barier dyskryminujacych kobiety w
dostepie do zatrudnienia.

Whnioskodawca samodzielnie okresla stopien, w jakim zgtaszany projekt bedzie sie
przyczyniat do realizacji polityki rownych szans poprzez wybor jednej z opcji.

Opcje ,,Projekt zorientowany na kwestie rownych szans kobiet i mezczyzn™ nalezy zaznaczyé
w przypadku, gdy w wyniku realizacji projektu w ramach ktorego przedsicbiorca realizuje
dziatania zwiazane z likwidacja barier dyskryminujacych kobiety, dostep do
nowoutworzonych miejsc pracy bedzie réwny dla kobiet i mezczyzn.

Opcje ,.Projekt pozytywny pod wzgledem rownych szans kobiet i mezczyzn” nalezy
zaznaczy¢ w sytuacji, gdy w wyniku realizacji projektu powstana miejsca pracy do ktérych
dostep bedzie rowny dla kobiet i mezczyzn.

Opcje ,,Projekt neutralny pod wzgledem réwnych szans kobiet i mezczyzn” zaznaczy¢ nalezy
w przypadku, gdy projekt w zaden sposob nie wptywa na kwestie zwiazane z polityka
rownosci szans.

W rubryce «Uzasadnienie » nalezy uzasadni¢ wybor jednej z opcji.

Uzasadnienie powinno zawiera¢ szczegOtowy opis sposobu, w jaki wnioskodawca zamierza
zapewni¢ rowny status kobiet i mezczyzn oraz w jaki sposob bedzie zmniejszat bariery w
dostepie kobiet do nowo tworzonych miejsc pracy.



Ad. 6. Informacja o mozliwosci realizacji projektu w przypadku nie uzyskania wsparcia
ze srodkdéw dostepnych w ramach SPO-WKP.

Wybdr dokonywany jest przez Wnioskodawcg poprzez zaznaczenie wiasciwej opcji, ktore
zostaty wymienione ponizej W punkcie ,,Opis do wybranego punktu” wnioskodawca
samodzielnie uzasadnia swéj wybor. Opis w omawianym polu nie powinien liczy¢ wigcej niz
2000 znakow (pot strony).

Czesé 11. Identyfikacja wnioskodawcy.

Whnioskodawca wypetnia tg¢ czes¢ informacjami zgodnie z danymi zawartymi w dokumentach
firmy.

Ad. 7. Forma prawna prowadzonej dzialalnosci.

Wybdr formy prawnej nastgpuje poprzez wybor wilasciwej opcji. Wnioskodawca bedacy
osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza zaznacza wylacznie opcje »0soba
fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza» (dotyczy to takze spétek cywilnych).
Whnioskodawca posiadajacy osobowo$¢ prawna w rozumieniu prawa cywilnego zaznacza
opcje »osoba prawna ». Whnioskodawca bedacy jednostka organizacyjna nie posiadajaca
osobowosci prawnej zaznacza opcje »jednostka organizacyjna nie posiadajaca 0sobowosci
prawnej ».

Wybrana opcja musi by¢ zgodna ze stanem faktycznym i mie¢ potwierdzenie w dokumentach
rejestrowych zataczonych do wniosku o dofinansowanie.

Ad. 8. Dane wnioskodawcy.

Whnioskodawca wypetnia wszystkie punkty. Wpisane w polach dane powinny by¢ aktualne i
zgodne z dokumentami rejestracyjnymi  wnioskodawcy, statutem/umowa  spoiki,
zaswiadczeniem z urzedu skarbowego oraz zaswiadczeniem o nadaniu numeru REGON.
Zalaczniki te przedsigbiorca zobowiazany jest dostarczy¢ na etapie przygotowania umowy o
dofinansowanie.

Whnioskodawca wpisuje swoja petna nazwe (zgodnie z KRS, EDG lub innym rejestrem, w
ktorym jest zarejestrowany), Numer ldentyfikacji Podatkowej (NIP), numer REGON. W
przypadku spotki cywilnej w rubryce nazwa wnioskodawcy i NIP nalezy wpisa¢ nazwe i
numer NIP spotki cywilnej (do wniosku nalezy takze dotaczy¢ zaswiadczenia o nadanym
numerze NIP dla wszystkich wspolnikéw spotki cywilnej.) Nastepnie nalezy wybrac jedna z
opcji, w zaleznosci od tego, jakim dokumentem rejestrowym wnioskodawca dysponuje. W
zaleznosci od wybranej opcji, wnioskodawca wpisuje petny numer, pod ktorym figuruje w
Krajowym Rejestrze Sadowym albo Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej.

W rubryce adres siedziby nalezy wpisa¢ adres siedziby zarzadu badz wiadz (kierownictwa)
wnioskodawcy.

Rubryki dotyczace adresu poczty elektronicznej i strony internetowej maja charakter
opcjonalny. Obowiazek ich wypelnienia powstaje w przypadku, gdy wnioskodawca posiada
stuzbowy adres poczty elektronicznej (e-mail), oraz wiasna strong internetowa.

Uwaga :



Numer faksu jest niezbedny i moze by¢ wykorzystany przez Regionalna Instytucje
Finansujaca na etapie oceny formalnej wniosku, w przypadku, kiedy konieczne bedzie
uzupetnienie wniosku w przypadku stwierdzenia brakdw w dokumentacji .

Uzupetnienie wniosku jest mozliwe tylko wtedy, gdy wnioskodawca ztozyt wniosek w
siedzibie Regionalnej Instytucji Finansujacej nie pozniej niz na 7 dni przed koncowym
terminem skfadania wnioskow. Szczeg6towy sposéb oceny formalnej jest opisany w
Wytycznych dla Wnioskodawcow.

Ad. 9. Dane osoby upowaznionej przez Wnioskodawce do kontaktow

W poszczegolnych rubrykach nalezy wpisa¢ dane osoby, ktora bedzie adresatem
korespondencji dotyczacej projektu. Powinna to by¢ osoba dysponujaca petna wiedza na
temat projektu, zarbwno w kwestiach zwiagzanych z samym wnioskiem o dofinansowanie, jak
i pozniejsza realizacja projektu.

Whnioskodawca wpisuje imie oraz nazwisko osoby do kontaktu, zgodnie z danymi
znajdujacymi si¢ w dowodzie osobistym lub innym dokumencie potwierdzajacym tozsamos¢
osoby.

Rubryka « stanowisko » dotyczy stanowiska zajmowanego w strukturze wewngtrznej
whnioskodawcy.

W rubryce « telefon » zaleca si¢ wpisanie numeru stacjonarnego, poprzedzajac go numerem
kierunkowym. Wyjatek stanowi przypadek, gdy osoba do kontaktu posiada jedynie stuzbowy
telefon komodrkowy. W takim przypadku nalezy wpisa¢ stuzbowy numer telefonu
komorkowego osoby do kontaktu.

Rubryki dotyczace numeru faksu i adresu poczty elektronicznej nalezy wypetnia¢ jedynie w
wypadku gdy osoba uprawniona do kontaktu posiada takie.

Ad. 10. Dane osoby/os6b upowaznionych przez Whnioskodawce do podpisania umowy 0
dofinansowanie.

W poszczegdlnych rubrykach Wnioskodawca wpisuje dane osoby uprawnionej do podpisania
umowy o dofinansowanie, zgodnie z dokumentami rejestrowymi oraz / lub statutem. W
przypadku spotki cywilnej nalezy wpisa¢ Imiona i Nazwiska wszystkich wspolnikow spoiki
cywilnej.

Umowa o dofinansowanie moze zosta¢ podpisana takze przez osobe nie wymieniona we
wskazanych powyzej dokumentach. W takim przypadku osoba ta powinna posiadaé¢
petnomocnictwo, wystawione zgodnie z przepisami prawa cywilnego (w formie notarialnej)
przez osoby uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy zgodnie z dokumentami
rejestrowymi lub statutem.

Rubryki tego punktu mozna multiplikowa¢ w przypadku gdy wiegcej niz jedna osoba jest
upowazniona do podpisania umowy o dofinansowanie.

Wymogi dotyczace tresci zawartej w poszczegllnych rubrykach sa analogiczne jak w
przypadku podobnych rubryk w punkcie 9.

Dodatkowo nalezy poda adres(y) do korespondencji i adres(y) zamieszkania osoby/osob
upowaznionych do podpisania umowy.



Czesé 111. Charakterystyka prowadzonej dzialalnosci.

Ad. 11. Podmiot, ktérego dotyczy projekt.

Informacje podane w punkcie 11 pozwola na identyfikacje wnioskodawcy oraz charakteru
prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej.

W pierwszej rubryce nalezy wpisa¢ numer kodu PKD lub EKD dziatalnosci, ktdrej dotyczy
projekt, wraz z zaznaczeniem, o ktora klasyfikacje chodzi.

W drugiej rubryce ,,data rejestracji” nalezy wpisa¢ date rejestracji podmiotu skladajacego
whniosek o dofinansowanie.

W rubryce ,Wielkos¢ zatrudnienia” nalezy wpisa¢ liczbe zatrudnionych w ostatnim
zamknietym okresie sprawozdawczym oraz w roku poprzedzajacym ostatni zamkniety okres
sprawozdawczy, z wyszczeg6lnieniem liczby zatrudnionych kobiet. Przyktadowo, jesli
wnioskodawca sktada wniosek w listopadzie 2004 r, a jego rok sprawozdawczy to rok
kalendarzowy, w pierwszej kolumnie ,,W ostatnim okresie sprawozdawczym” nalezy podac
dane na koniec ostatniego okresu sprawozdawczego, a wiec na koniec grudnia 2003,
natomiast w drugiej kolumnie ,,w poprzednim okresie sprawozdawczym”, nalezy poda¢ dane
na koniec roku 2002. W przypadku wnioskodawcéw, ktdrych okres sprawozdawczy nie
pokrywa si¢ z rokiem kalendarzowym nalezy poda¢ dane za okres sprawozdawczy.

Liczba zatrudnionych oséb odpowiada liczbie ,,rocznych jednostek roboczych” (RJR), to jest
liczbie pracownikéw zatrudnionych na petnych etatach w ciagu jednego roku z
uwzglednieniem zatrudnienia pracownikow zatrudnionych na niepeinych etatach oraz
pracownikow sezonowych, ktérzy stanowia utamkowe czesci RJR.

W przypadku, gdy jeden z okreséw sprawozdawczych jest krotszy niz 12 miesiecy nalezy
podac¢ dane na koniec tego okresu. Jezeli przedsigbiorca moze wykazac si¢ jedynie jednym
zamknietym okresem sprawozdawczym kolumna ,,w poprzednim okresie sprawozdawczym”
pozostaje niewypetniona.

W przypadku przedsicbiorstw nowopowstatych, jezeli przedsigbiorca nie moze wykaza¢ sie
zadnym zamknigtym okresem sprawozdawczym w rubryce ,w ostatnim okresie
sprawozdawczym” podaje dane na koniec ostatniego kwartatu roku obrotowego z
zastrzezeniem, ze dane za ostatni kwartal wymagane sa od 21 dnia po jego zakonczeniu. W
przypadku prowadzenia dziatalnosci przez okres niepozwalajacy na sporzadzenie
sprawozdania kwartalnego nalezy poda¢ dane na koniec miesiaca poprzedzajacego miesiac
ztozenia wniosku.

W rubryce ,,Przychody netto...” nalezy wskaza¢ wartos¢ przychodow netto ze sprzedazy
towarow, wyrobOw, ustug oraz operacji finansowych. Dane nalezy poda¢ za ostatni
zamknigty okres sprawozdawczy (kolumna ,,w ostatnim okresie sprawozdawczym”) oraz za
zamkniety okres poprzedzajacego ostatni zamknigty okres sprawozdawczy (kolumna ,,w
poprzednim okresie sprawozdawczym’) w tysiacach Euro wedtug sredniego kursu NBP na
dzien sporzadzania sprawozdania.

W przypadku, gdy jeden z okresow sprawozdawczych jest krotszy niz 12 miesiecy nalezy
poda¢ dane skorygowane do okresu rocznego. Jezeli przedsicbiorca moze wykazac¢ si¢ jedynie
jednym zamknictym okresem sprawozdawczym kolumna ,w poprzednim okresie
sprawozdawczym” pozostaje niewypetniona.



W przypadku przedsigbiorstw nowopowstatych, jezeli przedsigbiorca nie moze wykaza¢ si¢
zadnym  zamknietym okresem sprawozdawczym rubryka ,w ostatnim okresie
sprawozdawczym” réwniez pozostaje niewypetniona.
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W rubryce ,,.Suma aktywow bilansu...” nalezy wskaza¢ sume aktywow bilansu na koniec
ostatniego zamknigtego okresu sprawozdawczego (kolumna ,w ostatnim okresie
sprawozdawczym™) oraz na koniec zamknigtego okresu poprzedzajacego ostatni zamkniety
okres sprawozdawczy (kolumna ,,”w poprzednim okresie sprawozdawczym’™), w tysiacach
Euro, wedtug sredniego kursu NBP na dzien sporzadzania sprawozdania.

W przypadku, gdy jeden z okresow sprawozdawczych jest krotszy niz 12 miesiecy nalezy
poda¢ dane na koniec tego okresu. Jezeli przedsicbiorca moze wykazac sie jedynie jednym
zamknigtym okresem sprawozdawczym kolumna ,,w poprzednim okresie sprawozdawczym”
pozostaje niewypetniona.

W przypadku przedsigbiorstw nowopowstatych, jezeli przedsigbiorca nie moze wykaza¢ si¢
zadnym  zamknietym okresem sprawozdawczym rubryka ,w ostatnim  okresie
sprawozdawczym” réwniez pozostaje niewypetniona.

Nastepne rubryki, dotyczace struktury udziatow, wkiadoéw lub akcji, udziatdw w gtosach,
maja na celu wspomoc identyfikacje Whnioskodawcy jako matego / sredniego lub duzego
przedsigbiorce.

Jezeli wnioskodawca jest przedsiebiorca, w ktorym przedsiebiorcy inni niz mali nie posiadaja
wigcej niz 25% wktadow, udziatow lub akcji, praw do ponad 25% udziatu w zysku lub nie
nalezy do nich wiecej niz 25% gtoséw w zgromadzeniu wspoélnikdéw, zaznacza w obu
wierszach pole “nie”. Jesli natomiast odpowiedz w przedostatnim wierszu jest pozytywna,
nalezy zaznaczy¢ pole “tak” i przejs¢ do wiersza ostatniego.

W ostatnim wierszu wnioskodawca musi odpowiedzie¢ na pytanie czy przedsicbiorcy inni niz
mali i1 s$redni dysponuja udziatami, akcjami, gtosami, wkladami, we wskazanych
wysokosciach, w jego przedsigbiorstwie. W przypadku odpowiedzi negatywnej, nalezy
zaznaczy¢ “nie”. Odpowiedz pozytywna oznacza, ze wnioskodawca jest uznawany za duze
przedsigbiorstwo.

Uwagi:

- Do obliczenia progéw okreslonych w rubrykach: , Wielkos¢ zatrudnienia” ,,Przychody
netto...”, ,,Suma aktywow bilansu...” nalezy stosowa¢ zapisy zawarte w Rozporzadzeniu
KE 364/2004 (wigcej informacji w definicji MSP zamieszczonej pod adresem
http://pliki.parp.gov.pl/dotacjedoc/def _msp.rtf). Na stronie PARP dostepny jest takze
kwalifikator MSP, ktéry umozliwia wstepne sprawdzenie, czy wnioskodawca kwalifikuje
si¢ do wsparcia w ramach Dziatania.

Czesé IV. Opis projektu.
Ad. 12. Lokalizacja projektu.
W punkcie 12 nalezy zaznaczyé¢, w jakim miejscu bedzie realizowany projekt. Przez

lokalizacje projektu nalezy rozumie¢ miejsce, w ktorym projekt bedzie wdrazany. W
przypadku zaistnienia takiej potrzeby Wnioskodawca moze dodac kolejne wiersze.



Sposob ustalenia miejsca lokalizacji projektu ma na celu ustalenie wiasciwej do ztozenia
whniosku o dofinansowanie Regionalnej Instytucji Finansujacej oraz ustalenie dopuszczalnej
intensywnosci pomocy. Wniosek o dofinansowanie powinien by¢ sktadany w Regionalnej
Instytucji Finansujacej wiasciwej dla lokalizacji projektu. W przypadku, gdy charakter
projektu wymaga instalowania/umieszczania zakupywanych rzeczy w roznych miejscach
prowadzenia przez przedsigbiorce dziatalnosci gospodarczej (gminach powiatach,
wojewodztwach) nalezy uznaé, ze miejscem realizacji projektu jest miejsce, gdzie
realizowana jest jego najwieksza (wartosciowo) lub najistotniejsza czes¢. W takim przypadku
miejsce to bedzie rozstrzygato o wiasciwosci RIF. W sytuacjach, gdy okreslenie miejsca
realizacji projektu pod wzgledem jego najwickszej badZz najistotniejszej czesci jest
niemozliwe nalezy przyja¢, ze wiasciwa Regionalna Instytucja Finansujaca dla danego
projektu bedzie RIF okreslona ze wzgledu na siedzibe Wnioskodawcy, jesli inwestycja
realizowana bedzie w czesci w miejscu siedziby Wnioskodawcy. W przypadku, gdy
inwestycja nie bedzie realizowana w miejscu siedziby Wnioskodawcy, wiasciwym bedzie RIF
regionu o0 najnizszej dopuszczalnej pomocy realizowanej inwestycji.

Ad. 13. Charakterystyka obszaru, na ktorym bedzie realizowany projekt.

W oparciu o informacje podana w punkcie 12 nalezy okresli¢, czy projekt jest zlokalizowany
na obszarze miejskim czy obszarze wiejskim. Jezeli miejscowos¢ wskazana w punkcie 12 jest
zlokalizowana na terenie gminy miejsko-wiejskiej lub wiejsko—miejskiej, a projekt bedzie
realizowany na terenie miasta wchodzacego w sktad takiej gminy, nalezy zaznaczy¢ wiasciwa
opcje (obszar miejski), jesli projekt jest zlokalizowany poza granicami administracyjnymi
miasta wchodzacego w skiad takiej gminy lub na terenie gminy wiejskiej, nalezy réwniez
zaznaczy¢ wilasciwa opcje (obszar wiejski). W przypadku, gdy nie skupia si¢ ani na obszarze
miejskim ani na obszarze wiejskim, nalezy zaznaczy¢ opcje ,,inny obszar”.

Ad. 14. Cele planowanego projektu.

W pierwszych dwoch — trzech zdaniach nalezy napisa¢ co jest ogélnym celem projektu na
poziomie przedsiebiorstwa i w jaki sposob projekt przyczynia sie do realizacji celu SPO -
WKP.

Szczegotowe cele projektu przedstawione w tym punkcie powinny by¢ scisle powiazane z
punktem 15 (kwantyfikowane wskazniki realizacji celow projektu), nalezy przedstawic cele
projektu na trzech poziomach:

— produktu,
— rezultatu,
— oddziatywania.

Wiasciwa prezentacja celéw projektu pozwoli na tatwa ich identyfikacje oraz przetozenie na
konkretne wartosci.

Produkt nalezy rozumie¢ jako rzeczy materialne lub ustugi, ktére Wnioskodawca otrzyma w
ramach projektu, wytacznie dzigki zaangazowaniu srodkéw finansowych, ktore sa wskazane
w punkcie 20.

Rezultat nalezy rozumie¢ jako bezposrednie (dotyczace Wnioskodawcy) oraz
natychmiastowe (mierzone po zakonczeniu realizacji projektu lub jego czesci efekty
wynikajace z dostarczenia produktu. Rezultat informuje o zmianach, jakie nastapity u



whnioskodawcy bezposrednio po zakonczeniu projektu. Ponadto, gdy Wnioskodawca zamierza
uzyska¢ punkty za stworzone miejsca pracy (liczy sie przyrost netto na poziomie
przedsigbiorstwa) nalezy umiescic je na poziomie rezultatu.

Oddzialywanie nalezy rozumie¢ jako efekty wynikajace z realizacji projektu, ktére pojawiaja
si¢ (moga by¢ obserwowane czy zmierzone) w jaki§ czas po zakonczeniu projektu.
Oddziatywanie nie musi dotyczy¢ wyltacznie samego Whnioskodawcy, lecz moze dotyczyé
takze jego otoczenia.

Cele projektu nalezy przedstawi¢ w nawiazaniu do powyzszych definicji. Przy opisywaniu
celow projektu nie jest konieczne podawanie wartosci liczbowych, gdyz zostana one
przyporzadkowane do celow w punkcie 15. Nalezy natomiast przedstawi¢ informacje na
temat sposobu liczenia wskaznikéw oraz zrddet danych do ich prezentacji. Informacja ta jest
podstawa do oceny prezentowanych wskaznikow, zatem musi by¢ precyzyjna i szczegétowa.

Niezwykle istotna dla oceny projektu jest spojnos¢ pomiedzy punktami 14 i 15. Przy
okreslaniu celow nalezy wskaza¢ rowniez cele jakosciowe, ktorych nie da sie¢ zmierzy¢ i
zapisa¢ w postaci skwantyfikowanych (policzalnych) wskaznikdw w punkcie 15. Opis celéw
planowanego projektu nie powinien przekroczy¢ 8000 znakow.

Ad. 15. Skwantyfikowane wskazniki realizacji celéw projektu.

W punkcie 15 nalezy wypeti¢ tabele skwantyfikowanych (policzalnych/mierzalnych)
wskaznikéw realizacji celéw projektu. W tabele nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci z
podziatem na lata oraz zagregowana wartos¢ danego wskaznika po realizacji projektu.

Nalezy zwroci¢ uwage na spdjnos¢ pomigdzy punktem 14 i 15. Kazda kwantyfikowana
wartos¢ celu z punktu 15 musi mie¢ swoj odpowiednik w punkcie 14, ale nie kazdy cel z
punktu 14 musi by¢ przedstawiony w postaci liczbowej, gdyz niektore cele moga by¢ celami
jakosciowymi, w zwiazku z tym nie da sig ich zapisa¢ w postaci wskaznikdéw mierzalnych.

Wskazniki produktu, ktore sa zwiazane wytacznie z okresem wdrazania projektu, moga by¢
podawane wylacznie za lata, w ktorych projekt jest realizowany — musza by¢ zatem zgodne z
terminami podanymi w punkcie 19. Wskazniki rezultatu moga by¢ przedstawiane za okres nie
wczesniejszy niz wskazniki produktu, bowiem zawsze sa ich wynikiem. Informacje na temat
sprzedazy na nowe rynki, nowopowstatych badz utrzymanych miejsc pracy i na temat nowych
produktow bedacych wynikiem realizacji inwestycji powinny by¢ wykazywane przynajmniej
za rok przypadajacy 18 miesiccy po zakonczeniu realizacji projektu.

Wskazniki oddziatywania moga by¢ podawane dla roku, w ktérym projekt zostanie
zakonczony oraz lat kolejnych.

PRZYKLAD

Przedsigbiorstwo X sktada wniosek na realizacj¢ przedsiewzigcia polegajacego na
budowie hali produkcyjnej i instalacji maszyn, pozwalajacych na produkcje w
energooszczednej technologii stosowanej jedynie przez kilka przedsigbiorstw na
swiecie. W zwiazku z inwestycja powstanie N miejsc pracy.

Na poziomie produktu, dla danego projektu, mozna przedstawi¢ nastepujace wskazniki:

e Hala produkcyjna (w m2)



e Linia technologiczna pozwalajaca na produkcje Y w technologii innowacyjnej w
skali miedzynarodowej (w szt.)

Na poziomie rezultatu:
e Liczba nowych produktéw (w szt.)
e Wozrost przychodéw w wyniku inwestycji (w tys. PLN)
e Nowe miejsca pracy — etaty (w szt.)

e Sprzedaz poza dotychczasowe rynki zbytu jako % przychoddéw uzyskanych
dzieki inwestycji (w %)

Na poziomie oddziatywania:

e Zmniejszenie zuzycia wody przez nowa instalacjc w pordwnaniu z
dotychczasowymi instalacjami przedsigbiorstwa (w %);

e Inwestycje u poddostawcow (w PLN)

Uwagi:

- wszystkie wskazniki powinny by¢ przedstawione w sposob realistyczny — beda
stanowity jedno z podstawowych zrddet informacji dla oceniajacych projekty. Jezeli
wnioskodawca przedstawi wskazniki przeszacowane badZz niedoszacowane, moze
by¢ to przyczyna odrzucenia wniosku. Ponadto, jezeli Wnioskodawca nie osiagnie
deklarowanych stanéw wskaznikéw produktu, moga by¢ wyciagnigte wobec niego
konsekwencje finansowe w postaci braku refundacji poniesionych wydatkow lub
zazadania zwrotu czesci badZz catosci dofinansowania. Rowniez niedotrzymanie
wskaznika dotyczacego tworzonych miejsc pracy przedstawionego na poziomie
rezultatu w stopniu, ktory spowodowatby przyznanie mniejszej niz faktycznie
otrzymana liczba punktéw w trakcie oceny merytorycznej moze, w zaleznosci od
faktycznych rezultatow nieotrzymania stosownej liczby punktow, by¢ przyczyna
zazadania zwrotu czesci badz catosci dofinansowania.

- wnioskodawca powinien umiesci¢ w tabeli skwantyfikowanych wskaznikéw
realizacji celow projektu wskazniki dotyczace liczby utrzymanych oraz utworzonych
miejsc pracy. Jednoczesnie nalezy pamigta¢, iz wskaznik okreslony jako ,,liczba
utrzymanych miejsc pracy” obejmuje tylko te miejsca pracy, ktére bytyby
zlikwidowane, gdyby projekt nie zostat zrealizowany, natomiast wskaznik okreslony
jako ,.liczba utworzonych miejsc pracy” obejmuje tylko te miejsca pracy, ktore
powstaty jako nowe stanowiska pracy w zwiazku z realizacja projektu.

e W sytuacji gdy Wnioskodawca zamierza uzyska¢ punkty za stworzone miejsca
pracy (liczy si¢ przyrost netto) nalezy umiesci¢ je na poziomie rezultatu.
Zaznaczenie tworzonych miejsc pracy na na poziomie oddziatywania nie bedzie
punktowane

Ad. 16. Opis planowanego projektu.

W punkcie tym nalezy wskaza¢ nastepujace elementy planowanego projektu (maksymalnie
8000 znakow):
- naczym bedzie polegata realizacja projektu;

10



- jakie przewidziano poszczegolne etapy realizacji projektu (nalezy poda¢ nazwe oraz
szczegOtowy opis dla kazdego planowanego dziatania);

- przyczyny wyboru zaproponowanych metod realizacji dziatan;

- spos6b promocji projektu, jezeli przewidziano czynnosci dodatkowe ponad
wymagane rozporzadzeniem KE 1159/2000 z 30 maja 2000 r. w sprawie
prowadzenia przez Panstwa Cztonkowskie dziatan informacyjnych i reklamowych
dotyczacych pomocy udzielonej z funduszy strukturalnych (Dz. Urz. L130 z
31.05.2000);

Ad. 17. Uzasadnienie projektu.

W punkcie tym nalezy wskaza¢, dlaczego konieczne jest zrealizowanie danego projektu
(maksymalnie 8000 znakow). Uzasadnienie powinno zawiera¢ nastepujace informacje:

- jakie sa zidentyfikowane potrzeby dla realizacji projektu (jezeli realizacja projektu jest
efektem rekomendacji doradcy, lub realizacja zadan wynikajacych z dokumentow
strategicznych Wnioskodawcy nalezy poda¢ taka informacje);

- jakie sa przyczyny wyboru zaplanowanych dziatan, w tym uzasadnienie dla
zaplanowanych w ramach projektu naktadéw (w szczegdlnosci wydatkow
kwalifikowanych);

- jakie jest znaczenie przedsiewziecia dla okreslonych potrzeb przedsigbiorstwa (w jaki
Sposdb przedsiewziccie wptynie na poprawe sytuacji przedsigbiorstwa — np. potencjat
merytoryczny, menedzerski, produkcyjny, technologiczny);

- jaka jest relacja charakteru projektu do dotychczas wykonywanej dziatalnosci
Whnioskodawcy (czy inwestycja jest zwiazana z dotychczasowa dziatalnoscia, jezeli
tak, to nalezy opisa¢ w jaki sposob, lub czy stanowi rozpoczecie dziatalnosci w
nowym obszarze);

- jakie sa spodziewane efekty projektu — nalezy w sposéb syntetyczny uzasadnié¢
zatozone cele projektu wskazane w pkt. 14 wniosku z punktu widzenia realnosci ich
osiagnigcia.

Ad. 18. Udziat w realizacji projektu innych podmiotow.

Informacje na temat podmiotow zaangazowanych w realizacje projektu moga dotyczy¢ np.
uméw uzyczenia, czynnosci wykonywanych nieodptatnie przez inny podmiot, zobowiazan
kontrahentow czy dostawcow. W zadnym wypadku nie powinny natomiast dotyczy¢
czynnosci zlecanych wykonawcom projektu w ramach realizacji zadan kwalifikowalnych do
wsparcia.

W podpunkcie opisowym nalezy przedstawi¢ dziatania innych podmiotéw zaangazowanych
w realizacje projektu oraz uzasadnienie ich udziatu w projekcie

Ad. 19. Harmonogram realizacji projektu.
W punkcie tym nalezy poda¢ miesiac oraz rok w formacie mm.rrrr, w ktorym planowane jest
rozpoczecie realizacji projektu oraz zakonczenie realizacji projekt. Nalezy zwr6ci¢ uwage,

aby informacje te byty spdjne z harmonogramem realizacji projektu okreslonym w Informacji
Dodatkowej — Biznes Planie, stanowiacej zatacznik do wniosku.

Uwaga: rozpoczecie realizacji projektu moze nastapi¢ najwczesniej w dniu nastgpujacym po
dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie w RIF. Do czasu podpisania umowy o
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dofinansowanie wnioskodawca realizuje projekt na wiasne ryzyko, tj. bez gwarancji
uzyskania dofinansowania.

Ad. 20. Zrddta finansowania projektu.

W punkcie 20 nalezy okresli¢ catkowite koszty projektu (kolumna ,,wydatki ogdtem) w
podziale na poszczeg6lne, wymienione zrddia finansowania projektu, wraz ze wskazaniem
wartosci kosztow kwalifikowanych. W komorkach rubryki ,,Srodki publiczne”, nalezy
wskaza¢ catkowita wartos¢ wydatkdbw w ramach projektu, z wyodrebnieniem wartosci
wydatkow kwalifikowanych, ktére beda finansowane wytacznie ze srodkow publicznych, w
podziale na:

- ,kwote wsparcia w ramach dziatan SPO WKP” — nalezy wpisa¢ catkowita wartos¢
dofinansowania o jaka ubiega si¢ wnioskodawca;

- ,inne $rodki publiczne stanowiace pomoc panstwa” — nalezy wpisa¢ wartos¢ innej
pomocy panstwa, jesli wnioskodawca taka pomoc otrzyma / otrzymat na realizacje
projektu (np. w ramach wsparcia ze $rodkéw krajowych, jednostek samorzadu
terytorialnego, zagranicznych);

W rubryce ,,Srodki gwarantowane przez \Wnioskodawce”, nalezy wskazaé catkowita wartosé
wydatkdw w ramach projektu ogotem, ktére beda finansowane wytacznie ze srodkow
prywatnych, w podziale na:

- $rodki ,,wiasne” wnioskodawcy oraz kredyt, lub bez kredytu na pokrycie czesci
dofinansowania;

- ,inne” — nalezy wpisa¢ jakie inne prywatne zrodia finansowania przewiduje
whnioskodaweca, jesli wnioskodawca planuje zaangazowanie srodkow w realizacje projektu
z innych zrdédet finansowania. Jezeli projekt jest finansowany poprzez leasing nalezy
wpisac ,,leasing” oraz wiasciwa wartosé.

- $rodki ,,wspoétinwestora” — nie dotyczy w przypadku dziatania 2.3;

Nalezy zwréci¢ uwage, aby suma zrddet finansowania projektu zarébwno w pozycji wydatki
ogotem, jak i w pozycji wydatki kwalifikowane byta spojna z wartoscia wydatkow
kwalifikowanych oraz catkowitym kosztem realizacji projektu okreslonych w pkt 21. Nalezy
takze zwroci¢ uwage, aby informacje te byly spojne z harmonogramem realizacji projektu
okreslonym w Informacji Dodatkowej — Biznes Planie, stanowiacej zatacznik do wniosku.

Ad. 21. Calkowity koszt realizacji projektu (PLN).

W punkcie tym nalezy wskaza¢ planowane catkowite wydatki zwiazane z realizacja projektu,
wraz z podaniem wydatkdw kwalifikujacych sie oraz nie kwalifikujacych si¢ do objecia
wsparciem. Wydatkami kwalifikujacymi si¢ do objecia wsparciem sa tylko takie wydatki,
ktore beda poniesione po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie, sa niezbedne do
wykonania projektu, sa bezposrednio z projektem zwiazane i zostaty okreslone w
rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 sierpnia 2004 w sprawie udzielania
przez Polska Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci pomocy finansowej w ramach SPO WKEP,
lata 2004-2006.

W rubryce ,,dofinansowanie w ramach dziatania SPO WKP ...” nalezy wpisa¢ udziat
dofinansowania w wydatkach kwalifikowanych projektu w ujeciu procentowym.
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W rubryce ,,Dofinansowanie ze srodkdw publicznych...” nalezy wpisa¢ udziat srodkow
publicznych w catkowitych kosztach projektu (w ujeciu procentowym). W podpunkcie tym
nalezy wzia¢ pod uwage zarowno wartos¢ wnioskowanego dofinansowania z EFRR, jak i
wartos¢ innych srodkéw publicznych stanowiacych pomoc panstwa, jesli takie srodki beda
zaangazowane w realizacje projektu.

Sposob okreslenia maksymalnej dopuszczalnej pomocy publicznej ze wzgledu na miejsce
realizacji inwestycji. W przypadku, gdy inwestycja jest realizowana w regionach objetych
roznym putapem dopuszczalnego dofinansowania wysokos¢ maksymalnej dopuszczalnej
pomocy powinna by¢ okreslona ze wzgledu na miejsce realizacji projektu, wg najnizszego
dopuszczalnego putapu okreslonego zgodnie z art. 10 ust. 1 Ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. Nr 123, poz.
1291). Wysokos¢ tej pomocy odnosita sie bedzie do catej inwestycji, nawet jesli wskazana
lokalizacja projektu dotyczyta bedzie innego regionu. Tak wigc, gdy inwestycja realizowana
bedzie w réznych regionach — o r6znych putapach dopuszczalnej pomocy publicznej, nalezy
uzna¢ ze maksymalna wysokoscia dopuszczalnej pomocy bedzie putap okreslony dla tego
miejsca realizacji projektu, w ktorym jest on najnizszy. Jesli natomiast z charakteru
planowanych do realizacji dziatan wynika, ze podejmowane dziatania nie stanowia spojnej
pod wzgledem technicznym inwestycji, przedsigbiorca moze realizowa¢ odrebne projekty, na
ktore bedzie mdgt ztozy¢ odrebne wnioski o uzyskanie dofinansowania.

Jesli wnioskodawca bedzie korzystat z kredytu bankowego, w rubryce »Kredyt na realizacje
projektu, w tym kredyt pomostowy na pokrycie wydatkdw ...» nalezy wpisa¢ wartos¢ kredytu
(w PLN), ktory bedzie zaangazowany w realizacje projektu. Jesli srodki w ramach kredytu
beda pochodzi¢ ze $rodkow Europejskiego Banku Inwestycyjnego, ich wartos¢ nalezy
wyodrebni¢ w rubryce ponizej.

Uwaga:

- catkowity koszt realizacji projektu podany w punkcie 21 powinien odpowiadac¢
zsumowanym wartosciom podanym w punkcie 22, kolumna ,,Catkowity koszt w
PLN”;

- warto$¢ wydatkow kwalifikowanych podana w punkcie 21 powinna odpowiadacé
zsumowanym wartosciom podanym w punkcie 22, kolumna ,W tym wydatki
kwalifikowane w PLN”;

Ad. 22. Planowane wydatki w ramach projektu, wedlug podziatu na kategorie kosztow.

W punkcie tym nalezy wpisa¢ jakiego typu wydatki planowane sa w zwiazku z realizacja
poszczegoblnych etapdw projektu. Nalezy wyodrebnié¢ kategorie planowanych wydatkéw oraz
ich szacunkowa wartos¢, wraz z wyszczegolnieniem wartosci wydatku kwalifikujacego sie do
objecia wsparciem. Przy okreslaniu wydatkow kwalifikujacych si¢ do objecia wsparciem w
ramach poszczegolnych kategorii planowanych wydatkdéw nalezy mie¢ na uwadze zapisy § 9
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 sierpnia 2004 roku W sprawie
udzielania przez Polska Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci pomocy finansowej w ramach
Sektorowego Programu Operacyjnego — Wzrost Konkurencyjnosci Przedsigbiorstw. co
znacznie ulatwi wypetnienie punktu 22. Ponadto, jezeli dana kategoria wydatku jest
wydatkiem kwalifikujacym si¢ do objecia wsparciem, w kolumnach ,,Wydatek catkowity w
PLN” oraz ,,W tym wydatki kwalifikowane w PLN” nalezy wpisa¢ te sama wartos¢. Jezeli
planowany wydatek tylko czesciowo bedzie kwalifikowat si¢ do objecia wsparciem (to
znaczy, gdy w jego sktad beda wchodzity wydatki kwalifikowane, wymienione w wi/w
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rozporzadzenie, oraz inne wydatki, ktére nie sa uznawane za kwalifikujace si¢ do objecia
wsparciem), w kolumnie ,, W tym wydatki kwalifikowane w PLN” nalezy poda¢ tylko te
wartos¢ wydatku, ktora kwalifikuje si¢ do objecia wsparciem. Jesli planowany wydatek w
catosci nie kwalifikuje si¢ do objecia wsparciem, w kolumnie ,,W tym wydatki kwalifikowane
w PLN” nalezy wpisac zero.

Opis wydatkow powinien by¢ mozliwie szczegotowy i doktadny i by¢ w korelacji z
Informacja Dodatkowa — Biznes Planem, tzn. zawarte w nich opisy wydatkéw musza by¢ ze
soba spdjne. Wydatki kwalifikowane podawane sa w kwotach netto chyba, ze Wnioskodawca
nie ma mozliwosci uzyskania zwrotu badz odliczenia VAT, czego potwierdzeniem jest
deklaracja Wnioskodawcy o braku mozliwosci odzyskania podatku VAT (pkt 6 Deklaracji
Whnioskodawcy dotaczonej do Wniosku o dofinansowanie).

W przypadku, gdy Wnioskodawca moze odzyska¢ podatek VAT, wdwczas koszt podatku
VAT wynikajacy z realizacji projektu nalezy uwzgledni¢c we wniosku jako wydatek
niekwalifikowany. W takim wypadku w kolumnie ,,Koszt catkowity (w PLN)” nalezy
uwzgledni¢ wartosci brutto, a w pozycji "W tym wydatki kwalifikowane (w PLN)" wartosci
netto.

Ad. 23. Trwalosé projektu.

Nalezy poda¢ informacje, czy istnieja plany zastepowania srodkow trwatych sfinansowanych
w ramach projektu innymi, niefinansowanymi z pomocy publicznej. Dotyczy to takze
sytuacji, kiedy zakupowany lub budowany w ramach projektu $rodek trwaty na mocy innych
przepisOw stanie si¢ wtasnoscia innego podmiotu.

Nalezy réwniez przedstawi¢ informacje na temat plandw zmian organizacyjnych i prawnych
wnioskodawcy, ktore moga skutkowa¢ zmiana wiasnosci projektu badz zmiana
zarzadzajacego projektem.

Przyktadem takiej sytuacji moze by¢ wynikajace z przepisdbw prawa i obowiazkowe po
przekroczeniu pewnego poziomu obrotow przeksztatcenie spotki cywilnej w spétke o formie
organizacyjnej uregulowanej w kodeksie spétek handlowych.

Ad. 24. Powigzanie z innymi dzialaniami i projektami realizowanymi w ramach
programéw operacyjnych.

W punkcie tym nalezy wskaza¢ czy projekt zgtaszany do w ramach dziatania 2.3 SPO — WKP
jest elementem realizacji szerszego przedsiewzigcia lub pozostaje w zwiazku z realizacja
innych projektéw w ramach tego samego programu operacyjnego i/lub innych programéw
operacyjnych. W niniejszej rubryce powinien znalez¢ si¢ krotki opis tego typu powiazan
projektu wraz z wymienionym tytutem i data ztozenia wniosku o dofinansowanie w ramach
SPO WKP badz innego programu operacyjnego (do 2000 znakow)

Ad. 25. Informacje na temat doswiadczenia w zakresie korzystania z pomocy w ramach
programéw pomocowych.

Jesli wnioskodaweca nie posiada zadnego doswiadczenia w zakresie wykorzystania srodkow
pomocowych, zaznacza opcje ,nie dotyczy”. Jesli jednak wnioskodawca korzystat ze
srodkdw pomocowych (krajowych, wspolnotowych, innych), wypetnia kolejne rubryki:
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- pierwsza jesli wnioskodawca uzyskal wsparcie w ramach programéw oraz inicjatyw
finansowanych wytacznie z krajowych srodkdw publicznych (np. wsparcie z programéw
realizowanych w ramach ,,Kierunkéw dziatan rzadu wobec sektora matych i srednich
przedsiebiorstw od 2003 do 2006 r.”);

- druga — jesli wnioskodawca uzyskat wsparcie z programow finansowanych ze srodkdw
przedakcesyjnych funduszy PHARE i/lub SAPARD;

- trzecia — jesli wnioskodawca uzyskat wsparcie z funduszy strukturalnych
(Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego  Funduszu
Spotecznego);

- czwarta — jesli wnioskodawca uzyskat wsparcie z programow finansowanych przez
organizacje i instytucje migdzynarodowe, takie jak Bank Swiatowy, Europejski Bank
Odbudowy i Rozwoju, Europejski Bank Inwestycyjny;

W czesci opisowej nalezy podac¢ dane o projektach jakie byty realizowane (badz sa obecnie
realizowane) przez wnioskodawce przy wsparciu z ww. zrodet. W opisie nalezy podaé
nastepujace informacje o kazdym z projektéw (maksymalnie 4000 znakow):

e tytut projektu;

e zrodto finansowania;

e kwota dotacji / inna forma wsparcia,;

e data przyznania i rodzaj otrzymanej pomocy;

e okres realizacji; w przypadku projektow nie zakonczonych nalezy wskaza¢ planowany
termin zakonczenia realizacji projektu;

e kroétka charakterystyka przedmiotu projektu;
e krotka charakterystyka rezultatow projektu.

Ztozenie wniosku o taka pomoc nie jest zaliczane do doswiadczenia wnioskodawcy w
korzystaniu z programéw pomocowych.

Ad. 26. Pomoc uzyskana przez wnioskodawce w Polsce.

W punkcie 26 nalezy wskaza¢ czy wnioskodawca uzyskat pomoc poprzez udziat w
programach wsparcia finansowanych ze $rodkdéw krajowych, jednostek samorzadu
terytorialnego, zagranicznych lub z innych form wsparcia publicznego. Jesli wnioskodawca
nie korzystat z zadnej pomocy panstwa, zaznacza pole ,,NIE” oraz nie wypetnia dalszych
rubryk. Jezeli wnioskodawca zaznaczy odpowiedz twierdzaca, zobowiazany jest wypetnic¢
wszystkie podpunkty z punktu 26.

W przypadku odpowiedzi pozytywnej, wnioskodawca wpisuje informacje na temat uzyskanej
pomocy de minimis (wraz z pomoca uwzgledniang przy obliczaniu pomocy de minimis?) i/lub
pomocy publicznej kwotg uzyskana w ramach pomocy de minimis w okresie 3 lat (36
ostatnich miesiecy) poprzedzajacych date ztozenia wniosku. W podpunkcie tym nalezy podaé
catkowita wartos¢ pomocy de minimis uzyskanej w wyzej wskazanym okresie (w EUR wg
sredniego kursu NBP z dnia przyznania pomocy). Informacje o tym, czy dana pomoc stanowi
pomoc de minimis, wnioskodawca powinien uzyska¢ od instytucji udzielajacej pomocy.

! Zgodnie z art.63 Ustawy z 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz.U. 22004 r. nr: 123, poz. 1291)
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W przypadku pomocy publicznej uzyskanej (z innych zrodet) przez Wnioskodawce na
realizacje projektu, ktérego dotyczy wniosek nalezy wskaza¢ wartos¢ tej pomocy (innej niz de
minimis) w ztotych polskich. Dane te musza pozostawa¢ w korelacji z danymi zawartymi w
zataczniku do wniosku o dofinansowanie Informacja dotyczaca otrzymania pomocy
publicznej innej niz pomoc de minimis sporzadzona na formularzu okreslonym
rozporzadzeniem RM z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie informacji o otrzymanej pomocy
publicznej innej niz pomoc de minimis (Dz. U. Nr. 191, poz. 1960).

Uwaga: informacja na temat pomocy de minimis dotyczy wszelkiej pomocy de minimis
rowniez tej, ktora zostata przyznana na cele nie zwiazane z projektem.

Fakt wykorzystania limitu pomocy de minimis nie wplywa na mozliwos$¢ ubiegania si¢ 0
wsparcie w ramach dziatania 2.3 SPO WKP

Ad. 27. Informacje dotyczace rachunku bankowego wnioskodawcy.

W punkcie tym nalezy umiesci¢ petne dane na temat rachunku bankowego wnioskodawcy.

Lista zalacznikdw do wniosku o dofinansowanie
obowiazkowych dla Dzialania 2.3 SPO-WKP

A. Zalaczniki sktadane razem z wnioskiem w RIF do oceny formalnej:

Uwaga:
Kazdy egzemplarz wersji papierowej wniosku oraz dokumentéw towarzyszacych ma

by¢ (zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z 12 pazdziernika
2004 r.):
1) trwale spiety,
2) parafowany na kazdej stronie,
3) podpisany na ostatniej stronie przez osobe upowazniona do reprezentowania
whnioskodawcy,
4) przekazany w zaklejonej kopercie.

Uwaga:
W kazdym przypadku, w ktorym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem

nalezy przez to rozumie¢ kopig dokumentu zawierajaca klauzulg ,,za zgodnos¢ z oryginafem”
umieszczona na kazdej stronie poswiadczona wiasnorecznym czytelnym podpisem przez
0sobe upowazniona przez wnioskodawce lub kopi¢ dokumentu zawierajaca na pierwszej
stronie klauzule ,,za zgodnos¢ z oryginafem od strony ... do strony .....”" opatrzong czytelnym
podpisem przez osobg upowazniona przez wnioskodawce i parafowana na kazdej stronie
kopii dokumentu przez osobe upowazniona przez wnioskodawce.

1. Kopia decyzji o nadaniu Numeru ldentyfikacji Podatkowej (dotyczy wytacznie
wspolnikow spotki cywilnej) ,

2. Informacja Dodatkowa — Biznes Plan (wzér PARP); dotyczaca projektu opisanego we
wniosku w wersji papierowej i elektronicznej. Jezeli wniosek zostat ztozony w instytucji
kredytujacej przed uptywem kolejnego kwartatu wnioskodawca przy sktadaniu wniosku
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do RIF jest zobowiazany zaktualizowa¢ wszystkie informacje podane we wniosku i
Informacji Dodatkowej — Biznes Planie o ostatni zamkniety kwartat;

Kopie sprawozdan finansowych (tj. bilansu oraz rachunku wynikow) za ostatnie 2 lata
oraz zakonczone kwartaty roku biezacego (od 21 dnia po zakonczeniu kwartatu) w
formacie, w jakim zobowiazany jest je sporzadza¢ wnioskodawca;, oraz kopie
sprawozdania zarzadu oraz kopie opinii biegtego rewidenta za ostatnie dwa lata, jesli
wnioskodawca podlega tym przepisom; jesli wnioskodawca sporzadza sprawozdania
skonsolidowane dodatkowo dotacza takze kopie tych sprawozdan za ostatni rok). Jesli
wnioskodawca nie jest zobowiazany do sporzadzania sprawozdan finansowych kopie
sprawozdan w formacie wymaganym przez instytucje kredytujaca, leasingodawce lub
fundusz inwestycyjny (jesli takie sa przez te instytucje wymagane);

Kopie deklaracji PIT lub CIT za miesiac sprzed miesiaca poprzedzajacego miesiac
ztozenia wniosku ze stemplem urzedu skarbowego (w przypadku os6b fizycznych
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, rozliczajacych si¢ w okresach rzadszych nalezy
ztozy¢ wiasciwe oswiadczenie i ostatnia deklaracjg);

Kopia promesy kredytowej (w przypadku, gdy projekt jest finansowany kredytem);

Kopia dokumentu potwierdzajacego ubieganie si¢ o finansowanie projektu ze $rodkow
Funduszu Inwestycyjnego (w przypadku, gdy projekt jest finansowany srodkami z
funduszu inwestycyjnego);

Kopia promesy zawarcia umowy leasingu (w przypadku finansowania projektu
leasingiem);

Kopia pozwolenia na budowe (nie dotyczy przypadku planowania nabycia

nieruchomosci),;

Zataczniki obowiazkowe dla mikroprzedsiebiorcow dziatajacych krocej niz 3 lata

ubiegajacych si¢ o dofinansowanie w oparciu o kryterium prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej opartej o wykorzystanie zaawansowanych technologii o znaczacym
potencjale rynkowym. Whnioskodawca dotacza jeden z ponizej wymienionych
dokumentéw”:

a) opinia sporzadzonej przez jednostke naukowa w rozumieniu art. 2 pkt 9, lit. a-f
ustawy z dnia 8 pazdziernika 2004 r. o zasadach finansowania nauki (Dz. U. Nr 283,
poz. 2390). potwierdzajacej okres izakres stosowania technologii bedacej
przedmiotem prowadzonej przez mikroprzedsigbiorce dziatalnosci gospodarczej, lub

b) dokument potwierdzajacy przyznanie nie wczesniej niz 3 lata przed dniem ztozenia
wniosku o dofinansowanie prawa do wykorzystania w prowadzonej przez
mikroprzedsigbiorce  dziatalnosci  gospodarczej  technologii, ktéra  zostata
opatentowana za granica, z zastrzezeniem, ze prawo to nie zostato przyznane innemu
przedsigbiorcy dziatajacemu na terytorium Polski wczesniej niz 3 lata przed dniem
ztozenia przez mikroprzedsigbiorce wniosku o dofinansowanie, lub

c) dokument potwierdzajacy przyznanie prawa do wykorzystania w prowadzonej przez
mikroprzedsiebiorce  dziatalnosci  gospodarczej  technologii, ktéra zostata
opatentowana w Polsce nie wczesniej niz 3 lata przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie. Wnioskodawca musi dysponowa¢ prawem, o ktorym mowa
powyzej, co najmniej do dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

d) decyzje, wydana nie wczesniej niz 3 lata przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,
O udzieleniu patentu na technologi¢ stosowana w prowadzonej przez
mikroprzedsigbiorce dziatalnosci gospodarczej lub

e) oswiadczenie mikroprzedsigbiorcy okreslajace okres stosowania w Polsce technologii,
w oparciu o ktora prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza, przygotowane na podstawie:

- dostepnych badan literatury,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

- powszechnie dostgpnych publikacii,

- patentow,

- standardow,

- norm,

- wynikow przeszukiwania baz danych,

- raportow marketingowych lub

- wiasnej oceny sytuacji rynkowej.

Do ww. oswiadczenia powinny zosta¢ dotaczone materiaty, na podstawie ktorych
zostato przygotowane oswiadczenie beneficjenta

Informacja dotyczaca otrzymania pomocy publicznej innej niz de minimis sporzadzana na
formularzu okreslonym rozporzadzeniem RM z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie
informacji o otrzymanej pomocy publicznej innej niz pomoc de minimis (Dz. U. Nr 191,
poz. 1960).

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci rat kapitatowych z tytutu leasingu prowadzacego do
przeniesienia wiasnosci srodkow trwatych na korzystajacego (w przypadku finansowania
projektu leasingiem);

Oswiadczenie o odstapieniu od procedury uproszczonej udzielenia zaméwienia (jesli
dotyczy, wystawione zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 6
sierpnia 2004 r. w sprawie przyjecia Uzupetnienia Sektorowego Programu Operacyjnego
Wzrost konkurencyjnosci przedsigbiorstw, lata 2004-2006 (Dz. U. Nr 197, poz. 2023) z
pOzniejszymi zmianami).

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT (w przypadku wnioskodawcéw, dla ktorych
VAT jest kosztem kwalifikowanym projektu),

Deklaracja Wnioskodawcy o niekaralnosci; w przypadku, gdy wnioskodawca jest spotka
cywilna lub spotka jawna — deklaracje przedstawiaja wszyscy wspolnicy, w przypadku
0s6b prawnych deklaracje przedstawiaja osoby bedace cztonkami organéw
zarzadzajacych albo wspdlnicy Wnioskodawcy nieposiadajacego organu zarzadzajacego;
zgodnie z KRS Whnioskodawcy (w zataczonym formacie dla oséb fizycznych lun dla
Whnioskodawcow nie bedacych osobami fizycznymi);

Oswiadczenie na temat wptywu projektu na BHP (w zataczonym formacie); OK
Oswiadczenie o braku przestanek do stwierdzenia niezgodnego z celem wykorzystania
srodkow publicznych w okresie 36 miesiecy poprzedzajacych ziozenie oswiadczenia
zgodnie z art. 30 d ust. 4 i 5 ustawy o finansach publicznych (w zataczonym formacie).

B. Dodatkowe dokumenty skladane po pisemnym wezwaniu przez PARP na etapie
przygotowania do podpisania umowy o dofinansowanie:

N

(dotyczy wnioskéw rekomendowanych do wsparcia)

Dokument rejestrowy Wnioskodawcy (aktualny odpis z wiasciwego rejestru sadowego lub
aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej Whnioskodawcy?)
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem ztozenia wniosku; w przypadku,
gdy wnioskodawca jest spoOtka cywilna do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumenty
rejestrowe wszystkich wspdlnikow oraz kopi¢ umowy spotki cywilnej;

Kopia informacji o numerze REGON,;

Aktualne (wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem ztozenia wnioskow)
zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego i ZUS o niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu

2 W przypadku spétki cywilnej dotyczy wszystkich wspéInikéw.
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Panstwa; w przypadku, gdy wnioskodawca jest spétka cywilna lub spotka jawna —
zaswiadczenia wszystkich wspalnikéw oraz spotki cywilnej lub jawnej,

4. Pelnomocnictwo wraz z kopia dokumentu, na podstawie, ktdérego udzielono
petnomocnictwa do reprezentowania wnioskodawcy (w formie notarialnej w przypadku,
gdy umowa o dofinansowanie podpisywana bedzie w imieniu Whnioskodawcy przez
petnomocnika lub w formie pisemnej z poswiadczonymi notarialnie podpisami w
przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie jest podpisany w imieniu Wnioskodawcy przez
petnomocnika),

5. Kopia umowy spotki (w przypadku spotki cywilnej),
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