Instrukcja dla wnioskodawcdw Dziatanie 2.1 SPO WKP.
wersja z dnia 23 czerwca 2006 r.

INSTRUKCJA WYPELNIENIA
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE ZE SRODKOW

SEKTOROWEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO ,WZROST
KONKURENCYJNOSCI PRZEDSIEBIORSTW?”

na realizacje projektu w zakresie Dzialania 2.1.
,»Wzrost konkurencyjnosci ma#ych i srednich przedsigbiorstw poprzez doradztwo”

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku o dofinansowanie niezbedna jest znajomos¢
zarowno Sektorowego Programu Operacyjnego ,,Wzrost konkurencyjnosci przedsicbiorstw,
lata 2004-2006” (dalej jako SPO-WKP) zawierajacego wykaz priorytetdbw i dziatan
uzgodnionych z Komisja Europejska i stanowiacych przedmiot interwencji funduszy
strukturalnych, jak i Uzupelnienia Sektorowego Programu Operacyjnego ,,Wzrost
konkurencyjnosci przedsiebiorstw, lata 2004-2006”, (dalej UP SPO-WKP), w ktdrym
w sposéb szczegdtowy opisany jest system wdrazania poszczeg6lnych priorytetéw i dziatan.
Praktyczne wskazowki dotyczace zasad ubiegania si¢ 0 wparcie w ramach Dziatania 2.1 SPO-
WKP znajduja si¢ w Wytycznych dla wnioskodawcow. Wszystkie wymienione dokumenty sa
dostepne na stronach internetowych Ministerstwa Gospodarki
(www.konkurencyjnosc.gov.pl), Polskiej  Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci,
(www.parp.gov.pl) oraz Regionalnych Instytucji Finansujacych. Mozna je rowniez otrzymac
w siedzibach wszystkich wyzej wymienionych instytucji.

Po zapoznaniu sie z wyzej wymienionymi dokumentami, w oparciu o0 niniejsza Instrukcje
wnioskodawca  przygotowuje  elektroniczng oraz  drukowana  wersjg  wniosku
o dofinansowanie za pomoca komputerowej aplikacji zwanej Generatorem Wnioskow
dostepnej na stronie internetowej Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci. Poprawnie
wypetniony i sprawdzony (zwalidowany) w Generatorze wniosek nalezy wydrukowaé
w dwdch egzemplarzach oraz zapisa¢ na nosniku danych elektronicznych (dyskietka lub CD).
Jednoczesnie, wnioskodawca kompletuje niezbedne zataczniki, okreslone w niniejszej
Instrukcji, a nastgpnie dotacza je do oryginatu oraz kopii wniosku. Nalezy pamigta¢, aby na
nosniku danych elektronicznych zapisa¢ takze elektroniczna wersje harmonogramu
zadaniowo-finansowego.

Projekty zglaszane do finansowania w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego musza byé zgodne z wytyczonymi priorytetami, dzialaniami oraz
poddziataniami zawartymi w SPO-WKP i UP SPO-WKP.

Zgtaszane projekty (wnioski o dofinansowanie) poddane beda szczego6towej analizie,
a nastepnie ocenie co do zgodnosci z kryteriami wyboru projektéw przyjetymi przez Komitet
Monitorujacy SPO-WKP.

Uwaga!

Dwie pierwsze rubryki zatytutowane ,,Data wplynigcia wniosku o dofinansowanie” oraz
»-Numer wniosku o dofinansowanie” wypelniane sa przez wiasciwa ze wzgledu na
lokalizacje projektu Regionalna Instytucje Finansujaca, w ktdrej skladany jest wniosek
o dofinansowanie.
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Czes$¢ 1. Informacje ogo6lne o projekcie.

Ad. 1. Tytutl projektu.

W punkcie 1 Wnioskodawca wpisuje petny tytut projektu w jezyku polskim. Powinien on w
jasny i nie budzacy watpliwosci sposob obrazowaé faktyczne zadanie, ktore zostanie
zrealizowane w ramach projektu. Jezeli projekt jest realizacja pewnego etapu wickszej
inwestycji, powinno by¢ to zaznaczone w tytule projektu. Tytut nie moze by¢é nadmiernie
rozbudowany. Powinien liczy¢ nie wiecej niz 10 wyrazdw.

Ad. 2. Rodzaj projektu.

Punkt 2 umozliwia okreslenie czy projekt bedzie miat charakter inwestycyjny czy ustugowy.
WYybor nastepuje poprzez zaznaczenie jednej z opcji. W przypadku projektow realizowanych
w ramach Dziatania 2.1 nalezy zaznaczy¢ opcjg ,,Ustugi”.

Ad. 3. Identyfikacja rodzaju interwencji.

W punkcie ,,Dziatanie”. Wnioskodawca wpisuje Dziatanie 2.1 ,,Wzrost konkurencyjnosci
matych i srednich przedsigbiorstw poprzez doradztwo” W Dziataniu 2.1 nie przewidziano
poddziatan, dlatego punkt ,Poddziatanie” nalezy pomina¢é. W punkcie ,Kategoria
interwencji” dla Dziatania 2.1, obowiazujacym kodem interwencji jest kod 163.

Ad. 4. Wplyw projektu na srodowisko.

Rubryki oznaczone numerem 4 stuza podaniu danych, umozliwiajacych okreslenie wptywu
realizacji projektu na stan srodowiska naturalnego. Zgodnie z ustawodawstwem Unii
Europejskiej, wsparcie ze $rodkdéw funduszy strukturalnych nie moze zosta¢ udzielone na
projekty prowadzace do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu srodowiska naturalnego.
Z tego powodu, wszystkie projekty wspoétfinansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach omawianego Dziatania powinny mie¢ pozytywny lub neutralny
wplyw na stan srodowiska. Wnioskodawca samodzielnie okresla wptyw jego projektu na
kwestie ochrony srodowiska poprzez wybdr jednej z opciji.

Opcje ,,Projekt bezposrednio dotyczacy ochrony srodowiska” nalezy zaznaczy¢ w sytuacii,
gdy gtéwnym celem projektu jest poprawa stanu srodowiska. Aspekt srodowiskowy jest wiec
elementem dominujacym z punktu widzenia przyczyn realizacji projektu i efektow, ktore
projekt przyniesie.

Opcje ,,Projekt, ktorego dodatkowym efektem bedzie pozytywny wptyw na srodowisko”
nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy pozytywny wptyw na srodowisko jest dodatkowym
rezultatem projektu. W takim przypadku przyczyny, ktore sktaniaja Wnioskodawce do
realizacji projektu sa inne niz ochrona srodowiska. Jego realizacja przyczyni si¢ jednak do
poprawy stanu srodowiska.

Zaznaczenie jednej z powyzszych odpowiedzi powinno znalez¢é swoje odzwierciedlenie
w opisie celéw projektu na poziomie rezultatu, okreslonych w punkcie 14. wniosku, oraz
w tabeli skwantyfikowanych wskaznikow realizacji celéw projektu na poziomie rezultatu
w punkcie 15. wniosku. Jezeli pozytywny wpltyw na srodowisko nastapi dopiero w dalszej
perspektywie czasu (np. gdy projekt stanowi etap wstepny lub posredni wzgledem wiasciwej
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inwestycji, ktorej celem jest ochrona srodowiska), wowczas nalezy to przedstawi¢ w opisie
dalszych efektdéw projektu w punkcie 17. i/lub 23. wniosku.

Opcje ,,Projekt neutralny pod wzgledem wptywu na s$rodowisko” nalezy zaznaczy¢ w
przypadku, gdy projekt nie jest zwiazany z kwestiami ochrony s$rodowiska, a realizacja
projektu w zaden sposob nie wptywa na stan srodowiska.

Whioskodawca zobowiazany jest uzasadni¢ swoj wybor, opisujac szczegoty wpltywu projektu
na srodowisko. Opis w omawianym polu nie powinien liczy¢ wigcej niz 4000 znakow.

Ad. 5. Zgodnosé projektu z polityka réwnych szans.

Polityka rownych szans jest jedna z polityk horyzontalnych Unii Europejskiej. Zgodnie z jej
podstawowymi zatozeniami, zaden projekt wspétfinansowany ze $rodkéw funduszy
strukturalnych nie moze prowadzi¢ do dyskryminacji, w dostepie do rynku pracy, ze wzgledu
na pte¢. Majac na uwadze powyzszy cel, projekty wspierane ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Dziatania powinny, poprzez umozliwienie
kobietom szerszego dostepu do rynku pracy oraz ulatwienie likwidacji barier
dyskryminujacych kobiety w dostepie do zatrudnienia, przyczynia¢ si¢ do zapewnienia
rownego statusu kobiet i mezczyzn.. Wnioskodawca samodzielnie, poprzez wybor jednej z
opcji, okresla stopien, w jakim zgtaszany projekt bedzie przyczyniat si¢ do realizacji polityKi
rownych szans. W rubryce ,,Uzasadnienie” nalezy uzasadni¢ dokonany wybor.

Opcje ,,Projekt zorientowany na kwestie réwnych szans kobiet i mezczyzn” nalezy zaznaczy¢
w przypadku, gdy w wyniku realizacji projektu nastapi przyrost netto zatrudnienia, oraz
proporcja pomigdzy nowo zatrudnionymi kobietami i mezczyznami bedzie wynosita ponad
50%.

Opcje ,Projekt pozytywny pod wzgledem réwnych szans kobiet i mezczyzn” nalezy
zaznaczy¢ w sytuacji, gdy w wyniku realizacji projektu nastapi przyrost netto zatrudnienia,
oraz proporcja pomigdzy nowozatrudnionymi kobietami i mezczyznami bedzie wynosita
rowno 50%.

Zaznaczenie jednej z powyzszych opcji powinno znalez¢ swoje odzwierciedlenie w opisie
celéw projektu, okreslonych w punkcie 14. wniosku. Efekt w postaci bezposredniego wptywu
realizacji projektu na polityke réwnosci pici musi by¢ skwantyfikowany w punkcie 15.
wniosku jako wskaznik realizacji celu na poziomie rezultatu. Jezeli przyrost netto
zatrudnienia jako konsekwencja realizacji projektu nastapi w dalszej perspektywie czasu,
nalezy przedstawic to w opisie dalszych efektow projektu w punkcie 17. i/lub 23. wniosku.

Opcije ,,Projekt neutralny pod wzgledem rownych szans kobiet i mezczyzn” zaznaczy¢ nalezy
w przypadku, gdy projekt w zaden sposob nie wptywa na kwestie zwiazane z polityka
rownosci szans.

Ad. 6. Informacja o mozliwosci realizacji projektu w przypadku nie uzyskania wsparcia
ze srodkow dostepnych w ramach SPO-WKP.

Wybor dokonywany jest przez Wnioskodawce poprzez zaznaczenie wiasciwej opcji.
W punkcie ,,Opis do wybranego punktu” Wnioskodawca samodzielnie uzasadnia swdj wybor.
Opis w omawianym polu nie powinien liczy¢ wigcej niz 2000 znakow (poét strony)
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Czesé 1. Identyfikacja Whnioskodawcy.

Whioskodawca wypetnia te czes¢ informacjami zgodnie z danymi zawartymi w dokumentach
rejestrowych firmy.

Ad. 7. Forma prawna prowadzonej dzialalnosci.

Whnioskodawca zaznacza wiasciwa opcje:

- Whnioskodawca posiadajacy osobowos¢ prawna w rozumieniu prawa cywilnego
zaznacza opcje ,,0s0ba prawna”;

- Whnioskodawca bedacy jednostka organizacyjna, nie posiadajaca osobowosci prawnej,
zaznacza opcje ,,jednostka organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej” (np. w
przypadku spotki cywilnej);

- Whnioskodawca bedacy osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza zaznacza
wylacznie opcje ,,0s0ba fizyczna prowadzaca dziatalnosé gospodarcza”.

Whnioskodawca wybierajacy opcja « osoba prawna» lub jednostka organizacyjna nie
posiadajaca osobowosci prawnej okresla dodatkowo forme organizacyjna podmiotu.

Forma prowadzonej dziatalnosci powinna by¢ zgodna z dokumentami rejestrowymi oraz / lub
statutem wnioskodawcy.

Ad. 8. Dane wnioskodawcy.

Whpisane w polach dane powinny by¢ aktualne i zgodne z aktualnymi dokumentami
rejestrowymi wnioskodawcy.

Whnioskodawca wpisuje swoja petna nazwe, Numer ldentyfikacji Podatkowej, numer
REGON. W przypadku sp6itki cywilnej w rubryce nazwa wnioskodawcy nalezy wpisa¢ nazwe
spotki cywilnej, nazwiska wszystkich wspdlnikow oraz NIP spétki cywilnej.

Nastepnie w zaleznosci od tego, jakim dokumentem rejestrowym wnioskodawca dysponuje,
wybiera jedna z opcji wpisuje pelny numer pod ktorym figuruje w Krajowym Rejestrze
Sadowym albo w Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej. W przypadku jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, ktora nie legitymuje si¢ wpisem do KRS
lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej, nalezy wpisa¢ numer otrzymany w innej ewidencji
(np. regulowanej dziatalnosci gospodarczej)

W rubryce « Adres siedziby » nalezy wpisa¢ adres siedziby zarzadu badz wiadz
(kierownictwa) wnioskodawcy.

Rubryki dotyczace numeru faksu, adresu poczty elektronicznej i strony internetowej maja
charakter opcjonalny. Obowiazek ich wypetnienia powstaje w przypadku, gdy wnioskodawca
posiada stuzbowy numer faksu, stuzbowy adres poczty elektronicznej (e-mail), oraz gdy
Whnioskodawca posiada wiasnag strone internetowa. Numer faksu moze by¢ wykorzystany
przez Regionalna Instytucje¢ Finansujaca na etapie oceny formalnej wniosku.

Ad. 9. Dane osoby upowaznionej przez Wnioskodawce do kontaktow

W poszczegolnych rubrykach nalezy wpisa¢ dane osoby, ktora bedzie adresatem
korespondencji, dotyczacej projektu. Powinna to by¢ osoba dysponujaca petna wiedza na
temat projektu, zarowno w kwestiach zwiazanych z samym wnioskiem o dofinansowanie, jak
i pézniejsza realizacja projektu.
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Whnioskodawca wpisuje imi¢ oraz nazwisko osoby do kontaktu, zgodnie z danymi
znajdujacymi sie¢ w dowodzie osobistym lub innym dokumencie, potwierdzajacym tozsamos¢
osoby.

Rubryka ,,Stanowisko” dotyczy stanowiska zajmowanego w strukturze wewnetrznej
Whnioskodawcy.

W rubryce ,, Telefon” zaleca sie wpisanie numeru stacjonarnego, poprzedzajac go numerem
kierunkowym. Wyjatek stanowi przypadek, gdy osoba do kontaktu posiada jedynie stuzbowy
telefon komérkowy. W takim przypadku, nalezy wpisa¢ stuzbowy numer telefonu
komorkowego. Nalezy wpisa¢ tylko jeden numer.

Rubryki dotyczace numeru faksu i adresu poczty elektronicznej maja charakter opcjonalny.
Obowiazek ich wypetnienia powstaje w przypadku, gdy osoba uprawniona do kontaktu
posiada stuzbowy numer faksu oraz stuzbowy adres poczty elektronicznej (e-mail).

Ad. 10. Dane osoby/os6b upowaznionych przez Whnioskodawce do podpisania umowy
o dofinansowanie.

W poszczegdblnych rubrykach Wnioskodawca wpisuje dane osoby uprawnionej do podpisania
umowy o dofinansowanie, zgodnie z dokumentami rejestrowymi oraz umowa spotki. W
przypadku spétki cywilnej nalezy wpisa¢ imiona i nazwiska wszystkich wspélnikow spoiki
cywilnej.

Umowa o dofinansowanie moze zosta¢ podpisana takze przez osobe nie wymieniona we
wskazanych powyzej dokumentach. W takim przypadku, osoba ta powinna posiada¢
petnomocnictwo, wystawione zgodnie z przepisami prawa cywilnego (w formie notarialnej)
przez osoby uprawnione, zgodnie z dokumentami rejestrowymi i umowa SpoOtki (w
przypadku, gdy Wnioskodawca jest spotka cywilna), do reprezentowania Wnioskodawcy.

W sytuacji, gdy wigcej niz jedna osoba jest upowazniona do podpisania umowy o0
dofinansowanie, rubryki tego punktu mozna pomnazac.

Wymogi, dotyczace tresci zawartej w poszczegolnych rubrykach, sa analogiczne do
wymogow w rubrykach w punkcie 9.

Dodatkowo nalezy poda¢ adres(y) do korespondencji i adres(y) zamieszkania osoby/oséb
upowaznionych do podpisania umowy.
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Czeséé 111. Charakterystyka prowadzonej dzialalnosci.

Ad. 11. Podmiot, ktérego dotyczy projekt.

Informacje podane w punkcie 11 pozwola na identyfikacje Wnioskodawcy oraz charakteru
prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej.

W pierwszej rubryce nalezy wpisa¢ numer kodu PKD lub EKD dziatalnosci Wnioskodawcy,
ktorej dotyczy projekt, wraz z zaznaczeniem, o ktora klasyfikacje chodzi. Podany kod musi
figurowa¢ w aktualnym dokumencie rejestrowym Whnioskodawcy w ramach prowadzonej
przez niego dziatalnosci gospodarczej. Jezeli projekt obejmuje caty zakres prowadzonej przez
Whioskodawce dziatalnosci gospodarczej — nalezy poda¢ kod dziatalnosci wiodacej (gtownej)
Whnioskodawcy. Pozostate informacje o pelnym zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej nalezy umiesci¢ w formie opisowej w punkcie 17. wniosku (w ramach krotkiej
prezentacji Wnioskodawcy).

Nalezy sprawdzi¢, czy w zakresie prowadzonej dziatalnosci Wnioskodawcy nie znajduje si¢
dziatalnos¢ wykluczona, wymieniona w Wytycznych dla wnioskodawcow oraz w tabeli
zawierajacej interpretacje, jaka dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie produkcji, przetworstwa i
obrotu towarami rolnymi nie moze by¢ wsparta w ramach SPO-WKP.

Wyzej wymienione dokumenty dostepne sa na stronie internetowej PARP -
http://www.parp.gov.pl/strukturalnyl.html.

Jezeli w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej znajduje si¢ dziatalnos¢
wykluczona, projekt moze zosta¢ dofinansowany jedynie w przypadku, gdy dotyczy
dziatalnosci niewykluczonych. W takiej sytuacji Wnioskodawca zobowiazany jest zamiescié¢
w opisie projektu stosowne wyjasnienie / zastrzezenie.

W drugiej rubryce nalezy wpisa¢ date pierwszej rejestracji podmiotu sktadajacego wniosek
o dofinansowanie.

W rubryce ,Wielkos¢ zatrudnienia” nalezy wpisa¢ liczbe zatrudnionych w ostatnim
zamknigtym okresie sprawozdawczym oraz w roku poprzedzajacym ostatni zamknigty okres
sprawozdawczy (liczone éredniorocznie), z wyszczegolnieniem liczby zatrudnionych kobiet.
Przyktadowo, jesli Wnioskodawca sktada wniosek w maju 2005 r., w pierwszej kolumnie ,,W
ostatnim okresie sprawozdawczym” nalezy poda¢ dane na koniec ostatniego okresu
sprawozdawczego, a wiec na koniec grudnia 2004 r., natomiast w drugiej kolumnie , W
poprzednim okresie sprawozdawczym”, nalezy poda¢ dane za rok 2003. W przypadku
Whioskodawcow, ktorych okres sprawozdawczy nie pokrywa si¢ z rokiem kalendarzowym,
nalezy poda¢ dane za dwa poprzednie zamknigte okresy sprawozdawcze. Jezeli
przedsigbiorca moze wykaza¢ si¢ tylko jednym zamknigtym okresem sprawozdawczym -
kolumna ,,W poprzednim okresie sprawozdawczym” pozostaje niewypetniona.

Liczba zatrudnionych oséb odpowiada liczbie ,,rocznych jednostek roboczych” (RJR), to jest
liczbie pracownikéw zatrudnionych na pelnych etatach w ciagu jednego roku
z uwzglednieniem zatrudnienia pracownikow zatrudnionych na niepetnych etatach oraz
pracownikdw sezonowych, ktérzy stanowia utamkowe czesci RJR.

W przypadku przedsigbiorstw nowopowstatych, jezeli przedsigbiorca nie moze wykazaé si¢
zadnym zamknigtym okresem sprawozdawczym w rubryce ,w ostatnim okresie
sprawozdawczym” podaje dane na koniec ostatniego kwartalu roku obrotowego
z zastrzezeniem, ze dane za ostatni kwartal wymagane sa od 21 dnia po jego zakonczeniu. W
przypadku prowadzenia dziatalnosci przez okres niepozwalajacy na sporzadzenie
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sprawozdania kwartalnego nalezy poda¢ dane na koniec miesiaca poprzedzajacego miesiac
ztozenia wniosku.

W rubryce ,,Przychody netto...”nalezy wskaza¢ wartos¢ przychodow netto ze sprzedazy
towarow, wyrobow, ustug oraz operacji finansowych. Nalezy poda¢ dane za ostatni
zamknigty okres sprawozdawczy (kolumna ,,W ostatnim okresie sprawozdawczym”) oraz za
zamkniety okres poprzedzajacego ostatni zamkniety okres sprawozdawczy (kolumna ,,W
poprzednim okresie sprawozdawczym”) w tysiacach Euro wedtug sredniego kursu NBP na
dzien sporzadzania sprawozdania.

Jezeli przedsigbiorca moze wykazac¢ sig tylko jednym zamknigtym okresem sprawozdawczym
- kolumna ,,WW poprzednim okresie sprawozdawczym” pozostaje niewypetniona.

W przypadku przedsigbiorstw nowopowstatych, jezeli przedsigbiorca nie moze wykaza¢ si¢
zadnym zamknigtym okresem sprawozdawczym w rubryce ,w ostatnim okresie
sprawozdawczym” podaje dane na koniec ostatniego kwartatu roku obrotowego
z zastrzezeniem, ze dane za ostatni kwartal wymagane sa od 21 dnia po jego zakonczeniu. W
przypadku prowadzenia dziatalnosci przez okres niepozwalajacy na sporzadzenie
sprawozdania kwartalnego nalezy poda¢ dane na koniec miesiaca poprzedzajacego miesiac
ztozenia wniosku.

W rubryce ,,Suma aktywow bilansu...” nalezy wskaza¢ sume aktywow bilansu na koniec
ostatniego zamknigtego okresu sprawozdawczego (kolumna ,W ostatnim okresie
sprawozdawczym™) oraz na koniec zamknigtego okresu poprzedzajacego ostatni zamknigty
okres sprawozdawczy (kolumna ,,W poprzednim okresie sprawozdawczym”), w tysiacach
Euro wedtug sredniego kursu NBP na dzien sporzadzania sprawozdania.

Jezeli przedsighiorca moze wykaza¢ si¢ jedynie jednym zamknigtym okresem
sprawozdawczym kolumna ,W poprzednim okresie sprawozdawczym” pozostaje
niewypetniona.

W przypadku przedsicbiorstw nowopowstatych, jezeli przedsigbiorca nie moze wykaza¢ sie
zadnym zamknigtym okresem sprawozdawczym w rubryce ,w ostatnim okresie
sprawozdawczym” podaje dane na koniec ostatniego kwartalu roku obrotowego
zZ zastrzezeniem, ze dane za ostatni kwartat wymagane sa od 21 dnia po jego zakonczeniu. W
przypadku prowadzenia dziatalnosci przez okres niepozwalajacy na sporzadzenie
sprawozdania kwartalnego nalezy poda¢ dane na koniec miesiaca poprzedzajacego miesiac
ztozenia wniosku.

Uwagi:

- Do obliczenia progéw okreslonych w rubrykach: ,,Wielkos¢ zatrudnienia” ,,Przychody
netto...”, ,,Suma aktywdw bilansu...” nalezy stosowa¢ zapisy zawarte w Rozporzadzeniu
KE 364/2004 (wigcej informacji w definicji MSP zamieszczonej pod adresem
http://pliki.parp.gov.pl/dotacjedoc/def _msp.rtf).
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Cze$é 1V. Opis projektu.

Ad. 12. Lokalizacja projektu.

W punkcie 12 nalezy wpisa¢ informacje, w jakim miejscu bedzie realizowany projekt. Przez
lokalizacje projektu nalezy rozumie¢ miejsce, w ktérym projekt bedzie wdrazany.

Whiosek o dofinansowanie powinien by¢ sktadany w Regionalnej Instytucji Finansujacej
wiasciwej dla lokalizacji projektu. W przypadku gdy realizacja projektu przewiduje kilka
lokalizacji, wniosek powinien zosta¢ ztozony w RIF dla wojewodztwa, w ktdrym zostanie
zrealizowana najwicgksza badz najistotniejsza cz¢s¢ projektu.

W sytuacjach, gdy okreslenie miejsca realizacji projektu pod wzgledem jego najwickszej badz
najistotniejszej czesci jest niemozliwe nalezy przyja¢, ze wiasciwa Regionalna Instytucja
Finansujaca dla danego projektu bedzie RIF wiasciwa ze wzgledu na siedzibe
Whioskodawcy.

Ad. 13. Charakterystyka obszaru, na ktérym bedzie realizowany projekt.

Na podstawie informacji podanej w punkcie 12 nalezy okresli¢, czy projekt jest
zlokalizowany na obszarze miejskim czy obszarze wiejskim. Jezeli miejscowos$¢ wskazana
w punkcie 12 jest zlokalizowana na terenie gminy miejsko-wiejskiej lub wiejsko—miejskiej,
a projekt bedzie realizowany na terenie miasta wchodzacego w skiad takiej gminy, nalezy
zaznaczy¢ wihasciwg opcje (obszar miejski), jesli projekt jest zlokalizowany poza granicami
administracyjnymi miasta wchodzacego w skiad takiej gminy lub na terenie gminy wiejskiej,
nalezy rowniez zaznaczy¢ wihasciwa opcje (obszar wiejski). W przypadku, gdy nie skupia si¢
ani na obszarze miejskim ani na obszarze wiejskim, nalezy zaznaczy¢ opcje ,,inny obszar”.

Ad. 14. Cele planowanego projektu.

W pierwszych dwdch — trzech zdaniach nalezy napisa¢, co jest ogélnym celem projektu na
poziomie przedsigbiorstwa i w jaki sposéb projekt przyczynia si¢ do realizacji celu SPO-
WKP. W tym miejscu nalezy takze wskaza¢, w jakiej skali projekt przyczyni si¢ do poprawy
konkurencyjnosci przedsigbiorstwa (rynek lokalny, regionalny, sektor, kraj czy rynek
migdzynarodowy) wraz z uzasadnieniem.

Nastepnie nalezy wymienic i opisa¢ szczegotowe cele projektu na dwdch poziomach:
— produktu,
— rezultatu.

Produkt nalezy rozumie¢ jako ustugi, ktdre Wnioskodawca otrzyma w ramach projektu,
wylacznie dzieki zaangazowaniu srodkow finansowych, ktdére sa wskazane w punkcie 20.

Rezultat nalezy rozumie¢ jako bezposrednie (dotyczace Wnioskodawcy) oraz
natychmiastowe (mierzone po zakonczeniu realizacji projektu) efekty wynikajace z
dostarczenia produktu. Rezultat informuje o zmianach, jakie nastapity u wnioskodawcy
natychmiast po zakonczeniu projektu.

Cele projektu nalezy przedstawi¢ w nawiazaniu do powyzszych definicji. Szczeg6towe cele
projektu przedstawione w tym punkcie powinny by¢ $cisle powiazane z punktem 15.
(skwantyfikowane wskazniki realizacji celow projektu). Wiasciwa prezentacja (definicja)
celéw projektu pozwoli na tatwa ich identyfikacje oraz przetozenie na konkretne wartosci.
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Definiujac poszczegolne cele projektu, ktore zostana skwantyfikowane w punkcie 15.
whniosku (cele ilosciowe), nalezy poda¢ sposdb gromadzenia danych dla potrzeb prezentaciji
wskaznikéw oraz metodologie ich liczenia. Metodologia obliczania wskaznikdw jest
szczegOlnie wymagana w przypadku celow oraz wskaznikOw wybiegajacych poza
standardowy katalog zawarty w Generatorze Wnioskéw (stworzonych samodzielnie przez
whnioskodawce | wymagajacych doktadnej definicji).

Dla zilustrowania powyzszych definicji, w tabeli przedstawiono przyktadowe cele na
poziomie produktu i rezultatu dla trzech typow projektow:

Produkt Rezultat

Ustuga doradcza Opracowanie, analiza, raport, strategia
rozwoju lub inna dokumentacja wynikajaca z
ustugi doradcze;j.

Ustuga doradcza z zakresu zarzadzania Certyfikat jakosci;
Jakoscia oraz jeden audyt certyfikujacy Dokumentacja systemu zarzadzania jakoscia;
Utrzymanie dotychczasowych kontrahentéw;
Utrzymanie dotychczasowych miejsc pracy;
Utworzenie nowych miejsc pracy.

Audyt technologiczny Raport na temat aktualnej pozycji
przedsigbiorstwa w zakresie technologii i
rozwiazan innowacyjnych

Niezwykle istotna dla oceny projektu jest spojnos¢ pomiedzy punktami 14 i 15. Przy
okreslaniu celéw nalezy wskaza¢ rowniez cele jakosciowe, ktorych nie da sie zmierzyc¢ i
zapisa¢ w postaci skwantyfikowanych (policzalnych) wskaznikdéw w punkcie 15. Opis celow
planowanego projektu nie powinien przekroczy¢ 8000 znakdw.

Ad. 15. Skwantyfikowane wskazniki realizacji celéw projektu.

W punkcie 15 nalezy wypetni¢ tabele skwantyfikowanych (policzalnych/mierzalnych)
wskaznikéw realizacji celow projektu na poziomie produktu oraz rezultatu. W tabele nalezy
wpisa¢ odpowiednie wartosci z podziatem na lata. Zagregowana wartos¢ danego wskaznika w
trakcie oraz po zakonczeniu realizacji projektu zostanie automatycznie obliczona przez
Generator Wnioskow.

Nalezy zwrdci¢ uwage na spojnos¢ pomiedzy punktem 14 i 15. Kazda skwantyfikowana
wartos¢ celu z punktu 15 musi mie¢ swoj odpowiednik w punkcie 14, ale nie kazdy cel
z punktu 14 musi by¢ przedstawiony w postaci liczbowej, gdyz niektdre cele moga by¢ celami
jakosciowymi, w zwiazku z czym nie da sig ich zapisa¢ w postaci wskaznikow mierzalnych.

Przy definiowaniu wskaznikdw celéw pomocne moga by¢ ponadto wskazniki dla catego
Dziatania, ktére zawarte sa w Uzupetnieniu Programu (opis Dziatania 2.1 w ramach
priorytetu Il SPO-WKP).

Wskazniki produktu dotycza wytacznie okresu wdrazania projektu i moga by¢ podawane
wylacznie za lata, w ktorych projekt jest realizowany (a zatem musza by¢ zgodne z terminami
podanymi w punkcie 19). Wskazniki rezultatu moga by¢ przedstawiane za okres nie
wczesniejszy niz wskazniki produktu, sa bowiem zawsze ich wynikiem (rezultaty pojawiaja
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si¢ bezposrednio po dostarczeniu produktu). Wskazniki rezultatu powinny zatem
koncentrowac si¢ w roku planowanego zakonczenia realizacji projektu i siega¢ najdalej roku
kolejnego.

W ponizszej tabeli podano przyktadowe mozliwosci kwantyfikowania celow, ktore zostaty
przedstawione w punkcie 14.

Produkt Rezultat
Liczba godzin ustug doradczych:; Liczba raportow/opracowan z ustug
Liczba auditow certyfikujacych / doradczych;
recertyfikujacych / nadzoru. Liczba uzyskanych/utrzymanych

certyfikatow;
Liczba utrzymanych kontrahentow;

Liczba utrzymanych miejsc pracy;
Liczba utworzonych miejsc pracy.

Uwagi:

Nalezy pamigta¢, iz wskazniki dotyczace liczby godzin kwalifikowanych ustug
doradczych oraz liczby opracowanych dokumentow sa obligatoryjne dla wszystkich
projektéw realizowanych w ramach Dziatania 2.1 SPO-WKP. W przypadku, gdy
wymaganym rezultatem projektu jest uzyskanie badZz odnowienie przez przedsigbiorce
certyfikatu systemu zarzadzania lub certyfikatu zgodnosci badz wydanie deklaracji
zgodnosci producenta — wymagany jest ponadto odpowiedni wskaznik realizacji tego celu.

Wszystkie wskazniki powinny by¢ przedstawione w sposob realistyczny — beda stanowity
jedno z podstawowych zrédet informacji dla oceniajacych projekty. W przypadku, gdy
Whnioskodawca przedstawi wskazniki przeszacowane badz niedoszacowane, moze by¢ to
przyczyna odrzucenia wniosku. Ponadto, jezeli Wnioskodawca nie osiagnie w wyniku
realizacji projektu deklarowanych stanéw wskaznikow produktu oraz rezultatu, moga by¢
wyciagnigte wobec niego konsekwencje finansowe, w postaci braku refundacji
poniesionych wydatkdw lub zazadania zwrotu czesci, badz catosci dofinansowania.

Wskaznik okreslony jako ,,liczba utrzymanych miejsc pracy” obejmuje tylko te miejsca
pracy, ktore bytyby zlikwidowane, gdyby projekt nie zostat zrealizowany, natomiast
wskaznik okreslony jako ,,liczba utworzonych miejsc pracy” obejmuje tylko te miejsca
pracy, ktore powstaty jako nowe stanowiska pracy w zwiazku z realizacja projektu.

Whnioskodawca zobowiazany jest poda¢ skwantyfikowane wskazniki realizacji celow
projektu, nawiazujace do specyfiki planowanego projektu. Przyktadowo, jesli
Whioskodawca zamierza realizowac projekt, polegajacy na zakupie ustug doradczych w
zakresie wprowadzania produktow na nowe rynki zagraniczne, zobowiazany jest podaé
skwantyfikowane wskazniki realizacji celow projektu, obrazujace wptyw realizacji
projektu na okreslone aspekty migdzynarodowej dziatalnosci  gospodarczej
przedsigbiorstwa (np. wzrost udziatu w rynku zagranicznym, wzrost sprzedazy
eksportowej, wzrost liczby nowych rynkow zagranicznych, itp).
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Przyktadowe wskazniki dla projektu, polegajaceqo na zakupie ustugi doradczej w zakresie
wprowadzenia produktéw na nowe rynki zagraniczne.

Produkt Rezultat
Liczba godzin ustug Liczba raportéw/opracowan z ustug doradczych:;
doradczych. Liczba utworzonych miejsc pracy;

Liczba nowych rynkow zagranicznych;
Liczba nowych klientéw / kontrahentow.

Dzigki zaangazowaniu srodkow finansowych, wskazanych w punkcie 20 wniosku — ,,Zrodta
finansowania projektu”, w realizacje projektu, polegajacego na zakupie ustugi doradczej,
Whioskodawca uzyskuje okreslona liczbe godzin ustug doradczych, ktére stanowia produkt
projektu (wskaznik produktu).

Bezposrednim oraz niezbednym do uzyskania refundacji rezultatem kazdej ustugi doradczej
jest wynikajaca z niej dokumentacja (raport, analiza, strategia rozwoju, itp.). Ustuga doradcza
dotyczaca wprowadzenia produktdw na nowe rynki zagraniczne, moze mie¢ takze
bezposredni i natychmiastowy efekt w postaci utworzenia nowego miejsca pracy. Oznacza to,
ze w trakcie realizacji projektu lub tuz po jego zakonczeniu, dzigki zakupionej ustudze, w
przedsigbiorstwie (u Wnioskodawcy) nastepuje mierzalna zmiana w postaci wzrostu poziomu
zatrudnienia (wskaznik rezultatu). Jezeli finalnym efektem ustugi doradczej bedzie
skojarzenie partnerow zagranicznych i catkowite przygotowanie przedsigbiorstwa do wejscia
na nowy rynek, kolejna mierzalna zmiana na poziomie rezultatu bedzie wzrost liczby nowych
rynkOw zagranicznych oraz wzrost liczby nowych kontrahentow (wskazniki rezultatu).

Przyktadowe wskazniki dla projektu, polegajaceqo na zakupie ustugi doradczej w zakresie
jakosci i prowadzacego do uzyskania certyfikatu jakosci.

Produkt Rezultat
Liczba godzin ustug doradczych:; Liczba raportéw/opracowan z ustug
Liczba auditow certyfikujacych / goradczych;
recertyfikujacych / nadzoru. Liczba uzyskanych/utrzymanych

certyfikatow;
Liczba utrzymanych kontrahentow.

Dzieki zaangazowaniu srodkéw finansowych wskazanych w punkcie 20 wniosku (,,Zrodta
finansowania projektu”), Wnioskodawca uzyskuje okreslona liczbe¢ godzin ustug doradczych
z zakresu zarzadzania jakoscia oraz audyt certyfikujacy, stanowiace produkt projektu
(wskaznik produktu).

Uzyskana liczba godzin ustugi doradczej z zakresu zarzadzania jakoscia moze miec
bezposredni i natychmiastowy efekt w postaci uzyskania nowego certyfikatu zarzadzania
jakoscia. Oznacza to, ze tuz po zakonczeniu projektu, dzigki ustudze doradczej z zakresu
zarzadzania jakoscia, przedsigbiorstwo (Wnioskodawca) uzyskuje rezultat w postaci
pozytywnego wyniku audytu certyfikacyjnego oraz np. jednego -certyfikatu systemu
zarzadzania jakoscia. Natychmiastowym efektem uzyskanego certyfikatu moze by¢ takze
utrzymanie kontrahenta, Kktory uzaleznit dalsza wspotprace od wprowadzenia u
Whioskodawcy systemu zarzadzania jakoscia. Obydwa, opisane wyzej, bezposrednie efekty
realizacji projektu kwalifikuja si¢ jako wskazniki rezultatu.
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Ad. 16. Opis planowanego projektu.

W punkcie tym nalezy wskaza¢ nastepujace elementy planowanego projektu (maksymalnie

8000 znakow):

- Na czym bedzie polegata realizacja projektu;

- Jakie przewidziano poszczegolne etapy realizacji projektu (nalezy poda¢ nazwe oraz
szczegotowy opis dla kazdego planowanego dziatania, zarébwno kwalifikowanego -
uwzglednionego w harmonogramie zadaniowo-finansowym projektu, jak i kazdego
ewentualnego dziatania niekwalifikowanego; w przypadku dziatan kwalifikowanych
nalezy przede wszystkim opisa¢, na czym beda polega¢ ustugi doradcze oraz jaka jest ich
rola z punktu widzenia pozostatych etapdéw projektu oraz oczekiwanych rezultatow);

- Jakie sa przyczyny wyboru zaproponowanych metod realizacji dziatan;

- W jaki sposob dokonano oszacowania kosztéw projektu (metody okreslenia kosztow wraz
z uzasadnieniem, dane wyjsciowe dla dokonania szacunku kosztdw, np. koszty
planowanej inwestycji jako podstawa oszacowania kosztow dokumentacji technicznej);

- Jakie beda zrédta finansowania projektu przed wyptata refundacji czgsci poniesionych
kosztéw (informacje na temat zrodet finansowania projektu nalezy poda¢ w przypadku,
gdy projekt nie bedzie finansowany w catosci ze srodkéw wiasnych Wnioskodawcy oraz
gdy obraz kondycji finansowej Wnioskodawcy wynikajacy z zataczonych dokumentéw
finansowych moze budzi¢ watpliwosci podczas oceny wniosku);

- Jaki jest spos6b promocji projektu, jezeli przewidziano czynnosci dodatkowe ponad
wymagane rozporzadzeniem KE 1159/2000 z 30 maja 2000 r. w sprawie prowadzenia
przez Panstwa Cztonkowskie dziatan informacyjnych i reklamowych dotyczacych
pomocy udzielonej z funduszy strukturalnych (Dz. Urz. L130 z 31.05.2000).

Projekty, ktdre ze swej natury odbywaja si¢ etapowo i/lub angazuja wigcej niz jeden rodzaj
czynnosci (dziatania), powinny by¢ doktadnie opisane i podzielone na odpowiednie etapy z
wyszczegolnieniem tychze czynnosci / dziatan, zarowno w punkcie 16. wniosku, jak i w .
harmonogramie zadaniowo-finansowym zataczonym do wniosku. Zadaniem Whnioskodawcy
jest skonstruowa¢ mozliwie najbardziej przejrzysty i precyzyjnie opisany projekt, ktory nie
bedzie wzbudzat watpliwosci co do tego, jakie czynnosci zostana objete projektem. Nie
nalezy postugiwac si¢ zbyt ogdélnikowymi lub szerokimi hastami.

Punkt 16. wniosku musi zawieraé szczegdtowy (rozszerzony) opis etapow projektu
przedstawionych w harmonogramie zadaniowo-finansowym. W punkcie 16. wniosku nie
nalezy uwzglednia¢ czynnosci formalno-administracyjnych, zwiazanych z przygotowaniem
do rozpoczecia oraz z rozliczeniem projektu, wynikajacych z jednolitej procedury realizacji
projektéw w ramach Dziatania 2.1 SPO-WKP.

Ad. 17. Uzasadnienie projektu.

W punkcie tym nalezy wskaza¢, dlaczego konieczne jest zrealizowanie projektu przez
Whioskodawce (maksymalnie 8000 znakdéw). Uzasadnienie powinno zawieraé nastepujace
informacje:

- Krétka prezentacja Wnioskodawcy (wiodaca dziatalnosé, zarys rozwoju);

- Jakie sa zidentyfikowane potrzeby dla realizacji projektu (jezeli realizacja projektu jest
efektem rekomendacji doradcy lub realizacja zadan wynikajacych z dokumentow
strategicznych Wnioskodawcy nalezy poda¢ taka informacje);

- Jakie sa przyczyny wyboru zaplanowanych dziatan;

- Jakie jest znaczenie przedsiewziecia dla okreslonych potrzeb przedsicbiorstwa (w jaki
sposOb przedsiewziecie wptynie na poprawe sytuacji przedsicbiorstwa — np. potencjat
merytoryczny, menedzerski, produkcyjny, technologiczny);
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- Jaka jest relacja charakteru projektu do dotychczas wykonywanej dziatalnosci
Whioskodawcy (czy inwestycja jest zwiazana z dotychczasowa dziatalnoscia, jezeli tak
to w jaki sposdb, lub czy stanowi rozpoczecie dziatalnosci w nowym obszarze);

- Jakie sg spodziewane efekty projektu w blizszej oraz dalszej perspektywie czasu
(efekty dtugoterminowe / docelowe) — w tym miejscu nalezy skoncentrowac si¢ na
spodziewanych w kolejnych latach korzysciach i pozytywnych zmianach prowadzacych
do rozwoju przedsigbiorstwa, wynikajacych z uzyskanej w ramach projektu ustugi
doradczej oraz dokumentacji. Przedstawione w tym punkcie efekty realizacji projektu
powinny odzwierciedla¢ to, jak bardzo znaczacy i trwaty bedzie wptyw planowanych
rezultatow projektu na dalszy rozwoj przedsicbiorstwa. Nalezy jednoczesnie
uzasadni¢, iz wskazane efekty projektu beda faktycznie wynikaé z jego realizacji.
Jesli spodziewanym efektem projektu bedzie np. zwigkszenie w kolejnych latach
zatrudnienia netto w przedsigbiorstwie, zwigkszenie przychodow przedsigbiorstwa
czy zwigkszenie udzialu w rynku, nalezy uzasadnié¢, iz nastapi to w wyniku
realizacji tego projektu i nie nastapitoby w przypadku zaniechania jego realizacji.

Ad. 18. Udzial innych podmiotow w realizacji projektu.

W punkcie tym nalezy wskazac, czy projekt bedzie realizowany we wspétpracy z innymi
podmiotami. W poszczeg6lnych rubrykach Wnioskodawca wpisuje informacje, dotyczace
podmiotu, ktory bedzie zaangazowany w realizacje projektu (partnera). Wszystkie informacje
o0 partnerach projektu powinny by¢ aktualne. Dane dotyczace numeru faksu i adresu poczty
elektronicznej sa opcjonalne, analogicznie jak w punkcie 9. W podpunkcie opisowym nalezy
przedstawi¢ dziatania innych podmiotow zaangazowanych w realizacje projektu oraz
uzasadnienie roli kazdego z partneréw, a takze opis zasad wspotpracy z partnerami. Nalezy
podac, czy inne podmioty beda realizowaty okreslone etapy projektu (jesli tak, to nalezy
podac jakie), czy beda uczestniczyty w informowaniu potencjalnych odbiorcow o tym, ze taki
projekt jest realizowany i jakie moze im przynies¢ korzysci (jesli tak, to nalezy poda¢ w jaki
sposob), itp.

Ad. 19. Harmonogram realizacji projektu.

W punkcie tym nalezy poda¢ miesiac oraz rok w formacie mm.rrrr, w ktérym planowane
jest rozpoczecie oraz zakonczenie realizacji projektu. Uwaga: rozpoczecie realizacji projektu
moze nastapi¢ najwczesniej w dniu nastgpujacym po dniu zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu z Instytucja Wdrazajaca (PARP). Nalezy uwzgledni¢ okres rozpatrywania wnioskow
(w tym czas niezbgdny na podpisanie umowy o dofinansowanie projektu) w danej rundzie
aplikacyjnej (ok.150 dni) i wpisa¢ realne daty. Okres 150 dni nalezy liczy¢ od terminu danej
rundy aplikacyjnej.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji projektu nalezy wzia¢ pod uwage wszelkie dziatania
niekwalifikowane uwzglednione w projekcie oraz mozliwe czynniki zewngtrzne majace
wpltyw na osiagniecie wszystkich wymaganych i zadeklarowanych celow projektu na
poziomie rezultatu. Przyktadem moga by¢ projekty, ktorych wymaganych rezultatem jest
uzyskanie badz odnowienie przez przedsicbiorce certyfikatu systemu zarzadzania lub
certyfikatu zgodnosci badz wydanie deklaracji zgodnosci producenta. W takich przypadkach
ustalajac termin zakonczenia projektu nalezy uwzgledni¢ np. dodatkowy czas konieczny do
przeprowadzenia auditu certyfikujacego i wydania wiasciwego certyfikatu. Analogiczna
sytuacja ma miejsce w przypadku projektéw dotyczacych przygotowania do wdrozenia
systemOw informatycznych w przedsiebiorstwie a konczacych si¢ rzeczywistym ich
uruchomieniem.
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W zwiazku z powyzszym okres realizacji projektu okreslony w punkcie 19. wniosku moze
by¢ odpowiednio dtuzszy niz okres realizacji dziatan kwalifikowanych podany w
harmonogramie zadaniowo-finansowym.

Ad. 20. Zrédta finansowania projektu.

W punkcie 20 nalezy okresli¢ catkowite koszty projektu w PLN (kolumna ,,Wydatki
ogbtem”) w podziale na poszczegdlne, wymienione zrddta finansowania projektu, wraz ze
wskazaniem wartosci kosztow kwalifikowanych. W komorkach rubryki ,,Srodki publiczne”
nalezy wskaza¢ catkowita wartos¢ wydatkéw w ramach projektu, z wyodrebnieniem wartosci
wydatkéw kwalifikowanych, ktére beda finansowane wytacznie ze srodkdéw publicznych, w
podziale na:

,Kwote dofinansowania w ramach dziatan SPO WKP” — nalezy wpisa¢ catkowita wartosé¢
dofinansowania, o jaka ubiega si¢ Wnioskodawca;

- ,Inne srodki publiczne stanowiace pomoc panstwa” — nalezy wpisa¢ wartos¢ innej
pomocy panstwa, jesli Wnioskodawca taka pomoc otrzyma / otrzymat (np. w ramach
wsparcia ze srodkéw krajowych, jednostek samorzadu terytorialnego, czy srodkow
zagranicznych).

W rubryce ,,Srodki gwarantowane przez Wnioskodawce”, nalezy wskazaé catkowita wartosé
wydatkdw w ramach projektu, ktore beda finansowane wytacznie ze srodkdw prywatnych -
ogbtem oraz w podziale na:

- $rodki ,,wlasne (oraz kredyt, bez kredytu na pokrycie czgsci wartosci dofinansowania)” —
w tej rubryce nalezy umiesci¢ sume wkitadu wiasnego Wnioskodawcy, obejmujaca takze
wartos¢ ewentualnego kredytu na jego pokrycie (nie nalezy wlicza¢ w srodki wiasne
wartosci srodkdéw publicznych okreslonych w punkcie 20.1 wniosku oraz ewentualnego
kredytu pomostowego na pokrycie wartosci wnioskowanego dofinansowania);

- $rodki ,,wspotinwestora”, jesli projekt bedzie realizowany przy zaangazowaniu
finansowym innego podmiotu;

- $rodki ,,inne”, jesli Wnioskodawca planuje zaangazowanie w realizacje projektu srodkow
z innych - prywatnych (niepublicznych) zrddet finansowania. W takim przypadku nalezy
je wymieni¢ w kolejnych rubrykach podajac nazwe zrédta finansowania oraz planowana
kwote.

Nalezy zwrdéci¢ uwage, aby suma zrédet finansowania projektu zarowno w pozycji wydatki
ogoétem, jak i w pozycji wydatki kwalifikowane, byta spojna z wartoscia wydatkow
kwalifikowanych oraz catkowitym kosztem realizacji projektu okreslonych w pkt 21. Suma
poszczegdlnych wydatkow ogdtem z pozycji 20.1 oraz 20.2 wniosku powinna by¢ zgodna z
wartoscia podana w pkt 21. jako calkowity koszt realizacji projektu. Suma poszczegolnych
wydatkow kwalifikowanych z pozycji 20.1 oraz 20.2 wniosku powinna by¢ zgodna z
wartoscia podana w pkt 21. jako wydatki kwalifikowane projektu. Pozycja 20.2 w kolumnie
wydatki ogolem, oprocz wymaganego wkiadu wnioskodawcy niezbednego na pokrycie
wydatkdéw kwalifikowanych projektu, powinna uwzglednia¢ wydatki niekwalifikowane
projektu podane w pkt 21. wniosku.

Ad. 21. Calkowity koszt realizacji projektu (PLN).

W punkcie tym nalezy wskaza¢ planowane catkowite wydatki zwiazane z realizacja projektu,
wraz z podaniem wydatkow kwalifikujacych si¢ oraz niekwalifikujacych si¢ do objecia
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wsparciem. Wydatkami kwalifikujacymi si¢ do objecia wsparciem sa tylko takie wydatki,
ktore zostaty poniesione po dniu zawarcia umowy o dofinansowanie, sa niezbedne do
wykonania projektu, bezposrednio zwiazane z projektem i zostalty okreslone w
rozporzadzeniu MGIP z dnia 27 sierpnia 2004 r. w sprawie udzielania przez PARP pomocy
finansowej w ramach SPO WKP.

W rubryce ,dofinansowanie w ramach dziatania SPO WKP jako % wydatkow
kwalifikowanych” nalezy wpisa¢ udzial procentowy dofinansowania w wydatkach
kwalifikowanych projektu.

W rubryce ,,Dofinansowanie ze srodkéw publicznych jako % kosztéw projektu” nalezy
wpisa¢ procentowy udziat srodkdéw publicznych w catkowitych kosztach projektu. W
podpunkcie tym nalezy wzia¢ pod uwage zaréwno wartos¢ wnioskowanego dofinansowania z
EFRR, jak i wartos¢ innych srodkéw publicznych, stanowiacych pomoc panstwa, jesli takie
srodki beda zaangazowane w realizacje projektu.

Jesli wnioskodawca bedzie korzystat z kredytu bankowego, w podpunkcie, dotyczacym
kredytu nalezy wpisa¢ wartos¢ kredytu (w PLN), ktory bedzie zaangazowany w realizacje
projektu. Jesli srodki w ramach kredytu bankowego uzyskanego z instytucji kredytujacej beda
pochodzi¢ takze ze srodkdéw Europejskiego Banku Inwestycyjnego, ich wartos¢ nalezy
wyodrebnic.

Uwaga:

- catkowity koszt realizacji projektu podany w punkcie 21 powinien odpowiadaé¢
zsumowanym wartosciom podanym w punkcie 22, kolumna ,,Koszt catkowity (w PLN)”;

- wartos¢ kosztéow kwalifikowanych podana w punkcie 21 powinna odpowiadaé¢
zsumowanym wartosciom podanym w punkcie 22, kolumna ,W tym wydatki
kwalifikowane (w PLN)”.

Ad. 22. Planowane wydatki w ramach projektu wedtug podziatu na kategorie kosztow

W punkcie tym nalezy wpisa¢, jakiego typu wydatki planowane sa w zwiazku z realizacja
poszczegoblnych etapow projektu. Nalezy wyodrebni¢ kategorie planowanych wydatkéw oraz
poda¢ ich szacunkowa catkowita warto$¢, wraz z wyszczeg6lnieniem wartosci kosztu
kwalifikujacego si¢ do objecia wsparciem. Przy okreslaniu kosztéw kwalifikujacych si¢ do
objecia wsparciem w ramach poszczeg6lnych kategorii planowanych wydatkow nalezy
zapozna¢ si¢ z punktem 3.3 ,,Wytycznych dla wnioskodawcow”. Ponadto, jezeli dana
kategoria wydatku jest wydatkiem kwalifikujacym si¢ do objecia wsparciem (zgodnie z
punktem 3.3 ,,Wytycznych dla wnioskodawcdw™), w kolumnach ,,Koszt catkowity (w PLN)”
oraz ,,W tym wydatki kwalifikowane (w PLN)” nalezy wpisa¢ ta sama wartos¢. W sytuacji,
gdy planowany wydatek tylko czesciowo bedzie kwalifikowat si¢ do objecia wsparciem (w
jego sktad beda wchodzity wydatki kwalifikowane, wymienione w punkcie 3.3 ,,Wytycznych
dla wnioskodawcow”, oraz inne wydatki, ktore nie sa uznawane za kwalifikujace si¢ do
objecia wsparciem), w kolumnie ,,W tym wydatki kwalifikowane (w PLN)” nalezy poda¢
tylko te¢ wartos¢ wydatku, ktéra kwalifikuje si¢ do objecia wsparciem. Jesli planowany
wydatek w catosci nie kwalifikuje si¢ do objecia wsparciem, w kolumnie ,,W tym wydatki
kwalifikowane w PLN” nalezy wpisa¢ zero.

Opis wydatkow powinien by¢ mozliwie szczegétowy, doktadny i zgodny z harmonogramem
zadaniowo-finansowym projektu. Wydatki kwalifikowane powinny by¢ podawane w kwotach
netto, chyba ze Wnioskodawca nie ma mozliwosci uzyskania zwrotu badz odliczenia VAT,
czego potwierdzeniem powinien by¢ odpowiedni zapis o braku mozliwosci odzyskania
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podatku VAT, uwzgledniony w deklaracji wnioskodawcy (czes¢ V. ,,Deklaracja
Whioskodawcy”, punkt 6). Wraz z wnioskiem nalezy wowczas przedtozy¢ ,,Oswiadczenie
o kwalifikowalnosci VAT”.

W przypadku, gdy Wnioskodawca moze odzyska¢ podatek VAT, wdwczas koszt podatku
VAT wynikajacy z realizacji projektu mozna pomina¢ (pozostawiajac jedynie kwoty netto)
lub uwzgledni¢ we wniosku jako wydatek niekwalifikowany.

Ad. 23. Trwalosé projektu.

W punkcie tym nalezy opisa¢ czy i w jaki sposob projekt bedzie kontynuowany/ rozwijany po
jego zakonczeniu. W zwiazku tym nalezy podac nastepujace informacje:

- Czy i w jaki sposdb planowane rezultaty projektu beda miaty (znaczacy, trwaty)
wplyw w zakresie rozwoju przedsiebiorstwa (nalezy precyzyjnie opisa¢, na czym
bedzie ten wplyw polega¢, w tym - jakie dilugofalowe korzysci przyniosa
przedsigbiorstwu rezultaty projektu, itd.);

- Czy i w jaki sposéb przewiduje sie kontynuowanie projektu (w tym — jak planuje
si¢ wykorzystaé¢ uzyskane rezultaty projektu w kolejnych latach);

- W jaki sposdb kontynuacja projektu bedzie finansowana po jego zakonczeniu;

- Czy projekt, ktory jest przedmiotem wniosku, jest lub bedzie powiazany z innymi
projektami finansowanymi z funduszy strukturalnych (podpunkt ten powinien
nawiazywac¢ do punktu 24).

Nalezy réwniez przedstawi¢ informacje na temat planéw zmian organizacyjnych i prawnych
wnioskodawcy, ktore moga skutkowa¢ zmiana wiasnosci projektu badz zmiana
zarzadzajacego projektem. Przyktadem takiej sytuacji moze by¢ wynikajace z przepisow
prawa i obowiazkowe po przekroczeniu pewnego poziomu obrotéw przeksztatcenie spoiki
cywilnej w spotke o formie organizacyjnej uregulowanej w kodeksie spotek handlowych.”,

Ad. 24. Powiazanie z innymi dzialaniami i projektami realizowanymi w ramach
programéw operacyjnych.

W punkcie tym nalezy wskaza¢ czy projekt zgtaszany w ramach Dziatania jest elementem
realizacji szerszego przedsigwziecia lub pozostaje w zwiazku z realizacja innych projektow w
ramach tego samego programu operacyjnego i/lub innych programéw operacyjnych. W
niniejszej rubryce powinien znalez¢ sie krétki (do 2000 znakow) opis tego typu powiazan
projektu. Dotyczy to zarébwno powiazan z projektami realizowanymi ze srodkow unijnych, jak
tez projektami realizowanymi wytacznie ze srodkdw krajowych.

Ad. 25. Informacje na temat doswiadczenia w zakresie korzystania ze wsparcia w
ramach programow pomocowych.

Jesli Wnioskodawca nie posiada zadnego doswiadczenia w zakresie korzystania ze srodkow
pomocowych, zaznacza opcje ,,nie dotyczy”. Jesli jednak Wnioskodawca korzystat ze
srodkow pomocowych (krajowych, wspolnotowych, innych), wypetnia kolejne rubryki:

- Pierwsza — jesli uzyskat wsparcie w ramach programow oraz inicjatyw finansowanych
wytacznie z krajowych $rodkéw publicznych (np. wsparcie z programow realizowanych
w ramach ,,Kierunkéw dziatan rzadu wobec sektora matych i $rednich przedsiebiorstw
od 2003 do 2006 r.”);
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- Druga - jesli uzyskat wsparcie z programéw finansowanych ze $rodkéw
przedakcesyjnych funduszy PHARE i/lub SAPARD;

- Trzecia — jesli uzyskat wsparcie z funduszy strukturalnych (Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego);

- Czwarta — jesli uzyskat wsparcie z programéw finansowanych przez organizacje i
instytucje migdzynarodowe, takie jak Bank Swiatowy, Europejski Bank Odbudowy i
Rozwoju, Europejski Bank Inwestycyjny;

- W czesci opisowej nalezy poda¢ dane o projektach, ktére byty realizowane (badz sa
obecnie realizowane) przez Whnioskodawce przy wsparciu z ww. zrodet. W opisie
nalezy uwzgledni¢ nastepujace informacje o kazdym z projektow (maksymalnie 4000
znakow):

Tytut projektu;

Zrédto finansowania;

Kwota dotacji / inna forma wsparcia;

Data przyznania i rodzaj otrzymanej pomocy;

Okres realizacji; w przypadku projektow nie zakonczonych nalezy wskazaé
planowany termin zakonczenia realizacji projektu;

Krétka charakterystyka przedmiotu projektu;

Krétka charakterystyka rezultatow projektu;

Faktycznie otrzymana kwota wsparcia;

Problemy czy trudnosci zwiazane z projektem.

g E

© oo N

Ad. 26. Pomoc uzyskana przez Wnioskodawce w Polsce.

W punkcie 26 nalezy wskaza¢ czy Wnioskodawca uzyskat pomoc poprzez udziat w
programach wsparcia finansowanych ze s$rodkdéw krajowych, jednostek samorzadu
terytorialnego, zagranicznych lub z innych form wsparcia publicznego. Jesli wnioskodawca
nie korzystat z zadnej pomocy panstwa, zaznacza pole ,,NIE” oraz nie wypetnia dalszych
rubryk. Jezeli Wnioskodawca zaznaczy odpowiedz twierdzaca, zobowiazany jest wypemic¢
wszystkie rubryki z punktu 26.

W przypadku pomocy de minimis — nalezy poda¢ kwote (w EUR) uzyskana w ramach
pomocy de minimis w okresie 3 lat (36 ostatnich miesigcy) poprzedzajacych datg ztozenia
wniosku. W podpunkcie tym nalezy podac¢ catkowita warto$¢ pomocy de minimis uzyskanej
w wyzej wskazanym okresie. Informacj¢ o tym, czy dana pomoc stanowi pomoc de minimis,
Whnioskodawca powinien uzyska¢ od instytucji udzielajacej pomocy. Kwota uzyskanej
pomocy de minimis przeliczana jest na Euro wg sredniego kursu NBP na dzien przyznania
pomocy (patrz zatacznik nr 8).

W przypadku pomocy publicznej — nalezy wskaza¢ wartos¢ w PLN pomocy publicznej (innej
niz pomoc de minimis), jezeli Wnioskodawca uzyskat taka pomoc na realizacje projektu,
ktdrego dotyczy wniosek (patrz zatacznik nr 9).

Ad. 27. Informacje dotyczace rachunku bankowego Wnioskodawcy.
W punkcie tym nalezy umiesci¢ petne dane na temat rachunku bankowego Wnioskodawcy.
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Lista zalacznikdw do wniosku o dofinansowanie
obowiazkowych dla Dzialania 2.1 SPO-WKP

A. Zalaczniki sktadane razem z wnioskiem w RIF:

1. Harmonogram zadaniowo — finansowy (takze w wersji elektronicznej);

2. Kopia aktualnego dokumentu rejestrowego® Wnioskodawcy (aktualnego odpisu z
Krajowego Rejestru Sadowego lub aktualnego zaswiadczenia o wpisie do Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej); w przypadku, gdy wnioskodawca jest spotka cywilna do
wniosku nalezy dotaczy¢ kopie dokumentow rejestrowych wszystkich wspolnikéw
oraz kopie umowy spotki cywilnej;

3. Kopia bilansu oraz rachunku wynikow za ostatnie zamknigte 2 lata obrachunkowe.

» W przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej krécej niz 2 lata — nalezy
zataczy¢ kopie bilansu oraz rachunku zyskow i strat za okres od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej do konca ostatniego zamknictego kwartatu roku
obrotowego z zastrzezeniem, ze dane za ostatni kwartat wymagane sa od 21 dnia
po jego zakonczeniu.

» W przypadku prowadzenia dziatalnosci przez okres nie pozwalajacy na
sporzadzenie sprawozdania kwartalnego nalezy poda¢ mozliwie doktadne dane na
koniec miesiaca poprzedzajacego miesiac ztozenia wniosku.

» W przypadku, gdy Wnioskodawca nie prowadzi petnej ksiggowosci, powinien
przedstawi¢ nastepujace dane w formie oswiadczenia:

a) majatek trwaly w podziale na rzeczowy, finansowy oraz wartosci
niematerialne i prawne,
b) majatek obrotowy z podziatem na zapasy, naleznosci, papiery wartosciowe,
srodki pienigzne,
c) koszty dziatalnosci w podziale na rodzaje,
d) przychody w podziale na zrodta,
e) naleznosci i zobowiazania.
W przypadku braku doktadnych danych nalezy poda¢ dane szacunkowe. Dane te
powinny dotyczy¢ 2 ostatnich zamknigtych lat obrachunkowych, a w przypadku
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej krocej niz 2 lata — zgodnie z wytycznymi
jak dla bilansu i rachunku zyskow i strat powyzej. Wymagany jest oryginat
o$wiadczenia oraz kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginazem;

4. Dokument dotyczacy technologii stosowanej przez Wnioskodawce (z wykazu ponizej)
- obowiazkowy w przypadku mikroprzedsighiorcy wykonujacego dziatalnosc
gospodarcza krdcej niz 3 lata lub ubiegajacego si¢ 0 pomoc na zasadzie de minimis
(dofinansowanie przekraczajace 50% kosztow kwalifikowanych projektu);

5. Kopia zaswiadczenia (zaswiadczen) o0 udzielonej pomocy de minimis (zatacznik do
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. Dz. U. z 2004 r. Nr 187,
poz. 1930) — dotyczy wytacznie mikroprzedsigbiorcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie
wsparcia na zasadzie de minimis, zgodnie z rozporzadzeniem KE 69/2001 z dnia 12
stycznia 2001 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do

tj. wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem zlozenia wniosku.
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pomocy w ramach zasady de minimis (dofinansowanie przekraczajace 50% kosztow
kwalifikowanych projektu);

Informacja o otrzymanej pomocy publicznej innej niz pomoc de minimis (zatacznik do
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. Dz. U. z 2004 r. Nr 191,
poz. 1960) — dotyczy przedsigbiorcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie wsparcia zgodnie
z rozporzadzeniem KE 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie zastosowania art.
87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy panstwa dla matych i srednich
przedsigbiorstw (dofinansowanie mniejsze lub rowne 50% kosztéw kwalifikowanych
projektu);

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT - dotyczy wytacznie wnioskodawcow
uwzgledniajacych we wniosku o dofinansowanie podatek VAT jako wydatek
kwalifikowany;

B. Dodatkowe dokumenty sktadane po pisemnym wezwaniu przez PARP na

etapie przygotowania do podpisania umowy o dofinansowanie:

10.

11.

12.

13.

(dotyczy wnioskow rekomendowanych do wsparcia)

Zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego i ZUS o nie zaleganiu z naleznosciami wobec
Skarbu Panstwa.? W przypadku spotki cywilnej oraz spotki jawnej nalezy dotaczyé
takze zaswiadczenia wszystkich wspélnikow. W przypadku zaswiadczenia z ZUS -
jezeli niemozliwe jest uzyskanie oddzielnych zaswiadczen dla spétki oraz dla
wspolnikbw z racji tego, ze zaswiadczenie dla spotki uwzglednia rowniez
wspdlnikdéw, do wniosku nalezy dotaczy¢ razem z zaswiadczeniem dla spoiki
dokument potwierdzajacy, ze jako ptatnik zgtoszona jest spotka);

Oswiadczenie o spetnianiu kryteriéw MSP;

Petnomocnictwo w formie notarialnej wystawione przez osobe uprawniona/osoby
uprawnione® - nalezy zataczy¢ wytacznie w przypadku gdy umowa o dofinansowanie
bedzie podpisywana przez petnomocnika w imieniu Wnioskodawcy;

Deklaracja Whnioskodawcy o niekaralnosci, zgodnie z art. 6b ust. 3 pkt. 1 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsichiorczosci
(Dz. U. nr 109, poz. 1158 z pdzn. zm.) - oddzielny wzér deklaracji obowiazuje dla
wnioskodawcy bedacego osoba fizyczna oraz wnioskodawcy niebedacego osoba
fizyczna;

Oswiadczenie przedsiebiorcy o braku negatywnych przestanek do wykorzystania
pomocy publicznej.

Kopie decyzji o nadaniu Numeru ldentyfikacji Podatkowej — w przypadku spotki
cywilnej (nalezy dotaczy¢ kopie decyzji o nadaniu NIP wszystkich wspdlnikéw oraz
spotki);

2 Zaswiadczenia sa aktualne i wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem dostarczenia do PARP.

® Petnomocnictwo wymienia wprost tytut projektu, petna nazwe wiasciwego programu operacyjnego, wskazuje
dziatanie, do ktérego sktadany jest projekt, wymienia z imienia i nazwiska osobe uprawiona do podpisania
umowy o dofinansowanie oraz jest sporzadzone pismem maszynowym. Podpisy pod kazdym petnomocnictwem
powinny by¢ wiasnorgczne i czytelne.
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14. Dokument banku dotyczacy numeru rachunku bankowego Beneficjenta.

Szczegdtowe wymogi dotyczace przygotowania ww. dokumentdéw (czes¢ A i B) zawarte
sa w Wytycznych dla wnioskodawcéw — dokumencie zamieszczonym na stronie
internetowej PARP - http://www.parp.gov.pl/strukturalnyl1.html.

Wykaz dopuszczalnych rodzajow dokumentow dotyczacych technologii
stosowanej przez Wnioskodawce (zalacznik nr 3):

- opinia sporzadzona przez jednostke naukowa w rozumieniu art. 3 pkt. 4 ustawy z dnia
12 stycznia 1991 roku o Komitecie Badan Naukowych (Dz. U. z 2003 roku Nr 39,
poz. 335)° lub stowarzyszenie naukowo — techniczne o zasiegu ogdlnopolskim
potwierdzajacej okres i zakres stosowania technologii bedacej przedmiotem
prowadzonej przez mikroprzedsicbiorce dziatalnosci gospodarczej,

- dokument potwierdzajacy przyznanie nie wczesniej niz 3 lata przed dniem ztozenia
wniosku o dofinansowanie prawa do wykorzystania w prowadzonej przez
mikroprzedsigbiorce  dziatalnosci  gospodarczej technologii, ktéra zostata
opatentowana za granica, z zastrzezeniem, ze prawo to nie zostato przyznane innemu
przedsigbiorcy dziatajacemu na terytorium Polski wczesniej niz 3 lata przed dniem
ztozenia przez mikroprzedsiebiorce wniosku o dofinansowanie,

- dokument potwierdzajacy przyznanie prawa do wykorzystania w prowadzonej przez
mikroprzedsigbiorce  dziatalnosci  gospodarczej technologii, ktéra zostata
opatentowana w Polsce nie wczesniej niz 3 lata przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie (wnioskodawca musi dysponowaé prawem, o ktorym mowa
powyzej, co najmniej do dnia podpisania umowy o dofinansowanie),

- decyzje, wydana nie wczesniej niz 3 lata przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,
o udzieleniu patentu na technologi¢ stosowana w prowadzonej przez
mikroprzedsigbiorce dziatalnosci gospodarczej lub

- oswiadczenie mikroprzedsigbiorcy okreslajace okres stosowania w Polsce technologii,

w oparciu o ktora prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza, przygotowane na podstawie:

- dostepnych badan literatury,

- powszechnie dostepnych publikacji,

- patentow,

- standardow,

- norm,

- wynikOw przeszukiwania baz danych,

- raportéw marketingowych lub

- wilasnej oceny sytuacji rynkowe;j.
Do ww. oswiadczenia nalezy dotaczy¢é materiaty, na podstawie ktdrych zostato
przygotowane oswiadczenie wnioskodawcy.

Uwaga: Wszystkie kopie zalaczanych dokumentow musza mieé ponumerowane strony
oraz by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

®> 0d 5 lutego 2005 r. do jednostek naukowych zaliczane beda jednostki w rozumieniu art. 2 pkt 2, lit. g ustawy
z dnia 8 pazdziernika 2004 r. o zasadach finansowania nauki (Dz. U. Nr 283, poz. 2390).
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Przez kopie potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem nalezy rozumie¢:
- kopie dokumentu zawierajacego klauzule za zgodnos¢ z oryginafem umieszczona na kazdej

stronie dokumentu wraz z czytelnym podpisem osoby uprawnionej, lub

- kopie dokumentu zawierajaca na pierwszej stronie dokumentu klauzulg za zgodnos¢ z
oryginafem od strony ... do strony... oraz czytelny podpis osoby uprawnionej, a takze
parafowanie kazdej strony dokumentu.

UWAGA! Kazdy egzemplarz wersji papierowej wniosku oraz dokumentow
towarzyszacych ma by¢ :

1. trwale spigty,

2. parafowany na kazdej stronie,

3. podpisany na ostatniej stronie przez o0sobe¢ upowazniona do reprezentowania

ubiegajacego si¢ o dofinansowanie,

4. przekazany w zaklejonej kopercie.
Kazdy egzemplarz kopii urzedowych odpiséw dokumentéw zataczonych do wniosku ma by¢
podpisany na pierwszej stronie przez osobg upowazniona i opatrzony pieczecia « za zgodnosé
z oryginatem » lub adnotacja tej tresci.

LISTA ZMIAN WZGLEDEM WERSJI INSTRUKCJI Z DNIA 29 PAZDZIERNIKA 2004 r.

Lp. Data Przedmiot Strona

1. |14.01.2005 Dodano ramke informujaca o obowiazujacym wzorze oraz 1
formie sktadania wniosku o dofinansowanie przed wdrozeniem
aktualnego programu komputerowego (Generatora

Whnioskéw).
2. |14.01.2005 | Pkt 8. Uproszczono tres¢ pierwszego akapitu. 4
3. ]14.01.2005 |Pkt 9. Dostosowano ostatni akapit do faktycznych pdl we
whniosku.
4. |14.01.2005 | Pkt 11. Usunieto ostatni akapit. 7
5. |14.01.2005 |Pkt 11. Uwagi. Zastapiono informacje dotyczace obliczania 7

progéw okreslonych w rubrykach « wielkos¢ zatrudnienia »,
« przychody netto » oraz « suma aktywdw » odniesieniem do
zapiséw zawartych w Rozporzadzeniu KE NR 364/2004.

6. |14.01.2005 |Pkt 15. W przyktadach mozliwosci kwantyfikowania celow 10
usunieto  zapis  «liczba  godzin  potrzebnych  na
przeprowadzenie audytu certyfikujacego ».

7. |14.01.2005 |Pkt. 19 Doprecyzowano informacje na temat okresu 13
rozpatrywania wniosku o dofinansowanie i czasu niezbednego
na podpisanie umowy.

8. [14.01.2005 | Pkt 20. Dodano akapit na temat wymaganej spojnosci danych 13
finansowych zamieszczanych w pkt 20 oraz 21.
9. |14.01.2005 |Pkt 22. Dodano informacje na temat "Os$wiadczenia o 15

kwalifikowalnosci VAT" oraz o uwzglednianiu we wniosku
niekwalifikowanego kosztu VAT.

10. | 14.01.2005 | Pkt 26. Dodano odniesienia do zatacznika nr 8 i 9 Instrukcji 16

11. | 14.01.2005 Lista zatacznikow pkt 1. — doprecyzowano informacje na temat 17
aktualnego dokumentu rejestrowego wnioskodawcy

12. | 20.01.2005 Lista zatacznikéw pkt 4. — dodano informacje na temat 17

wymogu zataczenia zaswiadczen dla wszystkich wspolnikow
spoiki jawneyj.

13. | 14.01.2005 Lista zatacznikéw pkt 7. — zaktualizowano informacje na temat 17-19
wymaganego zatacznika w przypadku mikroprzedsicbiorcy
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wykonujacego dziatalnos¢ gospodarcza w oparciu 0
zaawansowane technologie 0 znaczacym potencjale rynkowym
(w tym dodano wykaz mozliwych do zataczenia rodzajow
dokumentdéw).

14

20.01.2005

Lista zatacznikow pkt 11. — dodano zatacznik "O$wiadczenie o
kwalifikowalnosci VAT".

18

15.

14.01.2005

Dodano wytyczne precyzujace wymagania formalne odnosnie
wersji papierowej sktadanych wnioskow.

19

16.

04.03.2005

Pkt 14. Podkreslono wymoég podawania sposobu gromadzenia
danych dla potrzeb prezentacji wskaznikdw oraz metodologii
ich liczenia dla wszystkich planowanych celow projektu.

17.

04.03.2005

Pkt 15. Doprecyzowano opis zasad definiowania
skwantyfikowanych wskaznikéw realizacji celéw projektu.

9-10

18.

04.03.2005

Pkt 16. Doprecyzowano oraz rozszerzono zakres opisu
wymaganego w rubryce 16 wniosku.

12

19.

04.03.2005

Pkt 17. Rozszerzono zakres opisu wymaganego w rubryce 17
whniosku.

12

20.

04.03.2005

Pkt 20. Doprecyzowano zasade wypetniania rubryki 20.2
whniosku.

14

21.

04.03.2005

Lista zatacznikéw pkt 4. — dodano informacje 0 mozliwosci
przedtozenia przez wnioskodawce (spotke jawna lub spétke
cywilng) dokumentu potwierdzajacego, ze jako pflatnik
zgloszona jest spOika i poprzestaniu w zwiazku z tym na
zaswiadczeniu dla sp6iki.

18

22.

04.03.2005

Lista zatacznikow pkt 12. — dodano obowiazkowy zatacznik -
Deklaracje Wnioskodawcy o niekaralnosci, zgodnie z art. 6b
ust. 3 pkt. 1 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. nr 109,
poz. 1158 z p6zn. zm.).

19

23.

24.06.2005

Pkt 16. Rozszerzono zakres opisu wymaganego w rubryce 16
whniosku o zrddta finansowania projektu.

12

24.

24.06.2005

Pkt 20. Doprecyzowano zasade wypelniania rubryk 20.1 i 20.2
whniosku w relacji do wartosci podawanych w pkt 21.

14

25.

24.06.2005

Lista zatacznikéw pkt 13. — dodano obowiazkowy zatacznik -
Oswiadczenie przedsiebiorcy o braku negatywnych przestanek
do wykorzystania pomocy publicznej.

19

26.

16.09.2005

Strona tytutlowa - aktualizacja informacji nt. sposobu
przygotowania wniosku o dofinansowanie w zwiazku z
faktem, iz poczawszy od V rundy aplikacyjnej (od 16 wrzesnia
2005 r. godz. 15.00) obowiazuja wytacznie wnioski
przygotowane za pomoca Generatora Wnioskow.

217.

16.09.2005

Pkt 19. Aktualizacja terminu podpisania umowy o0
dofinansowanie

13

28.

16.09.2005

Pkt 22. Doprecyzowano sposéb uwzgledniania podatku VAT
we wniosku w przypadku gdy Wnioskodawca moze go
odzyskac

15

29.

16.09.2005

Lista zatacznikbw - reorganizacja listy polegajaca na
ograniczeniu liczby zatacznikéw wymaganych na etapie
sktadania wniosku. Pozostate zataczniki beda wymagane tylko
wobec wnioskdéw rekomendowanych do wsparcia, na pisemne
wezwanie  PARP.  Dodatkowo  doprecyzowano  opis
zatacznikéw nr 3-5 oraz dodano wymog dostarczenia wraz z
whnioskiem elektronicznej wersji harmonogramu zadaniowo-
finansowego.

18-19

30.

21.09.2005

Lista dodatkowych dokumentéw wymaganych na etapie
przygotowania umowy - usunigcie niescistosci dotyczacej
terminu waznosci dokumentu rejestrowego oraz zaswiadczen z
US i ZUS. Powyzsze dokumenty musza by¢ wystawione nie
weczesniej niz 3 miesiace przed dniem dostarczenia.

19
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3L

23.09.2005

Ciag dalszy reorganizacji zatacznikow (pkt 29.) — usuniecie z
listy zatacznikéw skladanych razem z  wnioskiem
petnomocnictwa w formie pisemnej (dla osoby upowaznionej
do podpisania wniosku o dofinansowanie).

18

32.

23.06.2006

Modyfikacja instrukcji dla punktéw 4 i 5 oraz punktow 14, 15 i
17 wniosku w zwiazku ze zmiana wymagan w zakresie celéw
oraz wskaznikow realizacji celow projektu (ograniczenie do
poziomu produktu i rezultatu).

2-3, 8-11, 13

33.

23.06.2006

Doprecyzowanie instrukcji dotyczacej wypetniania kodu PKD
lub EKD dziatalnosci Wnioskodawcy w punkcie 11 wniosku —
zwrocenie uwagi na wykluczone dziatalnosci.

34.

23.06.2006

Dodanie instrukcji w pkt 14. wniosku wymagajacej
doprecyzowania skali, w jakiej wzrosnie konkurencyjnosé
przedsiebiorstwa w wyniku realizacji projektu.

35.

23.06.2006

Doprecyzowanie instrukcji dotyczacej opisu planowanego
projektu w punkcie 16 wniosku — zwrécenie uwagi na czesto
popetniane btedy w tej czesci projektu oraz prawidiowa
zawartos¢ merytoryczna opisu.

12

36.

23.06.2006

Doprecyzowanie instrukcji dotyczacej ustalania terminu
zakonczenia realizacji projektu w punkcie 19. wniosku —
zwrécenie uwagi na czynniki mogace prowadzi¢ do
wydtuzenia jego realizacji wzgledem dziatan
kwalifikowanych.

13

37.

23.06.2006

Doprecyzowanie instrukcji — dotyczacej opisu  wplywu
rezultatéw projektu na dalszy rozwdj przedsiebiorstwa oraz
sposobu wykorzystania zadeklarowanych rezultatéw projektu
w punkcie 23. wniosku.

16

38.

23.06.2006

Ujednolicenie i doprecyzowanie instrukcji dotyczacych
zataczanych do wniosku kopii dokumentéw finansowych
Whioskodawcy.

18

39.

23.06.2006

Doprecyzowanie instrukcji dotyczacych zaswiadczen z US i
ZUS

19

40.

23.06.2006

Rozszerzenie listy obowiazkowych zatacznikéw do wniosku o
kopie dokumentu rejestrowego Whnioskodawcy (przesuniecie
wymagalnosci tego zatacznika z etapu przygotowywania
umowy o dofinansowanie na etap sktadania wniosku)

18-19

Uwaga! Zottym kolorem zaznaczono fragmenty Instrukcji, w ktdrych zostaty dokonane
wigksze 1 bardziej istotne zmiany z punktu widzenia sposobu wypetniania wniosku
o dofinansowanie wprowadzone od dnia 23 czerwca 2006 r.
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