INSTRUKCJA WYPELNIENIA
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE ZE SRODKOW
EUROEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO
na realizacje projektu w zakresie dziatania 1.1.
“Wzmocnienie instytucji wspierajacych dziatalnos¢ przedsigbiorstw”,
poddziatania 1.1.2.
“Wsparcie instytucji otoczenia biznesu oraz sieci instytucji otoczenia biznesu”

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku o dofinansowanie niezbedna jest znajomosé
zarowno Sektorowego Programu Operacyjnego “Wzrost Konkurencyjnosci Przedsicbiorstw,
lata 2004 — 2006” (dalej jako SPO-WKP) zawierajacego wykaz priorytetow i dziatan
uzgodnionych z Komisja Europejska i stanowiacych przedmiot interwencji funduszy
strukturalnych, jak i Uzupetnienia Sektorowego Programu Operacyjnego “Wzrost
Konkurencyjnosci Przedsicbiorstw, lata 2004 — 20067, (dalej UP SPO-WKP), w ktérym w
sposb szczegbtowy opisany jest system wdrazania poszczegOlnych priorytetow i dziatan.
Dodatkowa pomoca dla Wnioskodawcy jest “Podrecznik Beneficjenta SPO-WKP”.
Wszystkie wymienione dokumenty sa dostgpne na stronach internetowych Ministerstwa
Gospodarki i Pracy (www.konkurencyjnosc.gov.pl) oraz Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (www.parp.gov.pl). Mozna je réwniez otrzyma¢ w siedzibach wyzej
wymienionych instytucji.

Wypetniony wniosek nalezy wydrukowa¢ w dwoch egzemplarzach oraz zapisa¢ na nosniku
danych elektronicznych (dyskietka, CD) i w obydwu postaciach ztozy¢ w Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Projekty zgtaszane do dofinansowania w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego musza by¢ zgodne z wytyczonymi priorytetami, dziataniami i poddziataniami
zawartymi w SPO-WKP i UP SPO-WKP.

Zgtaszane projekty (wnioski o dofinansowanie) poddane beda szczegdtowej analizie, a
nastepnie ocenie, co do zgodnosci z kryteriami wyboru projektow przyjetymi przez Komitet
Monitorujacy SPO WKEP.



Ad. 1. Tytul projektu

W punkcie 1 Wnioskodawca wpisuje petny tytut projektu. Powinien on w jasny i nie budzacy
watpliwosci sposob obrazowaé faktyczne zadanie, ktore zostanie zrealizowane w ramach
projektu. Jezeli projekt jest realizacja pewnego etapu wickszej inwestycji, powinno by¢ to
zaznaczone w tytule projektu. Tytut nie moze by¢ nadmiernie rozbudowany. Powinien liczy¢
nie wiecej niz 10 wyrazow.

Ad. 2. Rodzaj projektu

Punkt 2 umozliwia okreslenie czy projekt bedzie miat charakter inwestycyjny czy ustugowy.
WYyb0r nastepuje poprzez zaznaczenie jednej z opcji, ktore zostaty wymienione w wierszu 1 i
wierszu 2.

Pole w wierszu 1 (projekt inwestycyjny) nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy gtowny cel
projektu bedzie osiagniety poprzez zakup sprzetu lub wyposazenia biurowego,
oprogramowania, licencji, remonty, naprawy lub adaptacje pomieszczen itp.

Pole w wierszu 2 (projekt inwestycyjny i ustugowy) nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy cel
projektu bedzie osiagniety zarowno w drodze ustug swiadczonych przez ekspertow, jak i
poprzez zakup sprzetu lub wyposazenia biurowego, oprogramowania, licencji, remonty,
naprawy lub adaptacj¢ pomieszczen itp.

Pole w wierszu 3 (projekt ustugowy) nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy gtowny cel projektu
bedzie osiagnigty w drodze ustug swiadczonych przez ekspertow.

Jesli na projekt beda si¢ sktada¢ zarowno inwestycje, jak i ustugi, nalezy zaznaczy¢ obie
opcje.

Ad. 3. Typ projektu

Punkt 3 stuzy okresleniu czy projekt bedzie miat charakter dochodowy (generujacy zysk) czy
niedochodowy. Wybor nastepuje poprzez zaznaczenie jednej z opcji, ktére wymienione
zostaty w wierszach 1 i 2.

Projekt jest dochodowy, jezeli osiagniety przychdd przekracza catkowity koszt jego realizaciji.

Nalezy zwrdci¢ uwage na fakt, iz projekty sktadane w ramach poddziatania 1.1.2. nie moga
mie¢ charakteru “dochodowego”.

Ad. 4. Identyfikacja interwencji
Nalezy uzupetni¢ pole poddziatanie oraz pole kategoria/e interwencji.

W przypadku poddziatania 1.1.2 nalezy wpisa¢ “Wsparcie instytucji otoczenia biznesu oraz
sieci instytucji otoczenia biznesu”. Wiasciwa kategoria interwencji to 163.

Ad. 5. Wplyw projektu na srodowisko



Punkt 5 umozliwia okreslenie wptywu realizacji projektu na stan srodowiska naturalnego.
Zgodnie z ustawodawstwem Unii Europejskiej, wsparcie ze srodkéw funduszy strukturalnych
nie moze zosta¢ udzielone na projekty prowadzace do degradacji lub znacznego pogorszenia
stanu $rodowiska naturalnego. Z tego powodu, wszystkie projekty wspétfinansowane z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach dziatania powinny mieé
pozytywny lub neutralny wptyw na stan srodowiska. Wnioskodawca samodzielnie okresla
wplyw jego projektu na kwestie ochrony srodowiska poprzez wybér jednej z opcji
znajdujacych si¢ we wniosku.

“Projekt bezposrednio dotyczy ochrony srodowiska” — nalezy wybra¢ w sytuacji, gdy
gtownym celem projektu jest poprawa stanu srodowiska. Aspekt srodowiskowy jest wigc
elementem dominujacym z punktu widzenia przyczyn realizacji projektu i efektdéw, ktore
projekt przyniesie.

“Projekt neutralny pod wzglgdem wptywu na srodowisko” — nalezy zaznaczy¢ w przypadku,
gdy projekt nie jest zwiazany z kwestiami ochrony srodowiska, a realizacja projektu w zaden
sposob nie wplywa na jego stan.

“Projekt, ktérego dodatkowym efektem bedzie pozytywny wplyw na srodowisko” — nalezy
zaznaczy¢ w przypadku, gdy pozytywny wplyw na srodowisko jest dodatkowym rezultatem
projektu. W takim wypadku przyczyny, ktore sktaniaja wnioskodawce do realizacji projektu
sa inne niz ochrona $rodowiska. Jego realizacja przyczyni si¢ jednak do poprawy stanu
srodowiska.

W przypadku Projektéw, w ktérych deklarowany jest “pozytywny wptyw na ochrong
srodowiska” lub “Projekt bezposrednio dotyczy ochrony srodowiska” wymagane jest
zataczenie do wniosku opisu i uzasadnienia potwierdzajacego wybor jednej z tych opcji.

Zaznaczenie tych opcji musi rowniez znalez¢é swoje odzwierciedlenie w przypadku
wypetniania pola “Skwantyfikowane wskazniki realizacji celow Projektu” w polach
wskaznikow rezultatu (np. spadek ilosci emitowanych zanieczyszczen).

UWAGA: opis wptywu projektu na srodowisko nie moze przekracza¢ maksymalnej liczby
4000 znakow!

Ad. 6. Zgodnosé projektu z polityka rownych szans

Polityka rownych szans jest jedna z polityk horyzontalnych Unii Europejskiej. Zgodnie z jej
podstawowymi zatozeniami, zaden projekt wspoétfinansowany ze srodkow funduszy
strukturalnych nie moze prowadzi¢ do dyskryminacji w dostepie do rynku pracy ze wzgledu
na pte¢. Majac na uwadze powyzsze cele, projekty wspierane ze $rodkdéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach dziatania powinny przyczyniaé si¢ do
zapewnienia rownego statusu kobiet i me¢zczyzn poprzez umozliwienie kobietom szerszego
dostepu do rynku pracy oraz utatwiajace likwidacje barier dyskryminujacych kobiety w
dostepie do zatrudnienia.

Whnioskodawca samodzielnie okresla stopien w jakim zgtaszany projekt bedzie przyczyniat
si¢ do realizacji polityki rownych szans poprzez wybor jednej z opcji znajdujacej sie we
whniosku.



“Projekt zorientowany na kwestie rownych szans kobiet i mezczyzn” — nalezy zaznaczy¢ w
przypadku, gdy gtdwnym celem projektu jest utatwienie kobietom dostgpu do rynku pracy.
Dotyczy to w szczegolnosci projektow, ktére podejmowane sa ze wzgledu na bariery jakie
napotykane sa w przypadku prob podjecia zatrudnienia przez kobiety. Projektami takimi beda
m.in. te projekty, ktére prowadza do tworzenia nowych miejsc pracy dla kobiet lub utatwiaja
im podejmowanie dziatalnosci gospodarczej.

“Projekt pozytywny pod wzgledem réwnych szans kobiet i mg¢zczyzn” — nalezy zaznaczy¢ w
sytuacji, gdy projekt nie jest bezposrednio zorientowany ma kwestie rownosci pici, ale jego
realizacja w sposdb posredni lub uboczny wptywa takze na utatwienie kobietom dostepu do
rynku pracy. Gtoéwny cel projektu, jak i przyczyny jego realizacji sa wieC inne niz
przeciwdziatanie dyskryminacji kobiet w dostepie do rynku pracy, niemniej jednak jego
rezultaty lub oddziatywanie prowadza do poprawy sytuacji kobiet w zakresie polityki
zatrudnienia.

“Projekt neutralny pod wzglgdem réwnych szans kobiet i mezczyzn” — zaznaczy¢ nalezy w
przypadku, gdy projekt w zaden sposdb nie wptywa ma kwestie zwiazane z polityka réwnosci
szans.

Zaznaczenie opcji pierwszej i drugiej, musi rowniez znalez¢ swoje odzwierciedlenie w
przypadku wypetniania pola “Skwantyfikowane wskazniki realizacji celow Projektu” w
polach wskaznikéw rezultatu (np. wzrost zatrudnienia kobiet) lub oddziatywania (spadek
bezrobocia wsrod kobiet na terenie, na ktorym realizowany byt Projekt).

UWAGA: opis zgodnosci projektu z polityka rownych szans nie moze przekraczaé
maksymalnej liczby 4000 znakow!

Ad. 7. Informacja na temat loséw projektu w przypadku nie uzyskania dofinansowania
ze srodkow SPO-WKP.

Wybor dokonywany jest przez zaznaczenie jednej z opcji, ktore zostaty wymienione we
whniosku.

W podpunkcie “Opis do zaznaczonego punktu” Wnioskodawca samodzielnie uzasadnia swoj
wybdr. Informacja powinna by¢ klarowna i w zwigzty sposob opisywaé¢ skutki decyzji w
postaci odmowy przyznania dofinansowania, odpowiednio dla zaznaczonej opcji. Opis w
omawianym polu nie powinien liczy¢ wigcej niz 2000 znakdw.

Czesé I1. Identyfikacja wnioskodawcy
Ad. 8. Forma prawna prowadzonej dzialalnosci

Okreslenie formy prawnej nastepuje poprzez wyboér jednej w opcji, ktére znajduja sic we
whniosku. Whnioskodawca bedacy osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé gospodarcza (takze
wspdllnik spotki cywilnej) zaznacza opcje “Osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé
gospodarcza”. Wnioskodawcy posiadajacy osobowos¢ prawna w rozumieniu prawa
cywilnego zaznacza opcje¢ “Osoba prawna”. Wnioskodawca bedacy jednostka organizacyjna
nie posiadajaca osobowosci prawnej zaznacza opcje “Jednostka nie posiadajaca osobowosci



prawnej”. Forma prowadzonej dziatalnosci powinna by¢ zgodna z dokumentami
rejestracyjnymi oraz statutem.

W przypadku, gdy Whnioskodawca jest sie¢ instytucji otoczenia biznesu, nalezy zaznaczy¢
forme prawna wilasciwa dla lidera sieci.

Nalezy zwrdéci¢ uwage, na fakt iz o dofinansowanie projektéw w ramach dziatania 1.1.2.
moga ubiega¢ sie¢ jedynie podmioty posiadajace osobowos¢ prawna. Jesli wiec na tym etapie
wypetniania wniosku o dofinansowanie okaze sig, iz podmiot aplikujacy nie moze wybra¢
opcji innej niz “Osoba prawna” oznacza, iz nie spetnia on jednego z Kryteriow
uprawniajacych do uzyskania dofinansowania w ramach poddziatania.

Ad. 9. Dane wnioskodawcy

Whnioskodawca wypetnia wiersze w punkcie 9. Wpisane w polach dane powinny by¢ aktualne
i zgodne 2z dokumentami rejestracyjnymi wnioskodawcy, statutem/umowa spoiki,
zaswiadczeniem z urzedu skarbowego oraz zaswiadczeniem o nadaniu numeru REGON. W
przypadku projektéw, o ktorych dofinansowanie wystepuja sieci otoczenia biznesu w
wierszach od 1 do 9 nalezy wpisa¢ dane lidera sieci, ktory jest wnioskodawca.

W wierszu 1 Whnioskodawca wpisuje swoja petna nazwe.

W wierszu 2 nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej wraz z adresem Urzedu
Skarbowego wiasciwego dla siedziby wnioskodawcy.

W wierszu 3 nalezy wpisa¢ numer REGON, ktorym postuguje si¢ Wnioskodawca.

W wierszu 4 nalezy wybra¢ jedna z opcji w zaleznosci od tego, ktérym dokumentem
rejestracyjnym Whnioskodawca dysponuje. W zaleznosci od wybranej opcji Wnioskodawca
wpisuje pelny numer, pod ktéorym figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym albo w
Ewidencji Dziatalnosci Gospodarcze;.

W wierszu 5 nalezy wpisa¢ adres siedziby zarzadu, wiadz (kierownictwa) wnioskodawcy,
zgodnie z rubrykami.

W wierszu 6 nalezy wpisa¢ numer telefonu wiasciwy dla siedziby zarzadu lub wiadz
(kierownictwa) wnioskodawcy, poprzedzajac go numerem kierunkowym.

Wypetnienie wiersza 7 ma charakter opcjonalny. Obowiazek jego wypetnienia powstaje
wtedy, gdy wnioskodawca posiada stuzbowy numer faksu. Numer ten powinien zostac
poprzedzony numerem Kierunkowym.

Wypetnienie wiersza 8 ma charakter opcjonalny. Obowiazek jego wypetnienia powstaje
wtedy, gdy wnioskodawca posiada stuzbowy adres poczty elektronicznej (e-mail).

Wypelnienie wiersza 9 ma charakter opcjonalny. Obowiazek jego wypelnienia powstaje
wtedy, gdy Wnioskodawca posiada wihasna strone internetowa. W takim przypadku, nalezy
podac¢ jej pelny adres internetowy.

Ad. 10. Dane osoby uprawnionej do kontaktu
W wierszach od 1 do 5 nalezy wpisa¢ dane osoby, ktéra bedzie adresatem korespondencji

dotyczacej projektu i bedzie osoba wiasciwa do kontaktu w sprawach biezacych zwiazanych z
realizacja Projektu. Powinna to by¢ osoba dysponujaca petna wiedza na temat projektu,



zarbwno w kwestiach zwiazanych z samym wnioskiem o dofinansowanie, jak i pozniejszej
realizacji projektu.

W wierszu 1 Whnioskodawca wpisuje imie¢ (pierwsze) oraz nazwisko osoby do kontaktu,
zgodnie z danymi znajdujacymi si¢ w dowodzie osobistym lub innym dokumencie
potwierdzajacym tozsamos¢ osoby.

Wiersz 2 nalezy wypeti¢ poprzez wskazanie zajmowanego stanowiska w strukturze
wewnegtrznej wnioskodawcy/lidera sieci.

W wierszu 3 nalezy wpisa¢ stuzbowy numer telefonu osoby do kontaktu. Zaleca si¢ wpisanie
numeru stacjonarnego, poprzedzajac go numerem kierunkowym. Wyjatek stanowi przypadek,
gdy osoba do kontaktu posiada jedynie stuzbowy telefon komoérkowy. W takim przypadku
nalezy wpisa¢ stuzbowy numer telefonu komérkowego osoby do kontaktu.

Wypetnienie wiersza 4 ma charakter opcjonalny. Obowiazek jego wypetnienia powstaje
wylacznie w przypadku, gdy osoba uprawniona do kontaktu posiada stuzbowy numer faksu.
Numer ten powinien zosta¢ poprzedzony numerem kierunkowym.

Wypetnienie wiersza 5 ma charakter opcjonalny. Obowiazek jego wypetnienia powstaje
wylacznie w przypadku, gdy osoba uprawniona do kontaktu posiada stuzbowy adres poczty
elektronicznej (e-mail).

Ad. 11. Dane osoby/os6b upowaznionych do podpisania umowy dotacji.

W wierszach 1-6 nalezy wpisa¢ dane osoby/oséb uprawnionej/-ych do podpisania umowy o
dofinansowanie zgodnie z dokumentami rejestrowymi stanowiacymi zatacznik do wniosku o
dofinansowanie oraz/lub statutem. W przypadku projektow, o ktérych dofinansowanie
ubiegaja si¢ sieci instytucji otoczenia biznesu lub polegaja one na utworzeniu sieci otoczenia
biznesu, nalezy wpisa¢ dane oséb uprawnionych do podpisania umowy w imieniu lidera sieci.

Umowa moze zosta¢ podpisana takze przez osobe¢ nie wymieniona we wskazanych powyzej
dokumentach. W takim przypadku, osoba ta powinna posiada¢ petnomocnictwo stanowiace
zatacznik do wniosku o dofinansowanie, wystawione zgodnie z przepisami prawa cywilnego
przez osoby uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy, zgodnie z dokumentami
rejestrowymi lub statutem.

W wierszu 1 nalezy wymieni¢ imiona i nazwiska osob, ktore upowaznione sa do podpisania
umowy o dofinansowanie w imieniu wnioskodawcy. Wytacznie osoby wymienione w tym
polu zostang wskazane w umowie o dofinansowanie jako uprawnione do podpisania umowy
w imieniu wnioskodawcy.

W wierszu 2 nalezy okresli¢ stanowisko zajmowane przez osoby wymienione jako
upowaznione do podpisania umowy o dofinansowanie.

W wierszu 3 nalezy wskaza¢ stuzbowe numery telefonéw oséb upowaznionych do podpisania
umowy o dofinansowanie. Zaleca si¢ wpisanie numerow stacjonarnych poprzedzajac je
numerami kierunkowymi. W przypadku, gdy wszystkie osoby uprawnione do podpisania
umowy o dofinansowanie sa dostepne pod tym samym numerem telefonu, nalezy wpisa¢ ten
numer telefonu, poprzedzajac go numerem kierunkowym.

Wypelnienie wiersza 4 ma charakter opcjonalny. Obowiazek jego wypelnienia powstaje w
przypadku, gdy osoby uprawnione do podpisania umowy o dofinansowanie dysponuja



stuzbowymi numerami faksow. Numery te powinny zosta¢ poprzedzone numerami
kierunkowymi. W przypadku, gdy wszystkie osoby uprawnione do podpisania umowy o0
dofinansowanie dostepne sa pod tym samym numerem faksu, wpisa¢ nalezy ten numer,
poprzedzajac go humerem Kierunkowym.

Wypetnienie wiersza 5 ma charakter opcjonalny. Obowiazek jego wypelnienia powstaje w
przypadku, gdy osoby uprawnione posiadaja stuzbowy adres poczty elektronicznej (e-mail).

W wierszu 6 nalezy zamiesci¢ adres zamieszkania o0soby/os6b upowaznionych do
podpisywania umow o dofinansowanie

Czesé 111. Charakterystyka prowadzonej dzialalnosci
Ad. 12. Podmiot, ktérego dotyczy projekt

W punkcie tym nalezy wybra¢ jedna z podanych mozliwosci. W przypadku, gdy projekt
dotyczy sieci instytucji otoczenia biznesu, reprezentowanej przez Wnioskodawce (lidera),
nalezy wybra¢ opcje “Sie¢ instytucji otoczenia biznesu”. Natomiast, jesli projekt dotyczy
przedsiewziccia polegajacego na utworzeniu sieci otoczenia biznesu, nalezy zaznaczy¢ opcje
“Nowa sie¢ (instytucja, ktora chce taka sie¢ utworzy¢)”.

Ad. 13. Data i miejsce rejestracji Wnioskodawcy

W punkcie tym nalezy wpisa¢ dat¢ rejestracji podmiotu w formacie dd.mm.rrrr oraz miejsce
rejestracji. W kazdym przypadku nalezy poda¢ date i miejsce rejestracji podmiotu
sktadajacego wniosek o dofinansowanie. Jezeli projekt bedzie realizowany dla istniejacej sieci
otoczenia biznesu, nalezy wpisa¢ date i miejsce rejestracji podmiotu wiodacego (lidera), a
wiec podmiotu, ktéry sktada wniosek o dofinansowanie. W przypadku, gdy projekt bedzie
polegat na utworzeniu sieci otoczenia biznesu, rowniez nalezy poda¢ date i miejsce rejestracji
podmiotu sktadajacego wniosek (lidera). Informacje podane w punkcie 13 musza by¢ zgodne
z informacjami zawartymi w dokumentach rejestracyjnych wnioskodawcy.

Ad. 14. Data zawarcia umowy porozumienia tworzacego sie¢ (miesiac/rok)

W punkcie nalezy wpisa¢ dat¢ zawarcia porozumienia o utworzeniu sieci w formacie
.mm.rrrr. W przypadku sieci otoczenia biznesu nalezy wpisa¢ dat¢ podpisania porozumienia
ustanawiajacego sie¢ instytucji otoczenia biznesu. Jezeli projekt polega na utworzeniu sieci
instytucji otoczenia biznesu nalezy poda¢ planowana datg zawarcia porozumienia w formacie
mm.rrrr. W przypadku, gdy projekt nie dotyczy sieci instytucji otoczenia biznesu / utworzenia
sieci instytucji otoczenia biznesu, punkt ten nalezy pominac.

Uwaga!

Zatacznik: “Porozumienie tworzace sie¢” powinien przynajmniej:

- okreslac¢ cel utworzenia sieci,
- okresla¢ zadania sieci oraz sposob ich realizacji,

- okresla¢ lidera sieci,



- okresla¢ cztonkdw sieci i ich zadania z ramach sieci.

Osoby uprawnione do podpisania "Porozumienia” musza by¢ upowaznione do
reprezentowania danego podmiotu (cztonka sieci) na podstawie dokumentéw rejestrowych.

Ad. 15. Liczba wykonanych ustug

W punkcie nalezy poda¢ liczbe wykonanych ustug dla matych i srednich przedsicbiorstw za
dwa ostatnie lata kalendarzowe, w podziale na poszczegdlne kategorie wymienione w
wierszach 1-5. Przyktadowo, jesli Wnioskodawca sktada wniosek w roku 2005, w pierwszej
kolumnie “dwa lata temu” nalezy poda¢ dane za rok 2003, natomiast w drugiej kolumnie “w
roku poprzednim” nalezy poda¢ dane za rok 2004. W przypadku, gdy projekt bedzie
realizowany dla sieci instytucji otoczenia biznesu, nalezy poda¢ odpowiednie wartosci
odnoszace si¢ do ustug zrealizowanych wylacznie przez lidera’. W przypadku, gdy projekt
bedzie polegat na utworzeniu sieci instytucji otoczenia biznesu, nalezy analogicznie podac
odpowiednie wartosci odnoszace si¢ wytacznie do lidera.

W wierszu 5 nalezy podac¢ taczna liczbe wykonanych ustug wszystkich kategorii ustug
wymienionych w wierszach 1-4

Ad. 16. Liczba podmiotow objetych ustugami

W punkcie nalezy poda¢ liczbe podmiotow, ktore skorzystaty z ustug wymienionych w
punkcie 15 w dwoch ostatnich latach kalendarzowych. Przyktadowo, jesli Wnioskodawca
sktada wniosek w roku 2005, w pierwszej kolumnie “dwa lata temu” nalezy poda¢ dane za
rok 2003, natomiast w drugiej kolumnie “w roku poprzednim” nalezy poda¢ dane za rok
2004.

W przypadku, gdy projekt bedzie realizowany przez sie¢ instytucji otoczenia biznesu, nalezy
wskaza¢ odpowiednie wartosci odnoszace si¢ do ustug zrealizowanych wylacznie przez
lidera. W przypadku, gdy projekt bedzie polegat na utworzeniu sieci instytucji otoczenia
biznesu, nalezy analogicznie poda¢ odpowiednie wartosci odnoszace si¢ wylacznie do lidera.

W wierszu 5 nalezy poda¢ taczna liczbe podmiotéw objetych ustugami wszystkich kategorii
ustug wymienionych w wierszach 1-4.

Ad. 17. Zasoby Wnioskodawcy

W tym punkcie nalezy poda¢ informacje o liczbie zatrudnionych pracownikow, ktorzy
posiadaja kwalifikacje niezbedne do s$wiadczenia ustug na rzecz matych i $rednich
przedsigbiorstw (wiersz 1), srodkach trwatych (wiersz 2) i wartosciach niematerialnych i
prawnych (wiersz 3), bedacych w dyspozycji wnioskodawcy (w przypadku sieci - lidera),
ktdre beda zaangazowane w realizacje projektu.

Nalezy poda¢ nastepujace informacje:

! Przez ustuge rozumie sie wszelkie $wiadczenia wykonywane w ramach prowadzonej dziatalnosci, ktére moga
zosta¢ potwierdzone odpowiednimi dokumentami bgdacymi w posiadaniu wnioskodawcy.



- aktualng liczbe zatrudnionych pracownikow, ale wylacznie tych, ktdrzy posiadaja
kwalifikacje niezbedne do §wiadczenia ustug na rzecz matych i srednich
przedsigbiorstw

- $rodki trwate:

e zaplecze lokalowe: powierzchnia biurowa, liczba i powierzchnia pomieszczen, inne
zasoby lokalowe, tytut prawny do zajmowanej powierzchni;

e zasoby techniczne (nalezy poda¢ ilos¢, rodzaj, parametry techniczne oraz tytut
prawny, np. wiasnos¢, uzyczenie, leasing): zestawy komputerowe, tacze internetowe
(czy taczenie si¢ z Internetem powoduje zablokowania dostepu poprzez tacza
telefoniczne?), konto poczty e-mail (komercyjne / nie komercyjne), linie telefoniczne,
kserokopiarki, faksy, inne zasoby techniczne wiasciwe do charakteru realizowanych
dziatan;

- wartosci niematerialne i prawne ( w tym produkty wiasne i inne): oprogramowanie, systemy
informacyjne, bazy danych, certyfikaty (w tym Certyfikat Systemu Zarzadzania Jakoscia),
prawa autorskie, inne zasoby niematerialne.

Informacje podane w tym punkcie beda stanowi¢ punkt odniesienia dla wskaznikow realizacji
celéw projektu, podanych w punkcie 21 i 22.

Ad. 18. Doswiadczenie w zakresie §wiadczenia ustug doradczych i informacyjnych dla
przedsigbiorcow

W punkcie tym nalezy wskaza¢, czy Wnioskodawca swiadczyt do tej pory ustugi doradcze/
informacyjne na rzecz matych i srednich przedsigbiorstw, np. ustugi z zakresu zaktadania
I prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej, ustugi informacyjne dotyczace zasad przygotowania
wnioskoéw o pomoc publiczna i finansowania dziatalnosci gospodarczej z innych zrédet itp.
Jezeli Wnioskodawca nigdy nie swiadczyt podobnych ustug, zaznacza pole NIE, jesli
natomiast posiada doswiadczenie w wyzej wymienionym zakresie zaznacza pole TAK.

(pole NIE - nie dotyczy Poddziatania 1.1.2).

W przypadku odpowiedzi pozytywnej, Wnioskodawca dodatkowo opisuje posiadane
doswiadczenie i kwalifikacje Wnioskodawcy w zarzadzaniu projektami. W przypadku, gdy
projekt bedzie realizowany dla sieci instytucji otoczenia biznesu lub gdy bedzie polegat na
utworzeniu sieci instytucji otoczenia biznesu, nalezy opisa¢ odpowiednie doswiadczenie
zdobyte przez lidera.

Opis powinien zawiera¢ nastepujace informacie:

- charakterystyke realizowanych projektow (na czym polegaty),

- charakterystyke odbiorcow ustug (grupa docelowa),

- wskazanie liczby zrealizowanych projektéw/ustug (w tym wyszczegdlnienie projektow,
ktore sa obecnie realizowane),

- zrodta finansowania prowadzonych dziatan,

- zaangazowanie zatrudnionych pracownikow, ktorych liczbe wskazano w pkt. 17 “Zasoby
Whioskodawcy”, w realizacji ww. projektow.

UWAGA: opis doswiadczenia Wnioskodawcy nie moze przekracza¢ maksymalnej liczby
4000 znakow!



Czes¢ IV. Opis projektu.
Ad. 19. Lokalizacja projektu

W punkcie 19 nalezy zaznaczy¢ w jakim miejscu bedzie realizowany projekt. Przez
lokalizacje projektu nalezy rozumie¢ miejsce, w ktérym dostepne beda efekty projektu po
jego zakonczeniu. W elementach *“wojewodztwo”, “powiat”, “gmina” nalezy wybraé
odpowiednia lokalizacje. W pozostatych elementach nalezy wpisa¢ miejscowosé¢ oraz kod
pocztowy wiasciwy dla miejsca lokalizacji projektu (dotyczy sytuacji, gdy projekt bedzie
zlokalizowany w jednej instytucji otoczenia biznesu). Miejsce, w jakim beda dostepne efekty
projektu moze wykracza¢ poza granice jednego wojewodztwa lub kilku wojewddztw. Nalezy
wtedy zaznaczy¢ odpowiednie elementy w Kilku wojewddztwach.

Ad. 20. Charakterystyka obszaru, na ktorym bedzie realizowany projekt.

Nalezy wybraé¢ jedna z podanych mozliwosci. Pole “Inny obszar” nalezy zaznaczyé¢, jezeli
obszar na ktorym bedzie realizowany Projekt przekracza granice obszaru wiejskiego lub
miejskiego.

Ad. 21. Cel planowanego projektu

Poniewaz cele projektu przedstawione w tym punkcie powinny by¢ $cisle powiazane z
punktem 22 (skwantyfikowane wskazniki realizacji celow projektu), konieczne jest
przedstawienie celow projektu na trzech poziomach:

- produktu,

- rezultatu,

- oddziatywania.

Produkt nalezy rozumie¢ jako rzeczy materialne lub ustugi, ktére wnioskodawca otrzyma w
ramach projektu, wyltacznie dzieki zaangazowaniu srodkdw finansowych, ktore sa wskazane
w punkcie 27.

Rezultat nalezy rozumie¢ jako bezposrednie (dotyczace wnioskodawcy) oraz natychmiastowe
(mierzone po zakonczeniu realizacji projektu) efekty wynikajace z dostarczenia produktu.
Rezultat informuje o zmianach, jakie wystapity u wnioskodawcy natychmiast po zakonczeniu
projektu.

Oddziatywanie nalezy rozumie¢ jako efekty wynikajace z realizacji projektu, ktére pojawiaja
si¢ (moga by¢ obserwowane czy zmierzone) w jaki$ czas po zakonczeniu projektu.

Cele projektu nalezy przedstawi¢ w nawiazaniu do powyzszych definicji. W celach nie nalezy
podawa¢ zadnych wartosci liczbowych, gdyz zostana one przyporzadkowane do celéw w
punkcie 22. Nalezy zwrdci¢ uwage na spojnos¢ pomiedzy punktami 21 i 22. Przy okreslaniu
celéw nalezy wskaza¢ rowniez cele jakosciowe, ktorych nie da sie zmierzy¢ i zapisaé w
postaci skwantyfikowanych (policzalnych) wskaznikow w punkcie 22,

Dla zilustrowania powyzszych definicji, w tabeli przedstawiono przyktadowe cele na
poziomie produktu, rezultatu oraz oddziatywania dla czterech typow projektow.
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Produkt Rezultat Oddzialywanie

Sesje informacyjne Zwiekszenie kwalifikacji os6b | Rozszerzenie zakresu
uczestniczacych w sesjach dziatalnosci
informacyjnych

Dostawa sprzetu Poprawa jakosci Nowi klienci
swiadczonych ustug

Prace remontowe Powstanie sali konferencyjnej | Organizowanie konferencji dla
przedsigbiorcow

Opracowanie nowej ustugi Mozliwos¢ swiadczenia Nowi klienci
nowych ustug

UWAGA: opis celu planowanego projektu nie moze przekracza¢c maksymalnej liczby 8000
znakow!

Ad. 22. Skwantyfikowane wskazniki realizacji celéw projektu

W punkcie nalezy wypetni¢ tabele skwantyfikowanych (policzalnych/mierzalnych)
wskaznikéw realizacji celéw projektu. W tabele nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci z
podziatem na lata oraz zagregowana wartos¢ danego wskaznika po realizacji projektu.

Nalezy zwroci¢ uwage na spdjnos¢ pomigdzy punktem 21 i 22. Kazda kwantyfikowana
wartos¢ celu z punktu 22 musi mie¢ swdj odpowiednik w punkcie 21, ale nie kazdy cel z
punktu 21 musi by¢ przedstawiony w postaci liczbowej, gdyz niektore cele moga by¢ celami
jakosciowymi, w zwiazku z tym nie da sig ich zapisa¢ w postaci wskaznikéw mierzalnych.

Wartosci wskaznikdw, o ile ma to zastosowanie, musza tez odnosi¢ si¢ do wartosci podanych
w punktach 15-17.

Przy definiowaniu wskaznikow celow pomocne moga by¢ wskazniki dla catego dziatania
1.1., ktore zawarte sa W uzupetnieniu programu.

Wskazniki produktu, ktore sa zwiazane wylacznie z okresem wdrazania projektu, oraz
wskazniki rezultatu, ktore pojawiaja sie bezposrednio po dostarczeniu produktu, moga by¢
podawane wytacznie za lata, w ktorych projekt jest realizowany — musza by¢ zatem zgodne z
terminami podanymi w punkcie 26. Jesli planowany termin rozpoczecia realizacji projektu to
wrzesien 2004 roku, a planowany termin zakonczenia realizacji projektu to luty 2006 roku,
wskazniki produktu i rezultatu moga pojawi¢ si¢ wytacznie dla lat 2004-2006, przy czym
rezultat jest zawsze wynikiem produktu.

Wskazniki oddziatywania moga by¢ podawane dla roku, w ktérym projekt zostanie
zakonczony oraz lat kolejnych. W przyktadzie wskazniki oddziatywania moga by¢ podane dla
lat 2006-2009.

UWAGA!

W ponizszej tabeli podano przykladowe mozliwosci kwantyfikowania celow, ktore zostaty
przedstawione w punkcie 21.

Skwantyfikowane wskazniki realizacji celow projektu nalezy okresli¢ w_odniesieniu do
specyfiki projektu.
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Wskaznik Produktu Wskaznik Rezultatu Wskaznik oddzialywania

Liczba godzin sesji | Liczba 0s0b, ktore | Liczba wykonanych ustug
informacyjnych skorzystaty z sesji

informacyjnych
Liczba nowych urzadzen | Podniesiony Liczba wykonanych ustug
(sprzetu) standard/potencjat

swiadczenia ustug
Liczba nowych sal | Liczba miejsc w sali Liczba konferencji
konferencyjnych konferencyjnej organizowanych rocznie
Liczba ustug doradczych Liczba oséb Liczba faktycznie
zwiazanych z przygotowanych do wykonanych ustug
przygotowaniem nowej swiadczenia ustugi
ustugi

Uwaga: wskazniki rezultatu i oddziatywania powinny by¢ przedstawione w sposob
realistyczny. Jezeli wnioskodawca nie osiagnie deklarowanych stanow skwantyfikowanych
wskaznikdéw realizacji celow projektu, beda wyciagniete wobec niego konsekwencje
finansowe w postaci zazadania zwrotu czesci lub catosci dotacji.

Ad. 23. Opis planowanego projektu

W punkcie tym nalezy wskaza¢ nastepujace elementy planowanego projektu:
- naczym bedzie polegata realizacja projektu;

kogo dotyczy realizowany projekt (opis grupy beneficjentéw, do ktérych skierowany
jest projekt; szacunkowa liczba beneficjentéw);

- jakie przewidziano poszczegolne etapy realizacji projektu (prosze poda¢ nazwe oraz
szczegOtowy opis dla kazdego planowanego dziatania);

- przyczyny wyboru zaproponowanych metod realizacji dziatan;

- opis dziatan innych podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu oraz
uzasadnienie roli kazdego z partnerdw, a takze opis zasad wspotpracy z partnerami;

- sposéb promocji projektu;

W polu nalezy réwniez opisa¢c w jaki sposob Projekt realizuje polityke spoteczenstwa
informacyjnego, czyli czy Projekt wptywa na szerszy dostep spoteczenstwa do informacji (np.
poprzez ksztalcenie spoteczenstwa, tak by wszyscy mogli w petni wykorzystywaé
mozliwosci, jakie daja srodki masowej komunikacji i informacji, rozbudowe zasobéw
informacyjnych, nowoczesne technologie teleinformatyczne, rozwdj ustug elektronicznych,
srodki przetwarzania informacji i komunikowania, rozwoju technologicznego). Jezeli Projekt
w zaden sposdb nie wpltywa na realizacje tej polityki nalezy zapisa¢, iz Projekt jest neutralny
wzgledem tej polityki.

Informacja na temat realizacji polityki spoteczenstwa informacyjnego musi si¢ znalez¢ w
opisie Projektu.

12



UWAGA: opis celu planowanego projektu nie moze przekracza¢c maksymalnej liczby 8000
znakow!

Ad. 24. Uzasadnienie projektu

W punkcie tym nalezy wskaza¢ dlaczego konieczne jest zrealizowanie danego projektu.
Uzasadnienie powinno zawieraé¢ nastgpujace informacije:

- jakie sa zidentyfikowane potrzeby dla realizacji projektu;
- jakie sa przyczyny wyboru zaplanowanych dziatan;
- uzasadnienie wyboru grup docelowych;

- jakie jest znaczenie przedsigwziccia dla potrzeb wybranych grup docelowych (w jaki
sposOb przedsiewzigcie wplynie na poprawe sytuacji grup docelowych — np.
potencjatl merytoryczny, menedzerski);

- jakie jest znaczenie projektu dla osiagniecia celow dziatania 1.1;

jakie sa spodziewane efekty projektu — nalezy uzasadni¢ zatozone cele projektu (wskazane w
pkt 21 wniosku) z punktu widzenia realnosci ich osiagniecia, przyporzadkowujac je
poszczeg6lnym skwantyfikowanym wskaznikom realizacji celéw projektu, wskazanym w
punkcie 22 wniosku; Jezeli wnioskodawca zaktada, iz realizacja projektu przyniesie efekty
jakosciowe (ktorych nie mozna umiesci¢ w punkcie 22 wniosku), nalezy je réwniez wskazac.
Uwaga!

Uzasadnienie planowanego projektu nie moze przekracza¢ maksymalnej liczby 8000 znakdw!

Ad. 25. Udzial w realizacji projektu innych podmiotéw

W punkcie tym nalezy wskazac, czy projekt bedzie realizowany we wspétpracy z innymi
podmiotami. W wierszach 1-7 wnioskodawca wpisuje informacje dotyczace podmiotu lub
podmiotow, ktdry(e) bedzie(a) zaangazowany(e) w realizacje projektu (partnera). Wszystkie
informacje o partnerach projektu powinny by¢ aktualne. W wierszach 5 -6 prosze podac
numer telefonu / faksu wraz z numerem kierunkowym. Wypelnienie wiersza 7 jest
opcjonalne, w zwiazku z tym prosze wpisa¢ adres poczty elektronicznej jesli partner
wnioskodawcy takim dysponuje. W wierszu 8 prosze wpisa¢ imi¢ i nazwisko osoby do
kontaktu w kwestiach zwiazanych z realizacja projektu. W wierszu 9 nalezy opisa¢ w jaki
sposéb inne podmioty beda angazowaty si¢ w realizacje projektu, np. czy bedzie to jedynie
udziat finansowy, czy inne podmioty beda realizowaty okreslone etapy projektu (jesli tak, to
prosze podac jakie), czy beda uczestniczyty w informowaniu potencjalnych odbiorcow o tym,
ze taki projekt jest realizowany i jakie moze im przynies¢ korzysci (jesli tak, to prosze podac¢
w jaki sposadb), itp.

Ad. 26. Harmonogram realizacji projektu.

W punkcie tym nalezy poda¢ miesiac oraz rok w formacie mm.rrrr, w ktorym planowane jest
rozpoczecie realizacji projektu oraz zakonczenie realizacji projektu.

Ad. 27. Zr6dla finansowania projektu.

Konieczne jest okreslenie w rozbiciu na poszczegOlne zrodia finansowania Projektu w
rozbiciu na poszczegolne ich kategorie.
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W przypadku rubryki “Srodki publiczne” nalezy wpisa¢ informacje dotyczaca wnioskowanej
kwoty dotacji ze srodkdéw publicznych oraz srodkdw z innych publicznych zrodet, ktore nie sa
przedmiotem wniosku, a z ktérych bedzie korzystat projektodawca w czasie realizacji
Projektu.

Wypetnianie tabeli w tej czgsci nalezy rozpocza¢ od wpisania w przypisane im pola kwot
wnioskowanej dotacji oraz innych srodkéw publicznych stanowiacych pomoc panstwa;
wartosci te zostana zsumowane w polu “Srodki publiczne/Wydatki ogétem”. Jako ze, srodki
dotacji moga by¢ jedynie wydatkami kwalifikowalnymi, warto$¢ w polu “Kwota wsparcia w
ramach dziatah SPO WKP/Wydatki kwalifikowalne” jest rowna tej z pozycji “Kwota
wsparcia w ramach dziatah SPO WKP/Wydatki ogétem”. W rubryke “Inne srodki publiczne
stanowiace pomoc panstwa/Wydatki kwalifikowalne” nalezy wpisa¢ informacje jaka czes¢
(kwota) wydatkow kwalifikowalnych pochodzi z tych srodkdéw. Po wpisaniu tych informacji
w polu “Srodki publiczne/Wydatki kwalifikowalne” nalezy wpisaé sume tych dwaoch kwot.

W przypadku pozycji “Srodki gwarantowane przez Wnioskodawce” nalezy postapié
analogicznie jak w przypadku pél z czesci “Srodki publiczne”. Na potrzeby tej czesci nalezy
przyja¢, ze kredyt zaciagniety dla potrzeb realizacji Projektu jest srodkiem wiasnym
Whnioskodawcy.

28. Catkowity koszt realizacji projektu

W czesci tej nalezy wypelni¢ pozycje “Catkowity koszt realizacji projektu (w PLN) oraz
pozycje “Wydatki kwalifikowalne (w PLN). W wierszu 5 nalezy wpisa¢ “Dofinansowanie w
ramach dziatania 1.1 SPO-WKP jako % wydatkow”.

W wierszu 6 nalezy uzupetni¢ “Dofinansowanie ze srodkéw publicznych jako % kosztow
projektu”. Dla poddziatania 1.1.2 maksymalna wysoko$¢ pomocy wynosi 85 % wydatkéw
kwalifikowanych.

w wierszu 7 nalezy uzupetni¢ “Udziat kredytu ze srodkéw EBI w srodkach gwarantowanych
przez Wnioskodawcg.

29. Planowane wydatki w ramach projektu, wedlug podziatlu na kategorie kosztow

W punkcie tym nalezy wpisa¢ jakiego typu wydatki planowane sa w zwiazku z realizacja
poszczegoblnych etapow projektu. Wspomniane etapy musza by¢ spojne z harmonogramem
rzeczowo-finansowym, stanowiacym zatacznik do wniosku o dofinansowanie.

Prosze poda¢ kategori¢ planowanego wydatku oraz jego szacunkowy catkowity koszt wraz z
wyszczegolnieniem wartosci  kosztu kwalifikujacego si¢ do objecia wsparciem. Przy
okreslaniu kosztow kwalifikujacych si¢ do objecia wsparciem w ramach poszczegélnych
kategorii planowanych wydatkow prosze zapozna¢ si¢ z punktem 4.3. “Wytycznych dla
wnioskodawcOw”, co znacznie utatwi wypetnienie punktu 29. Ponadto, jezeli dana kategoria
wydatku kwalifikuje si¢ do objecia wsparciem (zgodnie z punktem 4.3. “Wytycznych dla
wnioskodawcow”), w kolumnach “Catkowity koszt w PLN” oraz “Catkowite koszty
kwalifikowane w PLN” nalezy wpisa¢ t¢ sama wartosé. Jezeli planowany wydatek tylko
czesciowo bedzie kwalifikowat si¢ do objecia wsparciem (to znaczy, gdy w jego skiad beda
wchodzity koszty kwalifikowane, wymienione w punkcie 4.3. “Wytycznych dla
wnioskodawcow”, oraz inne koszty, ktére uznawane sa za nie kwalifikujace si¢ do objecia
wsparciem), w kolumnie “W tym wydatki kwalifikowane w PLN” prosz¢ poda¢ tylko te
wartos¢ wydatku, ktora kwalifikuje si¢ do objecia wsparciem. Jesli planowany wydatek w
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catosci nie kwalifikuje si¢ do objecia wsparciem, w kolumnie “W tym wydatki kwalifikowane
w PLN” nalezy wpisa¢ zero.

Ad. 30. Trwalosé projektu.

W punkcie tym nalezy opisa¢ czy i w jaki sposob projekt bedzie realizowany po zakonczeniu
jego finansowania ze srodkow programu. Nalezy opisaé, czy i w jaki sposéb realizacja
projektu przyczyni si¢ do utrwalenia i/lub wzmocnienia pozycji Wnioskodawcy na rynku w
okresie, co najmniej 5 lat od zakonczenia jego realizacji. Nalezy odnie$¢ si¢ przede
wszystkim do wskaznikéw rezultatu i oddziatywania okreslonych w punkcie 21 i 22 Wniosku.

W zwiazku tym prosze poda¢ nastepujace informacje w odniesieniu do:

- trwatosci finansowej — w jaki sposob projekt bedzie finansowany po zakonczeniu
finansowania ze srodkow dotaciji;

- trwatosci instytucjonalnej — czy po zakonczeniu projektu pozostana struktury
umozliwiajace kontynuowanie dziatan (jesli tak, to nalezy wskaza¢ na czym bedzie
polegata kontynuacja dziatan);

- trwatosci w zakresie polityki spoteczno — gospodarczej — jakie bedzie strukturalne
oddziatywanie projektu;

UWAGA: opis trwatosci projektu nie moze przekracza¢ maksymalnej liczby 4000 znakéw

Ad. 31. Powigzanie z innymi dzialaniami i projektami realizowanymi w ramach
programéw operacyjnych.

W punkcie tym nalezy wskaza¢ czy projekt zgtaszany do wsparcia z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego moze by¢ elementem realizacji szerszego przedsigwzigcia lub
pozostawa¢ w zwiazku z realizacja innych projektow w ramach tego samego programu
operacyjnego i/lub innych programéw operacyjnych. W niniejszej rubryce powinien znalez¢
si¢ opis tego typu powiazan projektu. Dotyczy to zardbwno powiazan z projektami
realizowanymi ze srodkow unijnych, jak tez projektami realizowanymi wytacznie ze srodkéw
Krajowych.

UWAGA: opis nie moze przekracza¢ maksymalnej liczby 2000 znakow.

Ad. 32. Informacje na temat doswiadczenia w zakresie korzystania z pomocy w ramach
programéw pomocowych.

Jesli wnioskodawca nie posiada zadnego doswiadczenia w zakresie wykorzystania srodkow
pomocowych, zaznacza okienko “nie dotyczy”. Jesli jednak wnioskodawca korzystat ze
srodkdw pomocowych (krajowych, wspolnotowych, innych), wypetnia wiersze 1 - 4:

- wiersz 1 — jesli wnioskodawca uzyskat wsparcie w ramach programow oraz
inicjatyw finansowanych wytacznie z krajowych $rodkow publicznych (np.
wsparcie z programow realizowanych w ramach “Kierunkow dziatan rzadu wobec
sektora matych i srednich przedsigbiorstw od 2003 do 2006 r.”);

- wiersz 2 — jesli wnioskodawca uzyskat wsparcie z programow finansowanych ze
srodkow przedakcesyjnych funduszy PHARE i/lub SAPARD;
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- wiersz 3 — jesli wnioskodawca uzyskat wsparcie z programow finansowanych
przez organizacje i instytucje migdzynarodowe, takie jak Bank Swiatowy,
Europejski Bank Odbudowy i Rozwoju, Europejski Bank Inwestycyjny;

- wiersz 4 — jesli wnioskodawca uzyskat wsparcie z funduszy strukturalnych
(Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego);

W wierszu 5 nalezy krdtko opisa¢ projekty, jakie byly realizowane (badZz sa obecnie
realizowane) przez wnioskodawce przy wsparciu z ww. zrodet; Opis nie moze przekraczac¢
maksymalnej liczby 2000 znakdéw!

W opisie nalezy poda¢ nastepujace informacje:

1. tytut projektu;

2. zrodto finansowania;

3. kwota dotacji / inna forma wsparcia,;
4

. okres realizacji; w przypadku projektow nie zakonczonych nalezy wskazaé
planowany termin zakonczenia realizacji projektu;

o

krétka charakterystyka przedmiotu projektu;
krétka charakterystyka rezultatow projektu;

Ad. 33. Informacje dotyczace rachunku bankowego Wnioskodawcy.

W punkcie tym nalezy umiesci¢ petne dane na temat rachunku bankowego
wnioskodawcy, z podaniem w wierszu 1 numeru rachunku bankowego, w wierszu 2
nazwy banku oraz w wierszu 3 adresu banku.

ZALACZNIKI OBOWIAZKOWE DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE DLA
DZIAENIA1.1.2

W kazdym przypadku, w ktorym jest mowa o kopii nalezy przez to rozumie¢ kopie
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli
“za zgodnos¢ z oryginatem od strony ...do strony.....”, wiasnor¢cznym podpisem przez osobe
upowazniona przez wnioskodawce.

ZALACZNIKI:
Do wniosku o dofinansowanie dla Poddziatania 1.1.2 nalezy dotaczyc¢:

1. Kopie umowy/statutu Wnioskodawcy.

2. Bilans i rachunek wynikdw Whnioskodawcy za ostanie 2 lata oraz zakonczone kwartaty
roku biezacego (od 21 dnia po zakonczeniu kwartatu)

3. Oswiadczenie o wspotfinansowaniu projektu od instytucji partycypujacych w kosztach
projektu, wymienionych w pkt 25 wniosku.

4. Os$wiadczenie Whnioskodawcy o spetnianiu kryteriow podmiotowych przez wszystkich
uczestnikow projektu.

5. Kopia dokumentu rejestrowego Wnioskodawcy (petny lub aktualny odpis) z Krajowego
Rejestru Sadowego (wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed data ztozenia
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wniosku, jezeli jest starszy niz 3 miesiace ale nie straszy niz 6 m-cy), wymaga
poswiadczenia za zgodnos¢ ze stanem faktycznym, ktére musi by¢ dokonane w okresie
ostatnich 3 miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku).

6. Kopia informacji o numerze REGON.

7. Aktualne (wystawione nie wczesniej niz 3 m-ce przed dniem zlozenia wniosku)
zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu
z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa..

8. W przypadku wystepowania petnomocnictwa, petnomocnictwo wraz z kopia dokumentu
na podstawie, ktérego upowazniono do reprezentowania Wnioskodawcy, potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wnioskodawce

9. Harmonogram rzeczowo finansowy projektu.

10. Porozumienie tworzace sie¢ (tylko w przypadku projektow sieciowych).
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