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Jednostka K ontr aktujaca:
Polska Agencja Rozwoju Przedsiebior czosci (PARP)

PROGRAM PHARE 2002

KOORDYNACJA DZIALAN INSTYTUCII RYNKU PRACY

Wniosek o udzielenie dotagji

Numer referencyjny: .....cccoeeeeeeennenns
Linia budzetowa: 2002/000-580-01-05-02

Nazwa Whnioskodawcy:

Whniosek nr 2002/000-580-01-05-02-_

(do uzytku wewnetrznego)




UWAGA!

1
2.
3.

Whiosek nalezy opracowac w jezyku polskim;
Streszczenie (pkt 1.4) nadezy opracowac w jezyku polskim i angielskim

Whiosek musi byc przedstawiony w formie drukowanej i w sposdb czytelny (wnioski wypelnione
odrecznie nie beda akceptowane);

W czasie wypeniania wniosku o dotacje nie naezy zmieniac ukladu pytan ani przekraczac
okreslong maksymalnie objetosci na poszczegdlne odpowiedzi;

Zlozone whioski o dotacje musza byc kompletne i zawierac konkretne odpowiedzi na wszystkie
wymagane pytania; jedi ktérekolwiek pytanie nie dotyczy wnioskodawcy czy zglaszanego przez
niego projektu, nalezy to jasno zaznaczyc poprzez wpisanie , nie dotyczy”;

Podawane informacje winny byc dokladne i wystarczajaco szczegdlowe, aby zapewnic jasnosc i
czytelnosc wniosku, zwlaszcza w zakresie sposobu redlizacji celOw projektu.

Whiosek powinien zawierac podpisy 0sob uprawnionych do reprezentowania wnioskodawcy.



l. PROJEKT

1. Opis projektu

11 Tytul projektu

12 Lokalizacja (migscelobszar realizacji projektu)

Miasto/migscowosc, gmina, powiat, wojewodztwo.

13 Kwotawnioskowang dotagi

EUR %  cakowitych  kosztéw
projektu, ktore moga byc
finansowane w ramach dotacji

14 Streszczenie projektu

Nie wiecg niz 1 strona w jezyku polskim i angielskim (nalezy podac ogdlne informacje dotyczace (a)
celu projektu, (b) grup docelowych oraz (c) glownych dzialan podejmowanych w ramach projektu).

15 Cde

Nie wiecg niz 1 strona. Nalezy wypunktowac i krotko opisac cele projektu.

1.6 Uzasadnienie

Nie wiecq niz 2 strony. Nalezy przedstawic nastepujace informacje:

(a) dostrzegane zagrozenia, potrzeby, problemy i mozliwosci ich rozwiazania w odniesieniu do
obszaru, objetego dzialaniem Whnioskodawcy,

(b) liste dzidlan Wnioskodawcy w ramach zglaszanego projektu wraz z przewidywana liczba
bezposrednich i posrednich beneficjentéw projektu,

(c) uzasadnienie wyboru dzialan z punktu widzenia celu projektu i wybranych korzystagjacych grup
docelowych,

(d) uzasadnienie przydatnosci realizacji projektu dla wzmocnienia potencjalu instytucji dzialgjacych
na rzecz przeciwdzialania bezrobociu, zwlaszcza w kontekscie przygotowania ich do uczestnictwa
w dzialaniach Europejskiego Funduszu Spolecznego,

(e) uzasadnienie przydatnosci realizacji projektu w odniesieniu do celéw i priorytetdw Programu
Koordynacja dzialan instytucji rynku pracy.

1.7 Szczegblowy opisdzialan

Nie wiecg niz 2 strony. Nalezy podac nazwe oraz szczegOlowy opis kazdego dzialania
Szczegolowego opisu dzialan nie nalezy mylic z planem dzialan (patrz punkt 1.9).



1.8 Metodologia

Nie wiecg niz 3 strony. Nalezy opisac:

(2) metody redizacji projektu,

(b) uzasadnienie dla proponowanych metod wdrazania projektu,

(c) krétki opis wczesnigiszych inicjatyw lub doswiadczen, ktére beda wykorzystane przez
Whnioskodawce w redlizacji poszczegdlnych dzialan w ramach projektu (jedi takie mialy migjsce),

(d) w przypadku gdy projekt stanowi czesc szerszego przedsiewziecia, krétki opis tego
przedsiewzieciai migisca zgloszonego projektu w caloksztalcie celéw i dzialan przedsiewziecia,

(e) stopien zaangazowaniainnych organizacji (partnerdw i innych) w redizacje projektu,

(f) opisroli kazdego z partnerow,

(9) wklad i zaangazowanie w redizacje projektu spolecznosci lokane, wolontariuszy, itp. (jedi
dotyczy);

(h) sklad, doswiadczenie i specjanosci proponowanego zespolu do redlizacji projektu (z podzialem na
poszczegolne funkcje: w tym migjscu niejest konieczne podawanie konkretnych nazwisk),

(i) przewidywane efekty projektu.

19 Czastrwaniaoraz plan dzialania

Realizacja projektu trwac bedzie  tygodni/miesiecy.

Uwagal

Orientacyjny plan dzialania nie powinien zawierac szczeg6lowych dat lecz powinien odnosic sie do
kolginych etapow redizacji np. ,,1 miesiac”, ,2 miesiac”, etc. Sugeruje sie, aby proponowany przez
Whioskodawcow plan dzialan zawiera tzw. margines bezpieczenstwa. Plan dzialania nie powinien
zawierac szczegblowego opisu dzialan lecz jedynie nazwy poszczegdlnych dzialan (wazne jest aby
odnosily sie one do nazw wymienionych w punkcie 1.7).

Plan dziadania mus byc dostatecznie szczegolowy, dlatego nalezy uwzglednic zaréwno faze
przygotowawcza, jak i faze wdrazania kazdego dzialania. Plan dzialania nalezy przedstawic w formie
zgodng z nastepujacym wzorem:

Okres Dzialania Lokalizacja Wykonawca
(przyklad)

1 miedac Przygotowanie dzidania 1
Przygotowanie dzialania 2

2 miesiac Redizacjadzidania 1
Przygotowanie dzialania 3

2. Oczekiwanerezultaty

2.1 Przewidywany wplyw projektu na budowe, rozw¢j oraz trwalosc potencjalu instytugji
dzialajacych narzecz przeciwdzialania bezr obociu, zwlaszcza w kontekscie przygotowania
ich do uczestnictwa w dzialaniach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Nie wiecg niz 1 strona. Nalezy podac nastepujace informacje:

1. w jaki sposob projekt promuje lokalna wspolprace na rzecz wzmacniania lokanych instytucji i
organizacji przeciwdzialgjacych bezrobociu,

2. w jaki sposob redizacja projektu podniesienie jakosc swiadczonych uslug i/lub wdrozy nowe
udlugi przez wyzej wymienione instytucje,

3. w jaki sposdb redizacja projektu wplynie na doskonaenie kwalifikacji pracownikéw
wymienionych instytugji.



2.2 Planowane mierzalne rezultaty projektu

Nie wiecg niz 1 strona. Nalezy podac podstawowe informacje dotyczace konkretnych i policzalnych
rezultatbw poszczegllnych dziaan np. liczba przeszkolonych osbb, liczba spotkan lokalnych lideréw
zaangazowanych w tworzenie ,, lokalnych inicjatyw rynku pracy”, ilosc zakupionego sprzetu, poprawa
dostepu (terytorialna bliskosc, ulatwienie dostepnosci poprzez przediuzenie czasu dzidania itp.)
zainteresowanych do udlug itp.

2.3 Trwalosc projektu. Mozliwosc kontynuowania dzialan po zakonczeniu realizagji projektu

Nie wiecg niz 2 strony. Naezy opisac nastepujace aspekty trwalosci projektu:

(a) trwalosc finansowa (W jaki sposdb beda finansowane dzialania po zakonczeniu finansowania ze
srodkow UE?)

(b) trwalosc instytucjonalna (Czy po zakonczeniu obecnego projekiu pozostana struktury
umozliwigjace kontynuowanie dzialan? Czy efekty uzyskane w ramach projekiu zostana
przyswojone na szczeblu lokalnym?)

(c) trwalosc w zakresie polityki spoleczno-gospodarcze) (jedi dotyczy) (Jakie bedzie strukturalne
oddzalywanie projektu — np. czy doprowadz on do ulepszenia procedur i metod postepowania
wladz lokalnych, urzeddw, instytucji etc.?)

3. Budzet projektu
Prosmy o przedstawienie budzetu dla calego okresu trwania projektu. Szczegdlowe informacje

zawarte saw Wytycznych dla wnioskodawcdéw w  punktach 1.1.3, 11.2.1.3, 112.1.4 oraz w Zaaczniku
B (instrukcja dotyczaca przedstawienia budzetu).

Uwaga!
Budzet projektu nalezy przedstawic zgodnie ze wzorem stanowiacym Zalacznik B do Wytycznych dla
wnioskodawcédw (w formacie arkusza Excel). Formularz budzetu zawiera Arkusz 1 ( B1 Budzet).

4. Przewidywane zr 6dla finansowania

Prosimy o przedstawienie informacji na temat przewidywanych zrodel finansowania projektu.

Uwaga!

Informacje te nalezy przedstawic w formacie zgodnym ze wzorem zawartym w Zalaczniku B do
Wytycznych dla wnioskodawcdw (w formacie arkusza Excel). Odpowiedni formularz zawarty jest w
Arkuszu 2 (B2 Zro6dla finansowania).

Aby przejsc z jednego arkusza Excel na drugi nalezy kliknac na zakladke na dole ekranu.
5. Uzasadnienie kosztow
W oddzilnym dokumencie naezy  podac krétkie uzasadnienie poniesionych wydatkéw

zaplanowanych w ramach poszczeg6lnych dzialan oraz znaczenie ich w odniesieniu do kazdej pozycji
budzetu.



1. WNIOSKODAWCA
1. Dane identyfikacyjne

* Pelnanazwa
(oficjalna nazwa organizacji):

Skrét (jesli jest uzywany)

Statusprawny

Nr KRS lub Nr statystyczny

Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP)

Numer REGON

Adressiedziby (w tym nazwawojewddztwa)

Adre§ do korespondencji (jedi rézny od podanego
wyzej)

Osoba kierujaca projektem (imie, nazwisko, funkcja,
kontakt)

Osoba wyznaczona do kontaktéw/koordynator projektu
(imie, nazwisko, funkcja, kontakt)

Nr telefonu:

**Nr faksu:

E-mail:

Strona www:

* W przypadku, gdy instytucja/organizacja realizujaca projekt jest finansowo zalezna od jednostki samorzadu terytorialnego, to
w to migjsce prosimy wpisac nazwe danej jednostki samorzadu terytoria nego.

**Ten numer faksu bedzie uzywany w razie koniecznosci uzupelnienia zgloszonego wniosku. Wnioskodawca jest
odpowiedzial ny za podanie takiego numeru, ktdry zapewni natychmiastowy kontakt i w razie koniecznosci umozliwi terminowe
przedstawienie wymaganych uzupelnien.

2. I nfor macj e dotyczace rachunku bankowego

Siedziba banku mus miescic se w Polsce.

Nazwa wlasciciela rachunku:

Nr rachunku:

Kod banku:

Kod SWIFT:

Nazwa banku:

Adres banku:

Nazwisko(a) i imie(imiona) osoby/oséb podanych na
karcie wzoréw podpisow:

Stanowisko(a) sluzbowe osoby/osdb podanych na karcie
wzoréw podpisow:




3.  Opis Wnioskodawcy (nie wiecg niz 1 strona) — nie dotyczy jednostek samorzadu
terytorialnego

3.1 Datautworzenia organizacji i data rozpoczecia dzialalnosci.

3.2. Gléwnecedei dzialaniaorganizacji w chwili obecng .

Prosimy przedstawic glowne cele statutowe organizacji oraz je obecne dziaania.
4, Posiadany potencjal w zakresie zar zadzania i realizacji projektow

4.1. Doswiadczenie w realizacji podobnych projektéw

Nie wiecg niz 1 strona dla kazdego projektu. Nalezy podac krétki opis najwaznigjszych projektow
prowadzonych przez Panstwa organizacje w ostatnich 23 latach w zakresie, ktorego dotyczy ten
Projekt, podajac dla kazdego projektéw nastepujace informacje:

(a) tytul, zakres tematyczny oraz migjsce redizacji projektu,

(b) rezultaty projektu,

(c) rola Panstwa organizacji w pojekcie (lider, partner) oraz poziom jg zaangazowania w redizacje
projektu (wraz z procentowym udzialem w kosztach przedsiewziecia),

(d) cakowity koszt projektu,

(e) zrodlafinansowania projektu (nazwa, adres, e-mail, telefon oraz wysokosc dotacji)

4.2 Zasoby

Nie wiecg niz 2 strony. Nalezy szczegdlowo opisac jakimi zasobami dysponuje Panstwa organizacja,
podajac przy tym:

() roczne przychody organizacji w odtatnich trzech latach, podgjac odpowiednio dla kazdego roku
nazwy gléwnych zrédel finansowania oraz wniesiony przez nie procent rocznego przychodu.

(b) liczbe pracownikéw etatowych pracujacych w pelnym i niepelnym wymiarze w rozbiciu na
kategorie (Prosimy podac dane o pracownikach etatowych - np. liczba kierownikow projektu,
ksiegowych, etc, wolontariuszach, ekspertach, szkoleniowcach i innych osdb zaangazowanych w
realizacje projektu. Prosimy réwniez o przedstawienie, w formie zalacznikow, zyciorysow i
pisemnych deklaracji uczestnictwa w projekcie kluczowych osdb—nie wiecg niztrzech) .

(c) wyposazenie, sprzet oraz pomieszczenia,

(d) inne posiadane zasoby, przydatne do redlizacji projektu.

5. Innewnioski o dotacje zlozone w Instytucjach Europejskich lub krajach czlonkowskich Unii

Europejskig

5.1 Dotacje, kontrakty lub pozyczki uzyskane w okrese ostatnich trzech lat od Instytugji
Europg skich lub krajéw czlonkowskich Unii Europejskig

Nazwa projektu Nazwai nr programu Kwota (w EURO) | Dataprzyznania




52 Wnioski o przyznanie dotacji zlozone (lub planowane do zlozenia) w Instytucjach
Europgskich lub krajach czlonkowskich Unii Europgskig w roku biezacym (jedi nie

dotyczy prosimy wpisac ,, nie dotyczy):

Tytul projektu Nazwai nr programu Kwota
(w EURO)




. PARTNERZY WNIOSKODAWCY UCZESTNICZACY W PROJEKCIE

Uwagal
Wymagania wobec partneréw opisane saw pkt 2.1.2 Wytycznych dla wnioskodawcdéw

1. Opispartneréw
Informacje wyszczeg6lnione w ponizszej tabeli nalezy podac w odniesieniu do kazdego partnera

wspolpracujacego z Whnioskodawca przy redlizacji projektu. Mozna skopiowac tabele w celu wpisania
informacji dlawiekszej ilosci partneréw.

1. Partner 2. Partner

Pelna nazwa (oficja na nazwa organizacji)

Status prawny

Nr KRS lub Nr statystyczny

Adressiedziby

Osobawyznaczona do kontaktow

Nr telefonu:

Nr faksu :

E-mail:

Zakres dzialalnosci

Liczba pracownikow (pelne etaty oraz czesc
etatu)

Dotychczasowa wspolpraca z wnioskodawca

Rola oraz zaangazowanie w przygotowanie
proponowanego projektu

Rola oraz zsangazowanie w redizacje
proponowanego projektu

Znajdujace sie w tabeli rubryki mozna poszerzac.

Uwaga

Do ninigiszego formularza musza zostac dolaczone oswiadczenie o wspélpracy, podpisane oddzielnie
przez Wnioskodawce (Lidera Projektu) i kazdego z partnerow zgodnie z wzorem zalaczonym na
nastepngj stronie.




2. Oswiadczenie o wspolpracy*
Wspolpraca

Wspdlpraca obgimuje merytoryczne relacje pomiedzy dwiema lub wieloma organizacjami polegajace
na podziale obowiazkdéw zwiazanych z redlizacja projektu finansowanego przez Unie Europgiska. W
celu zapewnienia prawidlowe reaizacji projektu, Jednostka Kontraktujaca wymaga od wszystkich
partneréw (wlaczajac gléwnego wnioskodawce, ktéry zawiera umowe) przyjecia do wiadomosci
i wyrazenia zgody na ponizej przedstawione zasady dobrel wspolpracy.

Zasady Dobrel Wepdlpracy

1. Wszyscy partnerzy musza zapoznac sie z formularzem wniosku i zrozumiec swoja role w
projekcie przed zlozeniem wniosku w Polskigl Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP).

2. Wszyscy partnerzy projektu musza zapoznac sie ze wzorem umowy dotacji i zrozumiec swoje
zobowiazania w przypadku udzielenia dotacji. Wszyscy partnerzy udzielga liderowi projektu
pelnomocnictwa do zawarcia umowy z PARP i reprezentowania ich w kontaktach z PARP w
zakresie koniecznym do redlizacji projektu.

3. Whnioskodawca powinien prowadzic systematyczne konsultacje ze swoimi partnerami i w pelni
informowac ich o postepach w realizacji projektu.

4. Wszyscy partnerzy powinni otrzymywac kopie raportdbw - zarbwno ich czesci opisowe, jak
i finansowe - sporzadzane dla PARP.

5. Wszdkie istotne zmiany w projekcie (np. dzialania, partnerzy, wykonawcy etc.) nalezy uzgodnic
z partnerami przed zlozeniem odpowiednich propozycji w PARP. W przypadku, gdy nie jest
mozliwe osiagniecie takiego porozumienia, Wnioskodawca powinien zamiescic odpowiednia
informacje na ten temat, skladajac propozycje do zatwierdzenia przez PARP.

6. Przed zakonczeniem projektu partnerzy powinni przyjac uzgodnienia w zakresie sprawiedliwego
podzialu sprzetu oraz materidbw zakupionych z dotacji Unii Europejskigg w ramach prgjektu
pomiedzy partnerow. Kopie odpowiednich dokumentdéw przeniesienia wlasnosci powinny zostac
zalaczone do raportu koncowego.

Oswiadczenie o wspdlpracy

Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z trescia ninigszego wniosku o dotacje, skladanego do
Polskigy Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci. Zobowiazujemy sie do przestrzegania zasad
dobre wspdlpracy.

Deklarujemy wspdlfinansowanie projektu <nazwa projektu> realizowanego w ramach Phare
2002 K oor dynacja dzialan instytucji rynku pracy - dotagje’” w wysokosci <....> EUR .

Nazwisko i imie osoby(6b) uprawnionej(ych)
do reprezentowania

Organizacja

Stanowisko sluzbowe

Podpis

Migjscowosc i data

* osobne oswiadczenia sporzadzone przez Wnioskodawce i kazdego z partneréw
**jedi dotyczy
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IV. DEKLARACJA WNIOSKODAWCY O GOTOWOSCI REALIZACJI PROJEKTU

Ja, nizg podpisanaly, bedac osoba odpowiedzidna za Projekt <nazwa Projektu> w
organizacji/instytucji Wnioskodawcy
zaswiadczam, iz

() informacje podane w ninigjszym whniosku sa prawdziwe;

(b) organizacja/instytucja, ktéra reprezentuje oraz organizacjale partnera/dw spelnigia warunki
kwalifikacyjne okreslone w punkcie 11.2.1.1 Wytycznych dla Wnioskodawcow do Programu Phare
2002 Koordynacja dzidan instytucji rynku pracy.

Nazwisko i imie osoby upowaziong do
reprezentowania

Stanowisko sluzbowe:

Podpis:

Datai migjsce:

Uwaga: deklaracja powinna byc podpisana przez wszystkie osoby, ktore zgodnie z dokumentami instytucji
Whioskodawcy, wymagane sa do skladania oswiadczen woli w imieniu tej instytucji.

Lista sprawdzajaca
Przed wydlaniem wniosku prosimy o sprawdzenie czy Panstwa wniosek jest kompletny:

Formularz wniosku

formularz wniosku jest kompletny i zostal wypelniony w sposdb zgodny z wymaganiami;

formularz wniosku wraz ze wszystkimi zalacznikami jest sporzadzony w jezyku polskim, w 3
egzemplarzach (orygina i 2 kopie);

formularz wniosku przedstawiony jest w formie maszynopisu w jezyku polskim;
streszczenie projektu przygotowane w jezyku polskim i angielskim;

projekt budzetu oraz informacje o oczekiwanych zrédlach finansowania przedstawiono w
formacie zawartym w formularzu wniosku (Zalacznik B);

w budzecie podano maksymalna wysokosc dotacji jako maksymanie 75% kosztow
kwalifikowanych projektu;

koszty administracyjne (ogdlne) ujete w budzecie stanowia 7% lub mnieg;

koszty przeznaczone na przygotowanie pomieszczen biurowych, ujete w budzecie, nie
przekraczaja 20% calkowitych kosztow projektu oraz kwoty 20.000 EUR;

L] oswiadczenie o wspllpracy jest podpisane przez Wnioskodawce i wszystkich
partnerow;

O O g 0O goo od

deklaracja Wnioskodawcy jest podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania;

Dokumenty dodatkowe
[l zaaczono Budzet
[] zalaczono Matryce Logiczna

[]  zalaczono odpowiednio potwierdzony statut
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[

O O oOoood o o

zalaczono wypis z Krgjowego Reestru Sadowego (jedi dotyczy)

w przypadku jednostki samorzadu terytorialnego zalaczono aktualne kopie stosownych uchwal,
powolujacych przedstawicieli odnosnych jednostek samorzadu terytorialnego na stanowiska
uprawnigace do skladania oswiadczen woli i zaciagania zobowiazan majatkowych w imieniu
dangj jednostki

zalaczono wymagane pelnomocnictwo wlasciweg jednostki samorzadu terytorialnego w
przypadku realizowania pojektu przez organizacje/instytucje zalezna finansowo od jednostki
samorzadu terytorialnego (jedi dotyczy)

dokumenty potwierdzajace, ze Wnioskodawca posiada doswiadczenie w udzielaniu pomocy w
wybranych lub wszystkich zakresach podanych w pkt 2.1.1.2 (lista zrealizowanych projektow
lub referencje),

dokumenty potwierdzgjace, ze Wnioskodawca zatrudnia pracownikéw posiadgacych
kwalifikacje niezbedne do swiadczenia udug zwiazanych z rynkiem pracy

oswiadczenie Wnioskodawcy, ze posiadac niezbedny potencja ekonomiczny i techniczny oraz
doswiadczenie w zakresie redlizacji programow ,,aktywizacji zawodowsej”

zalaczono Oswiadczenie o wspdlpracy (jedi dotyczy)

zalaczono statuty partneraléw (jedi dotyczy)

zalaczono dokumenty potwierdzajace osobowosc prawna partneraléw (jedi dotyczy)

zalaczono zweryfikowane sprawozdanie finansowe (bilans wraz z rachunkiem zyskow i strat)
za ogtatni rok obrotowy Whnioskodawcy

zalaczono zweryfikowane sprawozdanie finansowe (bilans wraz z rachunkiem zyskow i strat) za
ostatni rok obrotowy partnera/Ow (jedi dotyczy)

zalaczono zyciorysy ngjwaznigjszych osob, ktore beda wykonywac prace przewidziane w
projekcie
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