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OKRESLENIA UZYWANE W TEK SCIE:

Beneficjent — odbiorca dotacji (grantu). Strona umowy, w oparciu o ktéra przyznana zostala
dotacja. Okredenia tego uzywa sie wzgledem Wnioskodawcy, ktéremu w wyniku
przeprowadzonego konkursu przyznano dotacje na realizacje zgloszonego projektu.

Dotacja (grant) - bezposrednia platnosc natury niekomercyjnej wyplacana przez Jednostke
Kontraktujaca na rzecz konkretnego Beneficjenta w celu realizacji dzialan okreslonych w
projekcie.

Grupa docelowa — grupa osob, do ktorej skierowane sa dzialania realizowane w ramach
projektu.

Jednostka K ontraktujaca — Polska Agencja Rozwoju Przedsi ebiorczosci

Konkurs — procedura majaca na celu wylonienie nagjlepszych projektow skladanych przez
Whnioskodawcow.

Koszty calkowite projektu — suma wszystkich kosztow zwiazanych z redlizacja projektu,
ktére moga byc sfinansowane z dotacji badz srodkéw Wnioskodawcy.

Koszty kwalifikowane projektu — koszty okreslone w ninigiszych Wytycznych, stanowiace

podstawe do obliczenia kwoty dotacji. Nakoszty kwalifikowane projektu skladaja sie:

- koszty kwalifikowane do finansowania zaréwno ze srodkéw dotacji jak i srodkow
Whioskodawcy;

- koszty kwalifikowane do finansowania wylacznie ze srodkéw Wnioskodawcy.

Koszty niekwalifikowane projektu — koszty poniesione w zwiazku z realizacja projektu,
wchodzace w sklad kosztow calkowitych projektu. Koszty niekwalifikowane nie moga byc
sfinansowane ze srodkdw dotacji oraz nie stanowia podstawy do obliczania kwoty dotacji.

PAO — Pelnomocnik ds. Realizacji Programu, usytuowany w Ministerstwie Gospodarki,
Pracy i Polityki Spoleczngl sprawujacy nadzdr nad wdrazaniem programu Integracja
spoleczna i zawodowa grup zagrozonych wykluczeniem.

Partner — organizacja, wspdlpracujaca przy przygotowywaniu i realizacji projektu, zgodnie z
podpisanym oswiadczeniem o wspolpracy oraz umowa o wspdlpracy.

Projekt — niekomercyjne i nie przynoszace zysku przedsiewziecie zglaszane przez
Whioskodawce do konkursu na uzyskanie dotacji.

Uczestnik projektu — osoba z grupy docelowej, zakwalifikowana do udzialu w projekcie.

Wartosc projektu — suma wszystkich kosztow projektu. Wartosc projektu jest rowna jego
kosztom calkowitym.

Whnioskodawca (Lider projektu) — powiat lub gmina, skladgaca projekt do konkursu na
uzyskanie dotacji



Wytyczne dla Wnioskodawcow — dokumenty objasnigjace cel i priorytetu konkursu na
udzielenie dotacji, zasady dotyczace skladajacych wnioski, rodzaje dzialan i koszty, ktore
moga byc sfinansowane w ramach projektu oraz kryteria oceny. Zawiergja rowniez

informacje praktyczne: jak wypelnic formularz zgloszeniowy, jakie sa wymagane zal aczniki
oraz zasady proceduralne i kontraktowe.



. KRAJOWY PROGRAM ROZWOJU ZASOBOW LUDZKICH - PROGRAM INTEGRACJA
SPOLECZNA | ZAWODOWA GRUP ZAGROZONYCH WYKLUCZENIEM

I. 1 INFORMACJE PODSTAWOWE

Program Integracja spoleczna i zawodowa grup zagrozonych wykluczeniem jest realizowany
w ramach programu Phare 2002 Krajowy program rozwoju zasobéw ludzkich (PL 2002/00-
580-06.01) zgodnie z Memorandum Finansowym czesc |1 podpisanym 11 pazdziernika 2002
roku pomiedzy rzadem Rzeczpospolitel Polskigj i Komiga Europegiska. Krajowy program
rozwoju zasobow ludzkich wykorzystuje doswiadczenia i rezultaty poprzednich programéw
wspiergjacych rozwdj zasobow ludzkich Phare 2000 i Phare 2001 Programy wspierania
rozwoju zasobow ludzkich) wdrazanych od roku 2002.

Cakowity budzet Phare 2002 Krajowy Program Rozwoju Zasobéw Ludzkich wynosi 17 min
euro. W ramach programu realizowane beda nastepujace komponenty:

1) Promocja zatrudnienia wsrod mlodziezy,

2) Integracja spoleczna i zawodowa grup zagrozonych wykluczeniem,

3) Integracjai reintegracja zawodowa kobiet,

4) Pomoc doradczaw zarzadzaniu i monitorowaniu programow krajowych i regionalnych.

Komponent 2 (Integracja spoleczna i zawodowa grup zagrozonych wykluczeniem)
przeznaczony jest dla:

a) powiatdw i gmin;
b) osdb prawnych, nie dzialgjacych w celu osiagniecia zysku, dla ktérych jednym z dzialan
statutowych jest dzialanie na rzecz osdb zagrozonych wykluczeniem spolecznym.

Przedmiotem ninigjszych Wytycznych jest wylacznie Komponent 2 — Program Integracja
spoleczna i zawodowa grup zagrozonych wykluczeniem — w czesci przeznaczone dla
powiatow i gmin.

Szacuje sie, ze w Polsce zjawisko wykluczenia spolecznego dotyczyc moze od 500 tys. do 3
min osob, przede wszystkim dlugotrwale bezrobotnych. Wedlug danych Ministerstwa
Gospodarki, Pracy i Polityki Spoleczngl za grudzien 2002 roku 83% zarejestrowanych
bezrobotnych nie ma prawa do zasilku dla bezrobotnych. Osobom tym, ktére z réznych
powodow znalazly sie na marginesie zycia spolecznego, nalezy stworzyc szanse na powrot do
gpoleczenstwa, na integracje spoleczna i zawodowa. W celu zwalczania zjawiska
marginalizacji spoleczngj konieczny jest, oprécz niezbednych dzialan oslonowych, rozwdé;
form aktywnych, takich jest edukacja i aktywizacja srodowisk zmarginalizowanych
zawodowo i spolecznie a takze wspieranie zatrudnienia tych grup.

Program jest zgodny z dzialaniami podejmowanymi przez Ministerstwo Gospodarki, Pracy i
Polityki Spoleczngj, Sektorowym Programem Operacyjnym Rozwoju Zasobow Ludzkich
oraz bedaca w fazie opracowania Narodowa Strategia Integracji Spoleczne.

Jednostka wdrazajaca program PL 2002//00/580-06.01-04-01 jest Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci, dzialgjaca pod nadzorem Pelnomocnika ds. Realizacji programu (PAO),
ktory jest usytuowany w Ministerstwie Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej. Polska



Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci jest jednoczesnie Jednostka K ontraktujaca dla programu
Integracja spoleczna i zawodowa grup zagrozonych wykluczeniem.

W ramach ww. programu przyznawane beda dotacje dla powiatéw i gmin na projekty,
ktérych celem jest zwiekszenie szans grup zagrozonych wykluczeniem na integracje
zawodowa i spoleczna gléwnie poprzez: 1) swiadczenie pomocy psychologicznej 2) szkolenia
zawodowe oraz 3) umozliwienie zdobycia doswiadczenia zawodowego.

1.2 CELE PROGRAMU | PRIORYTETY NA LATA 2003-2004

Celem programu jest stworzenie szans osobom zagrozonym wykluczeniem spolecznym na
integracje spoleczna i zawodowa, glownie poprzez tworzenie 1) swiadczenie pomocy
psychologiczne, 2) edukacja spolecznai zawodowa, 3)umozliwienie zdobycia doswiadczenia
zawodowego.

13 KWOTA FINANSOWANIA

Budzet funduszu dotacji w ramach ninigjszego zaproszenia do skladania wnioskéw wynosi 1
min euro pochodzacych ze srodkéw Unii Europejskig.

| 1.3.1  Wysokosc przyznane dotacji

WYysokosc przyznawaneg dotacji

Kwoty dotacji musza miescic sie w nastepujacym przedziale:
kwota minimalna: 20 000,00 EUR
kwota maksymal na: 100 000,00 EUR

Dodatkowo, dotacja nie moze przekraczac 60% kwalifikowanych kosztow netto projektu
(patrz punkt 2.1.4). Pozostala czesc kosztéw projektu musi byc finansowana ze srodkow
wlasnych Wnioskodawcy, partneréw lub organizacji wspdlpracujacych. Wklad ten w zadnym
wypadku nie moze pochodzic ze srodkow Unii Europejskigj. Wspdlfinansowanie musi byc
uwidocznione w zapisach ksiegowych Whnioskodawcy i/lub partnerow.

II. ZASADY DOTYCZACE ZAPROSZENIA DO SKLADANIA WNIOSK OW

Ponizsze Wytyczne ustanawigja zasady skladania i selekcji wnioskéw oraz wdrazania
projektow finansowanych w ramach programu, zgodnie z zapisami Praktycznego
Przewodnikal

2.1 KRYTERIA KWALIFIKACYJNE

Istnigja trzy kategorie kryteriow udzialu w programie. Dotycza one:

Whioskodawcow uprawnionych do ubiegania sie o dotacje,

1 Dostepny nastronieinternetowej pod adresem:
http://europa.eu.int/comm/europeai d/tender/gestion/index_en.htm



kategorii dzialan, na ktére moze byc przyznana dotacja,
kategorii kosztéw, uwzglednianych przy obliczaniu wysokosci dotacji.

| 211  Wymagania wobec Whioskodawcow: kto moze ubiegac sie o dotacje?

(1) Do ubiegania sie 0 dotacje sa uprawnione powiaty i gminy z terenu calg Polski,
spelnigjace ponizsze warunki:

- bedace bezposrednio odpowiedzialne za przygotowanie i zarzadzanie projektem,
- majace odpowiednio wykwalifikowany personel zdolny do realizacji projektu,
majace zagwarantowane uchwala rady powiatu/rady gminy odpowiednie srodki
finansowe na dany rok budzetowy zapewnigjace plynnai terminowa realizacje dzialan,
aw przypadku projektow, ktorych realizacja przewidziana jest na wieceg| niz jeden rok
kalendarzowy réwniez uchwale dotyczaca budzetu na nastepny rok realizacji projektu.

(2) Potencjani wnioskodawcy nie sa uprawnieni do uczestnictwa w zaproszeniu do
skladania ofert oraz do otrzymania dotacji jedli:

(& wydane zostalo postanowienie o ogloszeniu upadlosci, zngduja sie pod
zarzadem Kkomisarycznym, przystapili do postepowania ukladowego z
wierzycielami, zawiesili prowadzenie dzialalnosci lub zngduja sie w inng,
podobnej sytuacji wynikajace] z przepisow prawa,

(b) zostali skazani prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo zwiazane z
dzialalnoscia zawodowa,

(c) sa winni powaznego wykroczenia w zakresie dzialalnosci zawodowsy,
potwierdzonego w dowolny sposob, ktory Jednostka Kontraktujaca uzna za
uzasadniony,

(d) posiadaja zaleglosci z tytulu platnosci skladki na ubezpieczenia spoleczne lub
obowiazujacych podatkow, zgodnie z regulacjami prawnymi kraju ktorym sa
zaregjestrowane lub kraju Jednostki Kontraktujacej lub kraju w ktorym projekt
bedzie reaizowany;

(e) prowadzone jest wobec nich postepowanie w sprawie oszustwa, korupgji,
kontaktow ze swiatem przestepczym lub jakigkolwiek inng nielegalng
dzialalnosci mogace narazic Unie Europejska na szkody finansowe,

(f) stwierdzono, iz w istotny sposob nie spelnili zobowiazan wynikajacych z
innych umoéw zawartych w ramach innych programéw pomocowych Unii
Europegjskig.

Whioskodawcy zostana rowniez wykluczeni z ubiegania sie o dotacje jedli w trakcie
procesu przyznawania dotacji:

g) stwierdzony zostanie konflikt interesdw

h) stwierdzone zostana wobec nich nieprawidlowosci w udzielaniu wymaganych
informacji, warunkujacych uczestnictwo w ninigiszym Zaproszeniu do
skladania wnioskow,

i) stwierdzono, ze prébowali wejsc w posiadanie poufnych informacji lub
wplynac na decyzje komigi lub Jednostki Kontraktujacel w trakcie procesu
oceny wnioskdw w biezacym lub poprzednich zaproszeniach do skladania
wnioskow o dotacje,



W przypadkach o ktérych mowaw pkt. (a), (c), (d), (f), (h) oraz (i), wykluczenie pozostaje w
mocy przez 2 lata od daty stwierdzenia opisanych okolicznosci, zas w przypadku pkt. (b) i (e)
przez 4 lata od daty wyroku sadowego.

212 Wspbluczestnictwo

Whioski moga byc skladane indywidualnie badz wspdlnie z organizacjami partnerskimi.
Liczba partnerow projektu nie moze przekraczac 5 (lacznie z liderem).

Partnerzy Whnioskodawcy uczestnicza w opracowywaniu i realizacji projektu a koszty przez
nich ponoszone sa kosztami kwalifikowanymi w takim samym stopniu jak koszty ponoszone
przez Beneficjenta. Musza oni zatem spelniac kryteria kwalifikacyjne obowiazujace
Whnioskodawce.

W przypadku skladania wniosku wspolnego nalezy przestrzegac nastepujacych zasad:

a) kazdy z partnerow mus wypelnic czesc Il Wniosku o0 udzielenie dotacji (Za. A
Wytycznych);

b) kazdy z partnerow musi podpisac Oswiadczenie o wspdlpracy, zawarte we Wniosku o
udzielenie dotacji (Zal. A Wytycznych).

W przypadku, gdy choc jeden z partnerdw nie spelni powyzszych wymagan wniosek zostanie
uznany za nieprawidlowy i nie bedzie brany pod uwage w procesie przyznawania dotacji.

Podpisanie umowy o wspdlpracy pomiedzy partnerami, okreslgjace] zasady wspolpracy i
sposob rozliczen oraz nakladgjace) na kazdego z partneréw odpowiedzialnosc solidarna i
jednoznacznie wskazujacej Whnioskodawce jako lidera projektu nie jest obowiazkowe, ale
bedzie traktowane jako dodatkowy atut i brane pod uwage w trakcie oceny projektu.

W redizacje projektu moga byc rowniez zaangazowane inne organizacje. Organizacje
wspolpracujace moga odgrywac istotna role, ae koszty przez nie ponoszone nie moga byc
finansowane z funduszu dotacji. Organizacje wspdlpracujace nie musza spelniac kryteriow
kwalifikacyjnych obowiazujacych Wnioskodawce i partnerow. Wspdlpraca z osobami
prawnymi, ktorych celem nie jest osiagniecie zysku, dzialgjacymi na rzecz osob zagrozonych
wykluczeniem spolecznym, zarowno w trakcie przygotowywania jak i realizacji projektu,
bedzie uwazana za dodatkowy atut i brana pod uwage w procesie oceny wnioskow.

Podwykonawcy nie sa uwazani ani za partnerOw ani za organizacje wspdlpracujace i
podlegaja zasadom okreslonym w Zalaczniku IV umowy. Jako podwykonawcy moga miedzy
innymi wystepowac osoby prawne, ktorych celem nie jest osiagniecie zysku, dzialgjace na
rzecz osdb zagrozonych wykluczeniem spolecznym. Podwykonawstwo realizowane przez
takie organizacje zostanie uznane za dodatkowy atut i bedzie brane pod uwage w procesie
oceny wnioskéw. Maksymalna wartosc podwykonawstwa nie moze przekroczyc 30%
calkowitej wartosci projektu.

Whioskodawca pelni role lidera projektu a w przypadku zakwalifikowania projektu do
otrzymania dotacji jest uprawniony do podpisania umowy (,, Beneficjent”).

Fakt zlozenia wniosku partnerskiego jest uwazany za dodatkowy atut i bedzie brany pod
uwage przy ocenie jego jakosci.



| 2.1.3 Wymagania dotyczace projektow, na ktore udzielana jest dotacja

Wielkosc projektow

- Kwota: nie ma zadnych ograniczen kwotowych odnosnie calkowitej wartosci realizowanego
projektu. Jednakze wartosc dotacji, na jaka skladany jest wniosek musi byc zgodna z limitami
kreslonymi w pkt. 1.1.3.

Okresredizagji:

- Dzialania realizowane w ramach programu musza byc zakonczone do dnia 30 czerwca
2005 r.

Zakres tematyczny

Promocja wzrostu zatrudnienia grup zagrozonych wykluczeniem spolecznym.

L okalizacja projektu

Dzialania musza byc realizowane wylacznie na terenie Polski.

Grupy docelowe

Za grupy docelowe uzngje sie:
a) osoby korzystgjace z pomocy spoleczng w tym w szczegdlnosci:
- bezdomnych realizujacych indywidualny program wychodzenia z bezdomnosci,
- uzaeznionych od alkoholu po zakonczeniu programu psychoterapii w zakladzie
lecznictwa odwykowego,
- uzaeznionych od narkotykéw lub innych srodkéw odurzajacych po zakonczeniu
programu terapeutycznego w zakladzie opieki zdrowotngj,
- opuszczajacych zaklad karny majacych trudnosci w integracji ze srodowiskiem.
b) osoby dlugotrwale bezrobotne, ktore utracily prawo do zasilku dla bezrobotnych,
pozostajace bez pracy przez minimum 6 miesiecy,
C) osoby niepelnosprawne,
d) uchodzcow i repatriantow.

Oczekiwane rezultaty projektu

Oczekuje sie, ze okolo 20% uczestnikbw projektu ma szanse znalezc zatrudnienie na
podstawie umowy o prace lub rozpoczac wlasna dzialanosc gospodarcza.

Rodzaje dzialan

W ramach projektow moga byc realizowane nastepujace rodzaje dzialan:

a) edukacja spoleczna uczestnikow projektu (w tym uslugi psychologiczne),
b) edukacja zawodowa uczestnikow projektu (w tym szkolenia zawodowe),
c) szkolenia (w tym szkolenia zawodowe) uczestnikdw projektu,

d) swiadczenie poradnictwa zawodowego,

€) organizowanie stazy zawodowych,



f) swiadczenie posrednictwa pracy,

g swiadczenie doradztwa zawodowego dla osdb, ktére w wyniku uczestnictwa w projekcie
rozpoczely dzialalnosc gospodarcza,

h) szkolenia dla pracownikow Whnioskodawcy i organizacji partnerskich o ile jest to
konieczne dla wlasciweg realizacji projektu, w tym gléwnie innowacyjnego podejscia,

i) zatrudnienie socjalne uczestnikow projektu.

Nastepujace rodzaje dzialan nie sa kwalifikowane do finansowania z funduszu dotacji:
- uczestnictwo indywiduanych osdb w seminariach, konferencjach, kongresach;
- udzielanie stypendiow na studia.

Whnioskodawca moze zlecic wykonanie niektorych dzialan (np. organizacja szkolen,
poradnictwo zawodowe, doradztwo dla rozpoczyngacych dzialanosc gospodarcza)
wyspecjalizowanym podmiotom zewnetrznym. Przy kontraktowaniu uslug Wnioskodawca
musi przestrzegac procedur opisanych w Praktycznym Przewodniku?. Zalacznik IV umowy
dotacji, stanowiacel Zalacznik C ninigszych wytycznych, zawiera opis wszystkich
wymaganych procedur.

Whioskodawca jest zobowiazany w kazdeg chwili umozliwic Jednostce Kontraktujace)
kontrole prawidlowosci procedury wyboru wykonawcy badz, na wniosek Jednostki
Kontraktujacej, przekazac Jednostce Kontraktujacgl kopie wszystkich dokumentow,
koniecznych do wyboru wykonawcy.

Wartosc dodana

Projekt powinien zawierac elementy wartosci dodangj, takie jak innowacyjnosc podejscia,
zastosowanie rozwiazan, mogacych stanowic wzér przy opracowywaniu nhastepnych
projektéw, promowanie zasady rownych szans kobiet i mezczyzn oraz 0sob
niepel nosprawnych, ochrona srodowiska naturalnego etc.

Wartosc dodana moze byc mierzona w kategoriach ilosciowych (np. wieksza ilosc osob
objetych wsparciem dzieki zastosowaniu innowacyjnego podejscia, zachecenie do udzialu w
projekcie dodatkowej grupy kobiet lub osdb niepelnosprawnych) lub jakosciowych (wyzszy
standard szkolen, zindywidualizowane podejscie do uczestnika etc.). Wnioskodawca
powinien przedstawic wymierna wartosc dodana projektu.

Liczba wnioskéw zlozonych przez jednego wnioskodawce

Whioskodawca, w trakcie trwania programu, moze zlozyc wiecg niz jeden wniosek. Dotacja
przyznana na kazdy projekt nie moze byc mnigjsza niz 20.000,00 EUR, a suma wszystkich
przyznanych dotacji nie moze przekroczyc 100.000,00 EUR.

2 Dostepny na stronie internetowej Komisji Europejskiej:
http:/europa.eu.int/comm/europeai d/tender/gestion/index_en.htm
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214 Wymagania dotyczace kosztow kwalifikowanych projektu: koszty, ktére moga byc
uwzgledniane przy obliczaniu dotacji

W celu wyliczenia wartosci dotacji brane sa pod uwage wylacznie koszty kwalifikowane.
Szczegolowe informacje na temat tych kosztow podano ponizej. W zwiazku z tym kosztorys
projektu stanowi oszacowanie maksymalnego kosztu projektu i jednoczesnie gérnego pulapu
kosztéw kwalifikowanych. Zwraca sie uwage Whnioskodawcom, ze koszty kwalifikowane
musza byc poniesione w rzeczywistosci i nie moga przybierac formy zryczatowang (za
wyjatkiem diet oraz kosztéw posrednich).

Whioski sa rekomendowane do uzyskania dotacji pod warunkiem, ze w trakcie procesu
kwalifikacji, poprzedzajacego zawarcie umowy dotacji, nie zostana ujawnione okolicznosci,
wymuszgjace zmiany w kosztorysie projektu. W uzasadnionych przypadkach Jednostka
Kontraktujaca moze zadac wyjasnien lub dokonac samodzielnego zmnigjszenia pozycji
kosztéw.

Jest zatem w interesie Wnioskodawcy przedstawic realistyczny i rzeczywisty kosztorys
gwarantujacy rentownosc przedsiewziecia, w oparciu 0 szacowane rzeczywiste koszty.

Budzet projektu winien byc wyrazony w euro z zastosowaniem jako kursu przeliczeniowego

sredniego kursu euro w NBP obowiazujacego w ostatnim dniu miesiaca poprzedzajacego
miesiac zlozenia wniosku 0 udzielenie dotagji.

Bezposrednie koszty kwalifikowane

Koszty moga byc kwalifikowane, jezeli spelnia nastepujace warunki:

- sakosztami niezbednymi do readlizacji projektu, zostana uwzglednione w umowie dotacji,
ktorej wzor stanowi zalacznik do ninigjszych WAtycznych, sa zgodne z zasadami rzetelnej
gospodarki finansowsy,
zostaly poniesione przez Beneficjenta lub partneréw w trakcie realizacji projektu (zgodnie
z Artykulem 2 warunkow szczeg6lowych) niezaleznie od daty dokonania platnosci przez
Beneficjenta badz partneréw; zasada ta nie dotyczy kosztéw audytu koncowego;
zostaly wykazane w ewidencji Beneficjenta lub partneréw w sposdb umozliwigjacy ich
identyfikacje oraz weryfikacje. Koszty musza byc udokumentowane fakturami i
dokumentami potwierdzajacymi dokonanie platnosci lub poniesienie kosztu.

Za koszty kwalifikowane uznge sie, pod warunkiem spelnienia powyzszych wymagan,
nastepujace kategorie kosztow:

1. Koszt wynagrodzenia personelu zaangazowanego w realizacje projektu (zaréwno
pracownikow Wnioskodawcy w czesci odpowiadgjace] zaangazowaniu dangj osoby w
realizacje projektu jak rowniez osdb zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu)
zwiazany z dzialaniami kwalifikowanymi wyszczegdlnionych w punkcie 2.1.3 ninigjszych
Wytycznych, w tym:

- koszt wynagrodzen trenerow/szkoleniowcow (prowadzenie szkolen, opracowanie
material w szkoleniowych),
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- koszt wynagrodzen personelu swiadczacego takie uslugi jak np.: rgestracja i selekcja
uczestnikow projektu, posrednictwo i poradnictwo zawodowe, pomoc psychol ogiczna,
badania przydatnosci zawodowe,

- koszt wynagrodzen personelu administracyjnego (wynagrodzenia osob zaangazowanych

w redizacje projektu zatrudnionych w sektorze publicznym nie sa uwazane za
kwalifikowane koszty bezposrednie)

zgodnie z aktualnie obowiazujacymi u Wnioskodawcy stawkami wynagrodzen z
uwzglednieniem obowiazkowych narzutow na place. Place nie moga przekroczyc stawek
dla danego stanowiska placonych dotychczas przez Wnioskodawce lub partneréw;

. Koszty wyjazdow duzbowych pracownikow zaangazowanych w redlizacje projektu
zwiazanych z redlizacja projektu (podréz, zakwaterowanie i przyslugujace diety wg
stawek okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie
szczegOlowych zasad ustalania oraz  wysokosci naleznosci  przysugujacych
pracownikowi z tytulu podrézy suzbowej w Polsce i za granica — Dz. U. z 2002 r., Nr
236, p0z.1990);

. Koszty redlizacji projektu wynikajace ze specyfiki realizowanego projektu i zwiazane z
dzialaniami  kwalifikowanymi wyszczeg6lnionymi  w punkcie 2.1.3 ninigszych
Wytycznych, w tym np.:

koszty zlecen podwykonawcom (np. koszty szkolen koszty posrednictwa pracy i
poradnictwa zawodowego zlecanych wyspecjalizowanym podmiotom zewnetrznym,
koszty uslug prawnych, koszty uslug psychologicznych i psychoterapeutycznych, koszty
specjalistycznych badan lekarskich),

koszty dodatkéw szkoleniowych dla uczestnikéw projektu w wysokosci okreslongj w art.
16.1 Ustawy z dnia 14 grudnia 1994 r o zatrudnieniu i przeciwdziaaniu bezrobociu (Dz.
U. z 2001 r., Nr 6, poz. 56 z p6znigjszymi zmianami),

koszty stypendiéw dla uczestnikow projektu odbywajacych staze szkoleniowe w
wysokosci okredong w art. 37b Ustawy z dnia 14 grudnia 1994 r o zatrudnieniu i
przeciwdzialaniu bezrobociu,

Koszty ubezpieczen uczestnikdw projektu (podczas uczestnictwa w dzialaniach
realizowanych w ramach projektu);

. Koszty szkolen personelu Whnioskodawcy lub partneréw niezbednych do readlizagji
projektu, w szczegolnosci koniecznych do wdrozenia elementdw innowacyjnych projektu;
Uwaga: koszty te nie moga przekroczyc 5% przyznangj dotacji

. Koszty zakupu sprzetu (nowego lub uzywanego, przy czym ceny sprzetu uzywanego nie
moga byc wyzsze od obowiazujacych cen rynkowych) koniecznego do redizagji
projektu,

Uwaga: koszty te nie moga przekroczyc 5% przyznane) dotac]i

. Koszty adaptacji, remontu i modernizacji pomieszczen biurowych i innych pomieszczen,

przeznaczonych na potrzeby projektu,
Uwaga: koszty te nie moga przekroczyc 5% przyznanegj dotaci.
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10.

11.

12.

13.

14.

Koszty zakupu udug (transport, udlugi hotelowe i cateringowe, wyngem sa
szkoleniowych, druk materialdw szkoleniowych, itp.) pod warunkiem, ze odpowiadaja
obowiazujacym cenom rynkowym i sa zwiazane z realizacja projektu,

Koszty zakupu towarow (np. materialy biurowe, artykuly zywnosciowe dla uczestnikéw
projektu, przebywaacych w migscach integracji i reintegracji spolecznej) na potrzeby
realizacji projektu,

Koszty akcji promocyjng programu (ogloszenia prasowe, bezposrednia dotarcie do
potencjanych uczestnikow projektu itp.),

Koszty przygotowania stanowisk pracy w tym zakup maszyn i urzadzen niezbednych do
prowadzenia dzialalnosci o ktorej mowa w art. 9 ustawy z dnia 23 kwietnia 2003 r 0
zatrudnieniu socjalnym.

Koszty zakupu surowcdw, materialow i narzedzi niezbednych do rozpoczecia dziala nosci
o ktoref mowaw art. 9 ustawy z dnia 23 kwietnia 2003 r. o0 zatrudnieniu socjalnym.
Uwaga: koszty wymienione w pkt. 11 i 12 nie moga przekroczyc lacznie 30% wartosci
udzielong dotacji

Wynagrodzenie za prace wyplacane uczestnikom zatrudnionym w ramach
indywidualnego programu zatrudnienia socjalnego zgodnie z ustawa z dnia 23 kwietnia
2003 r o zatrudnieniu socjalnym,

Uwaga: koszty wymienione w pkt. 11, 12, 13 moziwe sa do sfinansowania jedynie w
przypadku wnioskow zakladajacych prowadzenie dzialalnosci wytworczej, handlowej i
uslugowe zgodnie z ustawa z dnia 23 kwietnia 2003r 0 zatrudnieniu socjalnym.

Koszty audytu (patrz pkt. 2.5).

Koszty niekwalifikowane:

Nastepujace kategorie kosztow nie moga byc finansowane w ramach programu::

Rezerwy na pokrycie przyszlych strat lub diugow;

Odsetki do zaplacenia z tytulu niezaplaconych w terminie zobowiazan;
Pozycje finansowane z innych zrodel;

Zakup nieruchomosci;

Ujemne réznice kursowe;

Podatki, w tym VAT.

Kwalifikowane koszty posrednie (koszty ogolne):

Ryczal na koszty ogdlne, nie przekraczgjacy 7% calkowitey kwoty bezposrednich kosztow
kwalifikowanych uwazany jest za koszty posrednie, w ramach ktérych finansowane sa stale
koszty administracyjne ponoszone przez Beneficjenta.
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Koszty posrednie uzngje sie za koszty kwalifikowane projektu, o ile nie obgmuja one
wydatkéw ujetych w innych pozycjach budzetu (art. 14.4 Warunkow ogolnych).

Wynagrodzenia osob zaangazowanych w realizacje projektu zatrudnionych w sektorze
publicznym sa uwazane za kwalifikowane koszty posrednie i moga byc finansowane jedynie
w ramach tej pozycji budzetu.

Wklad rzeczowy

Wklad rzeczowy Beneficjenta lub partneréw, podany odrebnie w Zalaczniku B, nie jest
rzeczywiscie poniesionym kosztem i nie stanowi kosztu kwalifikowanego. Nie moze byc
zatem uwazany za wspdlfinansowanie Beneficjenta.

Jednakze, jedi wklad rzeczowy zostanie zadeklarowany we Wniosku o udzielenia dotacji,
Beneficjent jest zobowiazany do wniesienia go w zadeklarowang wielkosci.

2.2 SPOSOB PRZYGOTOWANIA WNIOSKU ORAZ OPISPROCEDUR

| 221  Formularz wniosku o udzielenie dotacji i wymagane zalaczniki

Whioskodawca powinien wypelnic wniosek zgodnie z brmularzem stanowiacym zalacznik
do ninigiszych WAtycznych (Zalacznik A), ktory jest réwniez dostepny na stronach
internetowych PARP pod adresem: http://www.parp.gov.pl. Przy wypelnianiu wniosku nalezy
w szczegoblnosci przestrzegac ukladu wniosku i kolgjnosci stron.

Whioski powinny byc wypelnione w jezyku polskim. Do wniosku nalezy dolaczyc krotkie
streszczenie w jezyku angiel skim.

Formularz wniosku nalezy wypelnic w sposob staranny i przejrzysty aby ulatwic jego ocene.
W celu zapewnienia jasnosci | czytelnosci wniosku nalezy podlugiwac sie jezykiem
precyzyjnym i dostarczyc wystarczgjaca ilosc szczegbélowych informacji, a w szczegdlnosci
nalezy podac w jaki sposob cele projektu beda osiagniete, wykazac korzysci zwiazane z jego
realizacja oraz uzasadnic zgodnosc projektu z celami programul.

Whioski wypelnione odrecznie nie beda akceptowane.

Realizacja dzialan objetych dotacja moze rozpoczac sie dopiero po podpisaniu umowy dotacji
przez Beneficjenta. Nalezy uwzglednic, ze proces rozpatrywania wnioskOw o udzielenie
dotacji trwa 60 okolo dni kalendarzowych od daty wyznaczonego terminu przyjmowania
Wnioskow.

Wymagane zalaczniki:

Whioskodawca powinien zalaczyc nastepujace dokumenty:
1. statut powiatu lub gminy oraz dokumenty potwierdzajace osobowosc prawna
jednostek partnerskich - jesli dotyczy
2. roczne sprawozdanie finansowe Whnioskodawcy (rachunek zyskow i strat),
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3. uchwale rady powiatu lub gminy skladajacych wniosek dotyczaca budzetu roku
biezacego i planobw budzetowych na nastepny rok redlizacji programu (w
przypadku programow, ktorych okres realizacji obegjmuje wiecej niz jeden rok
kalendarzowy),

4. uchwale rady powiatu/gminy partnerskich dotyczaca budzetu roku biezacego i
planéw budzetowych na nastepny rok readlizacji programu (w przypadku
programow, ktorych okres redlizacji obgmuje wiecg niz jeden rok
kalendarzowy), - jedli dotyczy

5. roczne sprawozdanie finansowe powiatu/gminy partnerskich (rachunek
zyskow i gtrat) - jedli dotyczy,

6. oswiadczenie o wspolpracy, zgodnie ze wzorem zawartym w formularzu
Whiosku o udzielenie dotacji - jedli dotyczy,

7. zyciorysy kluczowych osdb (minimum 1, maksymalnie 3) zaangazowanych w
realizacje projektu,

8. umowe o wspolpracy, okreslgjaca zasady wspolpracy i sposob rozliczen oraz
nakladgjaca na kazdego =z partneréw odpowiedzialnosc solidarna i
jednoznacznie wskazujaca Wnioskodawce jako lidera projektu — jedli dotyczy
(dokument zalecany, lecz nie obligatoryjny).

Wszystkie dokumenty powinny zostac zlozone w oryginale lub — przypadku kopii —
potwierdzone za zgodnosc z oryginalem. Jesli dokumenty sa przygotowane w jezyku innym
niz jezyk zaproszenia do skladania wnioskéw, nalezy dolaczyc wiarygodne tlumaczenie, ktére
bedzie podstawa do interpretacji i oceny.

222 Gdziei wjaki sposdb skladac wnioski 0 udzielenie dotacji ?

Whioski nalezy wysylac w zaklgong kopercie listem poleconym, przesylka kurierska lub
dostarczyc osobiscie (dostarczajacy otrzyma potwierdzenie odbioru zpodpisem i data) na
ponizszy adres:

Polska Agencja Rozwoju Przedsi ebiorczosci
Alge Jerozolimskie 125/127
02-017 Warszawa

Whioski przeslane w inny sposob (np. telefaksem lub poczta elektroniczna) lub dostarczone
nainny adres zostana odrzucone.

Whioski (formularz wniosku, budzet oraz wymagane dokumenty) musza byc zlozone w
jednym oryginale i trzech kopiach.

Na zewnetrzng kopercie mus byc umieszczony numer referencyjny Zaproszenia do
skladania wnioskow o dotacje, pelna nazwa Whnioskodawcy, jego adres i napis nastepujace)
tresci ,Nie otwierac przed terminem segji otwarcia’.

Przed zlozeniem wniosku Whnioskodawcy powinni sprawdzic kompletnosc wniosku zgodnie z
lista sprawdzajaca, zalaczona do Wniosku o udzielenie dotacji.
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| 2.2.3  Termin przyjmowania wnioskOw o udzelenie dotacji

Wyznaczono 5 terminéw skladania wnioskow w 2004 r.: 5 stycznia do godz. 16.00, 15 marca
do godz. 16.00, 17 maja do godz. 16.00, 12 lipca do godz. 16.00, 13 wrzesnia do godz. 16.00.
Whioski otrzymane po danym terminie beda dolaczone do nastepngl grupy wnioskéw.
Whioski otrzymane po uplywie ostatniego terminu beda odrzucone, nawet jedi stempel
pocztowy bedzie wskazywal date poprzedzajaca termin.

Dotacje przyznawane beda do momentu wyczerpania funduszu dotacji.

| 224 Informacje dodatkowe

Wszelkie zapytania dotyczace sposobu wypelniania i skladania wnioskéw mozna kierowac
faksem lub za posrednictwem poczty elektroniczng nie poéznig niz 21 przed terminem
skladania wnioskéw do Polskig Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci, powolujac sie na
numer referencyjny Zaproszenia do skladania wnioskow, na ponizsze adresy:

adres e-mailowy: b_cywinska@parp.gov.pl
fax: 0-22 699 70 46(56)

Whioskodawca otrzyma odpowiedz na zadane pytania nie poznig niz 11 dni przed uplywem
terminu skladania wnioskow.

Pytania, ktére moga miec znaczenie dla innych Wnioskodawcow, wraz z udzielonymi
odpowiedziami beda umieszczone w internecie pod adresem: http://www.parp.gov.pl.

| 2.25  Potwierdzenie przyjecia wniosku o udzielenie dotacji

Po segi otwarcia PARP przese wszystkim Wnioskodawcom potwierdzenie przyjecia
wniosku 0 udzielenie dotacji wskazujac czy wniosek wplynal przed czy po stosownym
terminie i poinformuje Wnioskodawce 0 nadanym numerze referencyjnym wnioskul.

2.3 OCENA | WYBOR WNIOSKOW O UDZIELENIE DOTACJI

Whioski 0 udzielenie dotacji sa rozpatrywane przez Komige skladajaca sie z przedstawicieli
Ministerstwa Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej, Polskig Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci. W razie potrzeby, obrady Komigji wspomagane beda przez ekspertow
zewnetrznych. Sklad Komigji zostanie zatwierdzony przez Pelnomocnika ds. Realizagji
Programu (PAO). Wszystkie projekty Wnioskodawcdw beda oceniane wedlug nastepujacych
Kryteriow:

(1) zgodnosc administracyjna
- gprawdzenie kompletnosci wniosku zgodnie z lista sprawdzajaca.
(2)kryteria kwalifikacyjne okreslone dla wnioskodawcow i projektow

- gprawdzenie zgodnosci Wnioskodawcy oraz projektu z kryteriami okreslonymi w
punktach 2.1.1, 2.1.2, 2.1.3 Wytycznych, zgodnie z tabela, zamieszczona ponize):
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Whioskodawca spelnia kryteria kwalifikacyjne

Partner 1 spelnia kryteria kwalifikacyjne

Partner .......... spelnia kryteria kwalifikacyjne

Zaplanowane dzialania sa zgodne z zakresem tematycznym projektu
Dzialania beda realizowane w Polsce

Zaplanowane dzialania sa zgodne z pkt. 2.1.3

N[O A WINE

. Dzidania zostana zakonczore przed uplywem wyznaczonego okresu redizagji
projektu (patrz pkt. 2.1.3)

8. Whnioskowana dotacja jest nie mnigjsza niz minimum, ani wieksza niz maksimum
podane w pkt. 1.3.1
9. Whnioskowana dotacja nie przekracza 60% wartosci calkowitej projektu.

10. Koszty ogdlne nie przekraczaja 7% wartosci projektu.

(3) ocena techniczna i finansowa wniosku

Ocena jakosci wnioskéw i proponowanego kosztorysu dokonywana zgodnie z Kkryteriami
zawartymi w arkuszu oceny przedstawionym na stronie 19. Wyréznia sie dwatypy kryteriow:
kryteria selekgji i kryteria oceny.

Kryteria selekcji stosuje sie do oceny sytuacji finansowel wnioskodawcy oraz jego

mozliwosci organizacyjnych, w celu oceny czy wnioskodawca:

- ma dtae zrédla finansowania, gwarantujace jego funkcjonowanie w okresie redlizacji
projektu i, jedli jest to wymagane, gwarantujace odpowiedni poziom wspdlfinansowania
projektu;
dysponuje odpowiednio wykwalifikowanym personelem koniecznym do sprawnego
wdrozenia projektu (dotyczy to rowniez kazdego z partneréw wnioskodawcy).

Kryteria oceny umozliwigja ocene jakosci projektéw z uwzglednieniem celow i priorytetéw
programu oraz umozliwigia wybor tych projektow, ktore najlepiel spelnigja zalozenia
programu. Kryteria oceny uwzglednigja takie aspekty jak znaczenie projektu, zgodnosc
projektu z zalozeniami programu, jakosc projektu, oczekiwany wplyw na grupe docelowa,
trwalosc rezultatow projektu oraz efektywnosc kosztowa.

Prosimy zwrdcic uwage na nastepyaca wazna informacje:

Ocena projektu:

Kryteria oceny zostaly podzielone na grupy i podgrupy. Kazda podgrupa musi zostac
oceniona od 1 do 5 zgodnie z nastepujacymi wytycznymi: 1 = bardzo slaba, 2 = daba, 3 =
odpowiednia, 4 = dobra, 5 = bardzo dobra. Gdy dane kryterium jest bardzo istotne z punktu
widzenia oceny projektu przyznane punkty zostaja podwojone (dotyczy pkt. 1.2).

Dotacje beda przyznawane w pierwszej kolegjnosci wnioskom, ktore otrzymaja najwieksza
liczbe punktow.

Uwaga odnosnie czesci 1 arkusza ocen. Potencjal finansowy i merytoryczny

Jesli koncowy wynik czesci 1 wynos ponizel 12 punktow (ocena ogolna nizsza niz
»odpowiednid’), wniosek nie bedzie dalg oceniany.

Uwaga odnosnie czesci 2 arkusza ocen. Znaczenie projektu
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Jesli koncowy wynik czesci 2 wynosi ponizej 20 punktéw (ocena ogoélna nizsza niz ,,dobra’),
whniosek nie bedzie dalg oceniany.

Dotacje przyznawane sa Wnioskodawcom, ktérych wnioski ocenione zostaly na ponad 65
punktow i ktére w czesci 1 otrzymaly minimum 12 punktow oraz minimum 20 punktow w
czesci 2. W przypadku, gdy suma dotacji wnioskowanych przez tych Wnioskodawcow
przekroczy budzet funduszu dotacji, dotacje beda przyznawane Wnioskodawcom, ktorych
wnioski uzyskgja najwyzsza liczbe punktow, az do wyczerpania funduszu dotacji.
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Arkusz oceny

Punkt Maksymalna Formularz
punktacja aplikacyjny
1. Ocena finansowa i merytoryczna wnioskodawcy Maksimum 20
1.1 Czy wnioskodawca i partnerzy maja wystarczajacy doswiadczeniew |5 nm41ill1
zarzadzaniu projektami?
1.2. Czy wnioskodawcai partnerzy dysponuja wystarczajaca wiedza 2x5 nm41ill1
merytorycznai doswiadczeniem?
1.3 Czy wnioskodawca i partnerzy maja wystarczajacy potencjal do 5 nma2ill1
zarzadzania projektem (biorac pod uwage personel, wyposazenie oraz
mozliwosci zarzadzania budzetem)?
2. Znaczenie projektu Maksimum 25
2.1 Naile dzidania projektu sa zgodne z celami i priorytetami projektu? | 5 151116
Uwaga: ocena 5 (bardzo dobra) moze byc przyznanajedi projekt odnosi
sie konkretnie do przyngjmniegj jednego priorytetu
2.2 Nalile precyzyjnie okredonai wlasciwie dobrana jest grupa 5 1.6
docelowa (grupy docelowe) projektu?
2.3 Czy potrzeby proponowang grupy doceloweg zostaly jasno|5 116,121
okredone i czy projekt je zaspokaa? Czy redizacja projektu przyczyni
sie do poprawy sytuacji grupy docelowe narynku pracy?
2.4 Na ile proponowane dzialania sa zgodne z krgjowym programem |5 114,1.15
promocji zatrudnienia i rozwoju zasobow ludzkich oraz strategia
rozwoju wojewoédztwa?
25 Czy projekt zawiera elementy wartosci dodang, takie jak|5 w tekscie
innowacyjnosc podescia, zastosowanie rozwiazan, mogacych stanowic
wzér przy opracowywaniu nastepnych projektéw, promowanie zasady
rownych szans kobiet i mezczyzn oraz 0sob niepel nosprawnych, ochrona
srodowiska naturalnego etc.?
3. Metodologia Maksimum 30
3.1 Czy proponowane dziaania sa celowe, mozliwe do zrealizowania |5 1.7
oraz spdjne z celami projektu i oczekiwanymi rezultatami?
3.2 Naile spojny jest przedstawiony projekt? 5 118,117
(w szczegdlnosci, czy przeprowadzona zostal analiza potrzeb grupy
docelowe, czy brane sa po uwage czynniki zewnetrzne oraz czy
przewidywana jest ewaluacja projektu?)
3.3 Czy stopien zaangazowania partnerdw w projekcie mozna uznac za |5 118
zadawagacy?
Uwaga: jedi wniosek nie jest wnioskiem partnerskim ocena powinna
wynosic 1.
3.4 Czy stopien zaangazowania grupy docelowej (grup docelowych) w |5 118
realizacje projektu mozna uznac za zadawalgjacy?
3.5 Czy przedstawiony plan dzidaniajest przejrzysty i reany? 5 1.9
3.6 Czy planowane rezultaty projektu sajasno zdefiniowane i mierzalne? |5 2.2
4. Trwalosc rezultatow projektu Maksimum 15
4.1 Naile projekt moze miec realny wplyw na sytuacje grupy 5 121
docdowg?
4.2 Czy istnige mozliwosc upowszechnienia projektu? (biorac pod|5 1221123
uwage stopien upowszechnienia projektu oraz w jakim stopniu projekt
moze w przyszlosci duzyc jako wzor do nasladowania)
4.3 Naile trwale beda osiagniete rezultaty projektu pod wzgledem: 5 124
- finansowym (na ile dzialania beda kontynuowane po zakonczeniu
finansowania ?)
- instytucjonalnym (Czy struktury stworzone dla realizacji projektu
beda istnialy po jego zakonczeniu?)
5. Kosztorysi efektywnosc kosztowa Maksimum 10
5.1 Naile stosunek szacowanych kosztow do oczekiwanych rezultatow |5 I3

mozna uznac za zadawa gjacy?




5.2 Naile proponowane wydatki sa konieczne dlawdrozenia projektu? |5 |13

Maksymalna calkowita punktacja 100

2.4 DECYZJA O PRZYZNANIU DOTACJI

Whioskodawcy zostana powiadomieni pisemnie przez PARP o ostateczne decyzji dotyczace
udzielenia dotacji. Decyzja o odrzuceniu wniosku lub nie udzieleniu dotacji bedzie podjeta na
podstawie:

dostarczenia wniosku po ostatnim terminie okreslonym w Wytycznych;

wyczerpania calego budzetu programu;

dostarczenia wniosku niekompletnego lub w inny sposdb niezgodnego z podanymi warunkami
formalnymi;

niespel nienia przez Wnioskodawce lub partneréw kryteriow kwalifikacyjnych;

niespelnienia przez projekt kryteriow kwalifikacyjnych (np. zaproponowane dzialania nie sa
objete programem, okres realizacji projektu przekracza maksymalny dozwolony okres,
whnioskowana wartosc dotacji przekracza maksymalny limit, itd.);

braku wymaganego wspdlfinansowania projektu;

przyznania za jakosc techniczna i finansowa danego wniosku liczby punktéw nizszel niz 65;
uzyskania ponizej 12 punktow za czesc 1 wniosku;

uzyskania ponizej 20 punktow za czesc 2 wniosku;

uzyskania nizszej liczby punktéw niz wnioski rekomendowane do uzyskania dotacji.

Decyzja o odrzuceniu wniosku lub nie udzieleniu dotacji jest ostateczna.

Procedura selekcji i wyboru wnioskdw zakonczona zostanie podpisaniem umowy dotacji w
terminie okolo 60 dni po uplywie terminu skladania wnioskow.

25  WARUNKI REALIZACJI PROJEKTU PO DECYZJI O PRZYZNANIU DOTACJI

W przypadku podjeciu decyzji o przyznaniu dotacji PARP wysyla Wnioskodawcy umowe dotagji,

przygotowana zgodnie ze standardowym formatem stanowiacym Zalacznik C do ninigjszych
Wytycznych.

Realizacja projektu zostanie ukonczona przed 30 czerwca 2005.
Umowa bedzie zawierala w szczegdlnosci nastepujace postanowienia:

Okreslenie ostateczng kwoty dotacji

Maksymalna kwota dotacji zostanie okreslona w umowie dotacji. Jak wspomniano w punkcie
2.1.4., kwota ta jest ustalana wstepnie, w oparciu 0 kosztorys. Ostateczna kwota dotacji zostanie
ustalona po zakonczeniu redlizacji projektu na podstawie sprawozdania finansowego,
wyszczegOllnigjacego faktycznie poniesione koszty kwalifikowane, zgodnie z artykulem 17(1) i
17(2) Warunkéw ogdlnych.
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Rozpoczecie dzialan

Redlizacja dzialan w ramach zgloszonego projektu moze zostac rozpoczeta dopiero po podpisaniu
umowy przez ostathia ze stron. Koszty poniesione przed podpisaniem umowy nhie moga byc
finansowane w ramach projektu oraz nie moga stanowic podstawy do wyliczenia dotacji.

Niedotrzymanie warunkdw umowy

Jesli Beneficjent nie zrealizuje projektu zgodnie z postanowieniami umowy dotacji, Jednostka
Kontraktujaca zastrzega sobie prawo do wstrzymania wyplaty dotacji i/lub rozwiazania umowy
dotacji. Ponadto Jednostka Kontraktujaca moze w takich okolicznosciach dokonac zmnigjszenia
kwoty przyznangj dotacji i/lub moze wymagac pelnego lub czesciowego zwrotu wyplacong
zaliczki, jedi Beneficjent nie wypelnia postanowien umowy (patrz art. 11.4 i 17.4 Warunkéw
ogodlnych).

Zmiany w umowie i budzecie

Wszelkie zmiany umowy dotacji musza byc uzasadnione i musza byc wprowadzone w formie
pisemnych aneksow (art. 9.1 Warunkéw ogolnych). Jednakze do wprowadzenia niektorych zmian
(dotyczacych adresu, rachunku bankowego itp.) wystarcza pisemne powiadomienie Jednostki
Kontraktujacej (patrz art. 9.2 Warunkow ogdlnych).

Zmiany w budzecie projektu

Wartosci zrealizowanych faktycznie pozycji kosztorysowych moga réznic sie od zakladanych we
whniosku, jezeli spelnione sa réwnoczesnie nastepujace warunki:

(1) zmiany nie magja wplywu na osiagniecie podstawowego celu projektu, i

(2) zmiany te ograniczaja sie do zmiany kosztow w ramach jedne pozycji kosztorysu badz do
przesuniecia kosztow pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztorysu, przy czym zmiany te nie
moga przekroczyc 15% pierwotnych wartosci kosztorysowych.

W przypadku, gdy spelnione sa réwnoczesnie powyzsze warunki Wnioskodawca moze wprowadzac
zmiany, ale jest zobowiazany niezwlocznie powiadomic Jednostke Kontraktujaca.

Metoda ta nie moze byc stosowana do zmiany wartosci pozycji dotyczacych kosztéw ogdélnych.

We wszystkich pozostalych przypadkach zmiany w budzecie moga byc dokonane jedynie w formie
aneksu do umowy. Wnioskodawca przed planowanymi zmianami jest zobowiazany zlozyc pisemny
wniosek do Jednostki Kontraktujace).

Raportowanie

Raporty z realizacji projektu musza byc sporzadzone w jezyku przewidzianym w umowie. Raporty
merytoryczne i finansowe musza byc dolaczone do wniosku o dokonanie platnosci  (za wyjatkiem
whniosku 0 wyplate pierwszej transzy zaliczki).

Krotkie streszczenie raportow w jezyku angiel skim powinno byc dolaczone do raportéw i przeslane
do Przedstawicielstwa Unii Europejskie.

Przed przystapieniem do opracowywania wniosku, Wnioskodawca powinien dokladnie zapoznac
sie 22 wzorami raportow.
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Whioskodawca zobowiazany jest do uzyskania od uczestnikdw projektu zgody na przetwarzanie ich
danych osobowych w zakresie wynikajacym z niezbednych czynnosci kontrolnych z tytulu udzialu
W programie Integracja spoleczna i zawodowa grup zagrozonych wykluczeniem oraz w celach
zgodnych z ustawowymi zadaniami Polskig Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci, zgodnie z
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133, poz. 833 z
pOznigjszymi zmianami).

Informacje dodatkowe

Jednostka Kontraktujaca moze zadac udostepnienia dodatkowych informacji dotyczacych realizacji
dziaan (art. 2 (1) Warunkow ogdlnych).

Platnosci

Whioskodawca, w przypadku decyzji o przyznaniu dotacji, zobowiazany jest zalozyc odrebne konto
w PLN, na ktére wplacane beda srodki dotagji.

Beneficjent ma prawo do otrzymania zaliczki w wysokosci 80% kwoty projektu.

Platnosc koncowa zostanie dokonana po przedlozenia przez Beneficjenta i zaakceptowaniu przez
Jednostke Kontraktujaca raportu koncowego oraz formularza audytu certyfikacyjnego (patrz Art.
15.1 Warunkéw Ogolnych oraz Art. 7(2)(2) Warunkow szczegdlowych.

Zaliczka zostanie wyplacona pod warunkiem zlozenia przez Beneficjenta poprawnie wypelnionego
wniosku 0 wyplate zaliczki oraz zlozenia przez Beneficjenta zabezpieczenia w formie weksa in
blanco oplaconego do wysokosci wnioskowane dotacji oraz poprawnie wystawiona Deklaracje
wekslowa

Ewidencja przedsiewziecia

Beneficjent jest zobowiazany do prowadzenia regularnych i dokladnych zapisow ksiegowych
dotyczacych readlizacji projektu (art. 16.1 Warunkow ogdlnych). Dla kazdego projektu musza byc
prowadzone oddzielne rachunki, wykazujace wszystkie wplywy i wydatki oraz odsetki narosle od
srodkow otrzymanych w ramach dotacji. Beneficjent zobowiazany jest przechowywac wszelkie
rachunki i faktury z realizacji projektu wraz z dowodami platnosci przez siedem lat liczac od daty
dokonania platnosci koncowsy.

Kontrola finansowa (audyt)

Wyniki zewnetrzngj kontroli finansowe projektu (audytu), przeprowadzone przez uprawniona
firme audytorska, bedaca czlonkiem organizacji, uznang na szczeblu miedzynarodowym,
Zrzeszajace] organizacje audytorskie, musza byc dolaczone do wniosku o platnosc koncowa.

W certyfikacie audytorskim zgodnym ze wzorem stanowiacym Zalacznik VI do umowy dotagji,
audytor zaswiadcza, ze przedlozone sprawozdania finansowe (przychody i rozchody) sa dokladne,
wiarygodne i potwierdzone przez odpowiednie dokumenty, oraz wskazuje koszty kwalifikowane
poniesione zgodnie z umowa dotacji.

Przedstawiciele sSluzb Komigji Europejskigj, Europejskiego Trybunalu Obrachunkowego (European
Court of Auditors) oraz Europgskiego Biura ds. walki z przestepstwami finansowymi (European
Anti-Fraud Office) maja prawo kontroli dokumentow i migjsca (lub migjsc) realizacji projektu
(patrz art. 16.2 Warunkow ogolnych).
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Informowanie o finansowaniu

Redlizacja udug w ramach programu powinna uwzgledniac promocje programu, informujac
zwlaszcza o wspdlfinansowaniu kosztow wdrazania ze srodkow Unii Europejskigl (Warunki ogolne
art. 6). Dotyczy to w szczegdlnosci zamieszczania odpowiednigy informacji w materialach
przekazywanych do srodkow masowego przekazu, materialach szkoleniowych oraz ewentualnych
publikacjach powstalych jako rezultat projektu.

Zawieranie umow w trakcie realizacji projektu

Jedli dla realizacji projektu konieczne jest zawieranie umow przez Beneficjenta, musi on wybrac
oferty najkorzystniejsze ekonomicznie, tzn. oferujace najlepszy stosunek jakosci do ceny, zgodnie z
zasadami przejrzystosci i rownego traktowania wszystkich potencjalnych wykonawcéw, dokladajac
staran dla unikniecia konfliktu interesow. W tym celu, Beneficjent mus stosowac procedury
zawierania umow opisane w Zalaczniku IV do umowy.
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[11. ZARZADZANIE PROJEKTEM

|31 Harmonogram wdrazania
Dzialania Kto jest Okresrealizacji / terminy
odpowiedzialny
Ogloszenie Zaproszenia do skladania | PARP Od 05/11/03

ofert w Internecie

Skladanie wnioskéw

Whioskodawca

Terminy: 05/01/03, 15/03/04,
17/05/04, 12/07/04, 13/09/04

Otwarcie, sprawdzenie pod katem PARP/Komiga W ciagu 30 dni kalendarzowych po

zgodnosci administracyjngj, kryteriow | Oceniagjaca uplywie terminu skladania wnioskéw

kwalifikacyjnych. Dokonanie oceny w PARP.

techniczng i finansowej, wybor

whnioskow do przyznania dotacji,

przygotowanie raportu z oceny i listy

rekomendowanych dotacji.

Dostarczenie raportu z oceny i listy PARP W ciagu 5 dni kalendarzowych po

rekomendowanych dotacji do sporzadzeniu kompletnego raportu z
oceny wnioskow i listy
rekomendowanych dotacji.

Akceptacja raportu z oceny i listy PAO W ciagu 7 dni kalendarzowych po

rekomendowanych dotacji przez PAO otrzymaniu raportu z oceny i listy

i przeslanie do Przedstawicielstwa rekomendowanych dotacji od PARP.

Komigji Europejskig

Akceptacjaraportu z oceny i listy Przedstawicielstwo

rekomendowanych dotacji przez Komigji

Przedstawicielstwo Komigi Europejskieg)

Europejskiej

Podpisanie umow dotacji przez PARP
i Beneficjentéw

PARP/ Beneficjent

W ciagu 14 dni kalendarzowych od
akceptagji raportu z oceny i listy
rekomendowanych dotacji przez
PAO.

przewidzianych w projekcie

Publikacja przyznanych umoéw dotacji | PARP W ciagu 14 dni kalendarzowych od

w Internecie podpisania umowy o dotacje
pomiedzy PARP a Beneficjentem

Rozpoczecierealizacji dzialan Beneficjent Zgodnie z Art. 2 Warunkow

przewidzianych w projekcie Szczeg6lowych Umowy Dotacji (tj:
po podpisaniu umowy dotacji przez
ostatnia ze stron)

Zakonczenie realizacji dzialan Beneficjent Zgodnie z terminem okreslonym w

umowie. Ostateczny termin:
30/06/2005
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ZALACZNIKI
Zalacznik A —Wzor wniosku o udzielenie dotagji
Zalacznik B —Wzor budzetu projektu

Zalacznik C — Wz6r umowy dotacji
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