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-~ TERMIN REALIZACJI PROJEKTU:

v’ daty zakupu z faktur muszg miescic sie w terminie
realizacji projektu okreslonym w 8§ 3 ust. 1 umowy
o dofinansowanie;

v’ ptatnosci muszg by¢ dokonane w przedziale czasowym
miedzy dniem nastepnym po dniu ztozenia wniosku
o dofinansowanie w RIF-ie a dniem ztozenia wniosku
0 ptatnos¢c w RIF-ie;

v' protokdét zdawczo - odbiorczy moze zostaé wystawiony
po uptywie terminu realizacji projektu okreslonymw 8§ 3
ust. 1 umowy o dofinansowanie, ale przed dniem
ztozenia wniosku o ptatnosc¢ koncowa.
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.. | PLATNOSCI W RAMACH PROJEKTU:

v tylko za posrednictwem rachunku bankowego
beneficjenta (8 5 ust. 5 umowy o dofinansowanie);

v’ ptatnosci gotéwkowe i kompensaty to wydatki
niekwalifikowane;

v’ faktury czesciowo zaptacone gotowkg — wydatek
kwalifikowany to czes¢ zaptacona przelewem (dot.
rowniez faktur o wartosci powyzej 15 000 EUR);

v wyjatek - ptatnosé z rachunku kredytowego, stanowigca
wyptate kredytu — jest dopuszczalna | nie stanowi
naruszenia powyzszego zapisu umowy.
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4 b WALUTY OBCE:

ZASADA: do rozliczenia Projektu stosujemy
kurs z dnia dokonania ptatnosci.

jesli ptatnos¢ nastgpita w walucie obcej — sredni kurs NBP z dnia
dokonania ptatnosci;

jesli w PLN — rzeczywisty zastosowany przez bank dokonujacy
ptatnosci;

dowody zaptaty muszg zawierac informacje, czy wydatek byt
poniesiony z rachunku dewizowego czy ztotowkowego;

dla faktur zaptaconych w transzach obliczamy wartos¢ w PLN
kazdej transzy osobno (po odpowiednim kursie) i sumujemy;

jesli faktura optacona w transzach zawiera wiecej niz jedng pozycje
— wartosc ztotdbwkowsg kazdej pozycji obliczamy proporcjonalnie do
jej wartosci dewizowe).

srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

I’Drojek’t wspoéifinansowany przez UNIE EUROPEJSKA ze m UNIA DLA PRZEDSIEB[GREZYCH



. KOSZTY NIEKWALIFIKOWANE:!:

v nie muszg by¢ w petni udokumentowane, w sposéb w jaki
dokumentowane sg wydatki kwalifikowane;

v' wyjatek - podatek VAT naliczony od zakupéw uznanych za koszt
kwalifikowany — dokumenty pomocnicze dotyczace wydatkow
kwalifikowanych potwierdzajg poniesienie wydatkow
niekwalifikowanych;

v' wydatki zaplanowane i poniesione w zwigzku z realizacjg projektu,
ale nie objete zatgcznikiem 2 do umowy o dofinansowanie.

Beneficjent powinien odniesc¢ sie do realizacji tych wydatkow
niekwalifikowanych w opisie realizacji projektu zawartym w
sprawozdaniu z realizacji projektu i udokumentowac ich poniesienie
kserokopig odpowiedniej faktury VAT lub protokotem odbioru
(interpretacja Instytucji Zarzadzajacej z dnia 17.10.2005 r.).
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.| FINANSOWANIE PROJEKTU:

Beneficjent moze zmniejszyé wartos¢ kredytu/leasingu/
kwoty z funduszu inwestycyjnego w finansowaniu
projektu w stosunku do planowanego we wniosku o
dofinansowanie, pod warunkiem:

v zachowanie minimum wynoszgce 25% wartosci dofinansowania dla
dofinansowania powyze| 125 000,00 PLN;

v dokumenty, swiadczace o spetnieniu powyzszego warunku:
oswiadczenie banku o uruchomieniu kredytu lub wyciagi bankowe
dokumentujgce dokonanie ptatnosci z rachunku kredytowego
bezposrednio na rachunek dostawcy;

v' w wyjatkowych przypadkach powyzszy wymog mozna uznac za
wypetniony, gdy kredyt zostat uruchomiony juz po zrealizowaniu
ptatnosci za faktury.

Traktujemy to jako refundacje srodkoéw witasnych wydatkowanych na
realizacje projektu srodkami pochodzacymi z kredytu bankowego.
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" .. DOKUMENTY DO ROZLICZENIA PK:

Whniosek o ptatno$é KONCOWA:
v formularz wniosku podpisany przez osobe
upowazniong do reprezentowania Beneficjenta,

v faktury, rachunki, noty korygujace, specyfikacje
do faktur, dowody zaptaty, ewentualne
wyjasnienia dotyczace faktur lub ptatnosci;

v' protokoty odbioru lub dokumenty OT;

v’ sprawozdanie z realizacji projektu;

v inne wymagane dokumenty.
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o INNE DOKUMENTY:

Uzywane srodki trwate:

v’ oswiadczenie sprzedajgcego, ze srodek trwaty nie zostat
zakupiony przy udziale srodkow publicznych w okresie
ostatnich 7 lat;

v’ faktura zakupu przez sprzedajgcego tego srodka trwatego;
oswiadczenie Beneficjenta potwierdzajgce spetnianie norm;

oswiadczenie Beneficjenta, ze cena zakupu nie odbiega od
jego wartosci rynkowej + informacja o cenie nowego srodka
trwatego;

v odpowiednie certyfikaty, potwierdzajgce spetnianie przez
nabywany srodek trwaty norm przewidzianych dla danego
typu urzgdzenia lub dopuszczenie do uzytkowania — wazne
na dzien nabycia.
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b INNE DOKUMENTY C.D.:

Uzywane srodki trwate c.d.:

v dodatkowo jesli sSrodek trwaty zostat nabyty przez
sprzedajgcego jako uzywany:
oswiadczenie poprzedniego sprzedajgcego, iz srodek
trwaty nie zostat zakupiony przy udziale srodkow
publicznych, jesli od jego nabycia do dnia nabycia przez
Beneficjenta uptyneto mniej niz 7 lat.

v nie ma obowigzku dostarczenia faktury zakupu, jesli
uzywany srodek trwaty miat kilku poprzednich witascicieli;

dla ustalenia braku obowigzku przedtozenia faktury
zakupu nalezy zatgczyC oswiadczenie sprzedajgcego
wskazujgce date nabycia ST.
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g INNE DOKUMENTY C.D.;

Nieruchomoscl niezabudowane:

v oswiadczenie podmiotu zbywajgcego nieruchomosg, iz
nie byta zakupiona w okresie ostatnich 10 lat przy
udziale srodkow publicznych;

v kopie aktow notarialnych zakupu i dowody optacenia
zobowigzan cywilnoprawnych;

v’ opinia uprawnionego rzeczoznawcy majatkowego, ze
cena zakupu nie przekracza wartosci rynkowej na dzien
zakupu,

v’ operat szacunkowy sporzgadzony przez uprawnionego

rzeczoznawce potwierdzajgcy wartosc rynkowg na dzien
dokonania zakupu nieruchomosci.
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b INNE DOKUMENTY C.D.:

Nieruchomosci zabudowane:

v dokumenty jak dla nieruchomosci
niezabudowaney;

v dodatkowo: opinia rzeczoznawcy
budowlanego, ze nieruchomos¢ moze bycC
uzywana w celu zgodnym z celem
Projektu.
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=r DOKUMENTY DO ROZLICZENIA PP:

Whniosek o ptatno$é POSREDNIA;

v' formularz wniosku podpisany przez osobe upowazniong do
reprezentowania Beneficjenta;

v" do umowy leasingu lub do pierwszego wniosku o ptatnos¢ posrednig
Beneficjent powinien dotgczy¢ kopie faktury zakupu urzgdzenia
przez leasingodawce;

v’ faktury i noty obcigzeniowe wystawione przez leasingodawce, z
ktorych wynika jaka jest kwota raty kapitatowej, a jaka czesc raty
odsetkowej wraz z dowodami zaptaty | protokotami odbioru;

v' jesli Beneficjent we wniosku o ptatnos¢ posrednig rozlicza takze
zrealizowane dziatania finansowane bez udziatu leasingu, do
wniosku zatgcza odpowiednie dokumenty (faktury, potwierdzenia
dokonania ptatnosci, protokoty odbioru itp).
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. RACHUNEK BANKOWY:

v numer rachunku bankowego we wniosku o
ptatnosc jesli nie byto umowy cesji - zgodny z
numerem podanym w umowie o dofinansowanie
projektu;

v jesli byta umowa cesji — zgodny z numerem
okreslonym w tej umowie, o ile zmieniata ona
rachunek bankowy;

v w przypadku wczesniejszej sptaty kredytu i
wygasniecia umowy cesji — nalezy zatgczyc
stosowne oswiadczenie Banku.
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b UWAGI:

Whniosek o ptatnosc | sprawozdanie koncowg
muszg byc:

v wypetnione zgodnie z odpowiednimi
Instrukcjami;

v kompletne (wszystkie pozycje wypethione) — w
orzypadku stwierdzenia jakiegokolwiek braku lub
otedu Regionalna Instytucja Finansujgca zwroci
sie 0 uzupetnienia, korekty, badz wyjasnienia;

v spojne z odpowiednimi informacjami z umowy
0 dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami;

v spojne miedzy soba.
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g L UWAGI C.D.:

v w przypadku dotgczenia do wniosku o ptatnosé
dowodow ksiggowych opiewajgcych na kwoty ogolne
(bez wyroznienia kosztow kwalifikowanych i
niekwalifikowanych), nalezy dostarczy¢ jego
specyfikacje;

v dowody zaptaty: potwierdzone za zgodno$c z oryginatem
kopie wyciggow lub przelewow bankowych,
zawierajgcych date dokonania operacji bankowey;

v na wyciggach bankowych generowanych automatycznie
B e Ea wymagane: pieczec | podpisy przedstawiciel
anku;

v' dokumentem uzupetniajgcym jest potwierdzenie
otrzymania naleznosci od dostawcy.
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= SPRAWOZDANIE KONCOWE:

v' numer sprawozdania koncowego nalezy zapisa¢ w
formacie: numer projektu/K/lata, w ktorych Projekt byt
realizowany, np.. SPOWKP/2.3/02/0001/K/2004-2005;

v w kilku zdaniach opis etapow projektu faktycznie
wykonanych, z uwzglednieniem dziatan
niekwalifikowanych ujetych w harmonogramie rzeczowo-
finansowym. Nalezy opisac rowniez przesuniecia w
realizacji poszczegolnych etapow, jesli takie miaty
miejsce; o ich wystgpieniu nalezy poinformowac
Instytucje Wdrazajaca;

v' fakt rozwigzania umowy o dofinansowanie nie zwalnia z
obowigzku ztozenia sprawozdania z realizacji Projektu,
W przvpadku gdy Projekt wszedt w faze realizac]i.
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g WSKAZNIKI PRODUKTU:

v wskazniki produktu muszg zosta¢ osiggniete w wyniku
realizacji projektu;

v dopuszcza sie 10% odchylenie od wartosci zatozonej we
wniosku o dofinansowanie;

v' w szczegolnych przypadkach PARP akceptuje
odchylenie wskaznika produktu o wiecej niz 10%, gdy
catosc projektu zostata zrealizowana prawidtowo I jego
cel osiggniety np. wskaznik produktu zostat okreslony w
cenie nabycia urzadzen a nie liczbie sztuk, zas cena
rzeczywista okazata sie nizsza od zaplanowanej;

v dopuszcza sie zmiany w formie aneksu w zakresie
wskaznikow przed zakonczeniem realizacji projektu.
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g = WSKAZNIKI REZULTATU:

v w przypadku projektéw konczacych sie w trakcie danego
roku (a nie wraz z jego zakonczeniem) nieosiggniecie
wskaznikow rezultatu | oddziatywania (w tym
wskaznikOw majgcych wptyw na pozytywng ocene
projektu, np. nowe miejsca pracy) zaplanowanych na
koniec tego roku nie powoduje wstrzymania wyptaty
wsparcia;

v wskazniki rezultatu majgce wptyw na ocene wniosku o
dofinansowanie np. nowe miejsca pracy sg brane pod
uwage przy rozliczaniu projektu. Niepetne ich
osiggniecie na koniec minionego roku uniemozliwia
rekomendowanie wyptaty wsparcia | powoduje

wypowiedzenie umowy;
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. .| WSKAZNIKI REZULTATU C.D.:

e W szczegolnych przypadkach PARP moze
zaakceptowac sprawozdanie z realizacji projektu
wykazujgce niepetne osiggniecie wskaznika
zatrudnienia na koniec roku, pod warunkiem
przedstawienia przez Beneficjenta wiarygodnych
| obiektywnych przyczyn tego opoznienia oraz
iInformacji o planowanym terminie
stuprocentowego osiggniecia wskaznika
zatrudnienia. O kazdym takim przypadku bedzie
iInformowana Instytucja Posredniczgca oraz
Instytucja Zarzadzajgca indywidualnym pismem.
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. .| WSKAZNIKI ODDZIALYWANIA:

v poziom osiggniecia wskaznikéw oddziatywania nie jest
weryfikowany na etapie oceny dokumentacji

rozliczeniowej | nie wptywa na rekomendacje wyptaty
wsparcia.

UWAGA:

Poziom osiggniecia zaplanowanych wskaznikow bedzie
weryfikowany w trakcie kontroli realizacji Projektu, ktora
moze bycC przeprowadzona przez Instytucje Wdrazajaca,
Instytucje Zarzgadzajgca, Regionalng Instytucje
Finansujgca lub inng uprawniong instytucje w okresie 5
lat od dnia zakonczenia realizacji Projektu.
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Dziekuje za uwage.
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